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             Aprobat
Rector,






                                                Conf. univ. dr. ing. Gabriel RAICU

                  Avizat:                                    
Director General Administrativ,

            Jr. Cristian Tițoiu

          DOCUMENTAȚIE DE ATRIBUIRE
     Servicii de producţie spot radio si difuzare

I. Introducere

Caietul de sarcini face parte integrantă din documentația pentru elaborarea și prezentarea ofertei și constituie ansamblul cerințelor pe baza cărora se elaborează, de către operatorul economic, propunerea tehnică și propunerea financiară.

Caietul de sarcini conține specificații și indicații privind regulile de bază care trebuie respectate astfel încât operatorii economici să elaboreze propunerea tehnică și propunerea financiară corespunzător cu necesitățile autorității contractante.

Cerințele impuse prin Caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale și obligatorii. În acest sens orice ofertă prezentată, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luată în considerare, dar numai în măsura în care propunere tehnică presupune asigurarea unui nivel calitativ egal sau superior cerințelor minimale din Caietul de sarcini.

Orice ofertă care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, care prezintă servicii incomplete, sau inferioare celor solicitate în acesta sau care nu satisfac cerințele impuse în acesta, va fi respinsă ca neconformă.

MENȚIUNE

Specificațiile tehnice care indica o anumita origine, sursă, producție, un procedeu special, o marcă de fabrică sau de comerț, un brevet de invenție, o licență de fabricație, sunt menționate doar pentru identificarea cu ușurință a tipului de produs, procedeu, etc și NU au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor produse, procedee. Aceste specificații vor fi considerate ca având mențiunea de “sau echivalent”.

II. Obiectul achiziţiei publice

Cod CPV 79341000-6 Servicii de publicitate (Rev.2)

Achiziționarea de servicii de productie spot radio si difuzare in cadrul derularii proiectului CNFIS-FDI-2024-F-0702 „Cresterea echitatii sociale in vederea incluziunii sociale, a egalitatii de gen si sporirea accesului la invatamantul superior de marina”.
      III. Perioada de derulare a serviciilor: 

1. Servicii de productie spot radio si difuzare se vor presta la data de 16.12.2024, conform specificațiilor tehnice de la pct.4
      IV. Valoarea estimată a serviciilor:

Valoarea totală estimată a achiziției directe „Servicii de productie spot radio si difuzare” este de 15000 lei fără TVA.

V. Specificatii tehnice

1. Difuzarea spoturilor să se facă de un singur post de radio cu acoperire naţională şi cu tematică generalistă, cu licenţă audiovizuală pentru servicii de programe de radiodifuziune eliberată de Consiliul Naţional al Audiovizualului.  

2.  Producţia unui singur spot radio cu durata de 30 de secunde să fie realizată de prestator la indicaţiile beneficiarului. Textul mesajului de transmis prin spot va fi redactat și pus la dispoziție de Beneficiar. Durata estimată a spotului ar urma să fie suficientă pentru redarea textului și este estimată între 25 și 30 secunde.
3. Spotul sa fie difuzat pe toata durata unei singure zile, in intervale orare diferite 06.00-21.00, doar în data de 16.12.2024

4.Spotul să fie difuzat de 12 ori în data de 16.12.2024 

5. În oferta sa tehnică, ofertantul va prezenta numărul de spoturi difuzate şi un Media plan al difuzării radio care să corespundă zilei de difuzare de 16.12.2024.

6. La finalul campaniei de difuzare Prestatorul trebuie să trimită pe mail către Beneficiar un Raport de difuzare radio cu numărul de difuzări ale spotului radio și intervalul orar. La acest raport se va anexa spotul radio în format wav si mp3.

7. Logistica necesară realizării spotului radio va cădea în sarcina Prestatorului.
VI. Obligaţiile prestatorului:

1. a) Prestatorul are obligaţia de a presta și finaliza serviciile care fac obiectul prezentului caiet de sarcini, cu profesionalism şi promptitudine, în perioadele convenite, în conformitate cu legislaţia în vigoare aplicabilă obiectului caietului de sarcini, cu obligaţiile asumate prin caietul de sarcini, propunerea tehnică și financiară.
b) Prestatorul are obligația de a respecta prevederile din documentație asumându-şi toate responsabilităţile ce decurg atât din conţinutul acesteia cât şi a prevederilor legale în vigoare.

2. Prestatorul se obligă să presteze serviciul în termenul prevăzut la standardele şi performanţele specificate de prevederile legale și garanteză calitatea acestora prin răspundere directă față de achizitor și autorități, în conformitate cu actele normative în vigoare.
3. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor în conformitate cu graficul de prestare convenit cu achizitorul. Totodată, este răspunzător atât de siguranţa tuturor operaţiunilor şi metodelor de prestare utilizate, cât şi de calificarea personalului folosit pe toată durata prestării serviciului.
4. a) Prestatorul va prezenta personalul specializat de care dispune pentru prestarea serviciului sau al cărui angajament de participare l-a obținut. Înlocuirea unei persoane se va face numai cu o altă persoană care are cel puțin experiența şi pregătirea persoanei pe care o înlocuiește. 
b) Prestatorul are obligaţia de a supraveghea prestarea serviciilor, de a asigura resursele umane, materiale, echipamentele sau altele asemenea, cerute pentru prestarea serviciilor; 
5. Prestatorul nu va utiliza datele obținute de la achizitor decât în scopul prestării serviciilor, datele obținute nu vor fi divulgate unor terțe persoane fără acordul scris al achizitorului.

6. Prestatorul se obligă să despăgubească achizitorul împotriva oricăror: 
a) reclamaţii şi acţiuni în justiţie, ce rezultă din încălcarea unor drepturi de proprietate intelectuală (brevete, nume, mărci înregistrate etc.).

b) daune-interese, costuri, taxe şi cheltuieli de orice natură, aferente, cu excepţia situaţiei în care o astfel de încălcare rezultă din respectarea prezentului caietul de sarcini întocmit de către achizitor. 
7. Prestatorul se obligă să respecte, la prestarea serviciilor, toate prevederile legislative, standardele și normativele în vigoare, aplicabile.

8. Prestatorul se obligă să asigure pe tot parcursul prestării serviciului personal suficient și calificat, atestat, precum și condiții optime de lucru necesare pentru desfășurarea în bune condiții a acestuia. 
9. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor ofertate.

10. Prestatorul va garanta faptul că deține personal cu experiența care sa aibă capacitatea să presteze eficient, prompt, într-o maniera profesională, prudentă și competentă și în conformitate cu cea mai bună practică serviciile. Prin depunerea ofertei, prestatorul acceptă să pună la dispoziție întregul personal abilitat și resurse tehnice, de-a lungul perioadei de prestare a serviciilor. Pentru asigurarea suportului tehnic prestatorul va utiliza personal certificat si calificat.

11. Prestatorul este singurul răspunzător pentru respectarea normelor de protecția muncii si pentru instructajul PSI pentru proprii angajați ce vor desfășura activități în locația achizitorului.

VII. Recepție și verificări

Reprezentanții achizitorului vor întocmi documentele de recepție cantitativă și calitativă a serviciilor.

Plata se va face în termen maxim de 30 (treizeci) de zile calendaristice de la data primirii facturii emise de prestator, însoțită de Procesul verbal de recepție a serviciilor de productie spot radio si difuzare semnat fără obiecții, de către reprezentanții achizitorului, cu ordin de plată în/din cont de Trezorerie.

Întocmit,

Conf. univ. dr. ing. ec. Cristina Dragomir

                                                                             Referent Maria Pavalache
PO_16_03_F5

A. CONDIȚII DE PARTICIPARE

1. Termen de valabilitate ofertă: minim 30 zile de la data limită de depunere a ofertelor.

2. Criteriul avut în vedere pentru evaluarea ofertelor este "prețul cel mai scăzut", cu respectarea condițiilor minime detaliate în cadrul documentației de atribuire - anunț publicitar, caiet de sarcini, condiții de participare și formulare.  
3. Termenul limită de transmitere a ofertelor – conform anunț publicat în SEAP și postat pe site-ul universității.
4. Ofertele pot fi depuse/transmise:
4.1 În plic sigilat la Sediul Universității Maritimă din Constanța (Sediul central) - Rectorat, mun. Constanța, str. Mircea cel Bătrân, nr. 104, jud. Constanța, cod poștal 900663, unde va primi un număr de înregistrare cu specificarea orei la care a fost depusă oferta, în plic sigilat, ștampilat și inscripționat. Pe plicul/pachetul exterior se vor scrie următoarele informații: 
•   Universitatea Maritimă din Constanța – Rectorat, mun. Constanta, str. Mircea cel Bătrân, nr. 104, jud. Constanța, cod poștal 900663.

•    Numărul de exemplare: 1 (unu).

Oferta pentru Anunțul publicitar privind „...........................................................” A NU SE DESCHIDE ÎNAINTE DE …………………….....................................

                        (ziua/luna/anul, ora) (data și ora limită de depunere a ofertelor, specificată în anunțul publicat în SEAP)

 sau 

1.2 pe adresa de e-mail achizitii@cmu-edu.eu (se va menționa la Subject “Oferta pentru anunt publicitate nr ________________”).

Riscurile transmiterii ofertei cad în sarcina operatorului economic. Pentru ofertele transmise pe e-mail, operatorii economici vor solicita telefonic la data/ora transmiterii, confirmarea primirii e-mail-ului de către autoritatea contractantă la tel 0755.047.471.

5. Ofertele depuse după data limită de depunere a ofertelor nu vor fi luate în considerare și vor fi respinse.

6. Termen limita pentru solicitare clarificări: maxim 1 zi lucrătoare înainte de termenul limită de depunere oferte.

7. Dacă ofertantul care va fi desemnat câștigător este înscris în SEAP, acesta va posta oferta și în sistem, în catalogul de produse/servicii/lucrări, sub denumirea mai sus menționată.

8. Operatorii economici vor urmări site-ul universității https://cmu-edu.eu/achizitii/achizitii-publice/anunturi-publicitate/ și/sau Anunțul de publicitate din SEAP, pe perioada cuprinsă între data publicării anunțului de publicitate și termenul limită de depunere a ofertelor, unde autoritatea contractantă poate posta clarificări la documentația de atribuire.
9. Ofertantul va suporta toate costurile asociate elaborării și prezentării ofertei sale, precum și a documentelor care o însoțesc.
10. Oferta trebuie să conțină: 

a) Scrisoarea de înaintare (Formular PO_16_03_F6);

b) Împuternicire (Formular PO-16-03_F8) (dacă este cazul)

c) Propunerea financiară (Formular PO_16_03_F7);

d) Declaratia pe propria raspundere (Formular PO_16_03_F9) 

e) Propunerea tehnică conform cerințelor caietului de sarcini
· Certificat de inregistrare eliberat de Oficiul Național al Registrului Comerțului.

11. Modul de prezentare a ofertei:

Limba de redactare a ofertei este limba română. Toate documentele elaborate pe perioada de desfășurare a activităților prevăzute în documentație se vor elabora în limba română.
a) Modul de prezentare a propunerii tehnice 

· Se va prezenta în scris, având în vedere toate componentele și specificațiile Caietului de sarcini.

· Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat și complet în corelație cu specificațiile tehnice din caietul de sarcini, astfel încât acestea să permită identificarea cu ușurință a corespondenței ofertei cu cerințele autorității contractante. 

· Ofertanții care participă la achiziție înțeleg să ofere numai produse/servicii/lucrări care să îndeplinească cerințele minime solicitate. 

b) Modul de prezentare a propunerii financiare 
· Actul prin care operatorul economic își manifestă voința de a se angaja din punct de vedere juridic în relația Actul prin care operatorul economic își manifestă voința de a se angaja din punct de vedere juridic în relația contractuală cu autoritatea contractantă, îl reprezintă Formularul de oferta PO_16_03_F7, 

· Propunerea financiară va fi exprimată în lei cu și fără TVA.

· Prețul ofertat va include toate cheltuielile directe și indirecte, toate cheltuielile generate de orice altă categorie de activități, alte documente convenite, servicii, aprobări, alte taxe specifice etc, necesare prestării serviciilor care fac obiectul prezentei achiziții.
12. Autoritatea contractantă poate solicita, pe parcursul perioadei de evaluare a ofertelor, clarificări/completări ale Documentelor de calificare și/sau Propunerii tehnice și/sau Propunerii financiare, conform cerințelor autorității contractante, cu respectarea principiilor prevăzute la art. 2 din Legea 98/2016.
13. Angajamentul legal prin care se angajează cheltuielile aferente achiziţiei directe va lua forma unei comenzi ca urmare a efectuării achiziţiei publice.
14. Nu se acceptă oferte partiale sau alternative.
Persoană responsabilă cu aplicarea achiziției directe,

Serviciul Achizitii Publice

Madalina Moldoveanu

C. FORMULARE

PO_16_03_F6

OPERATOR ECONOMIC                                                                                            


_____________________

(denumirea/numele)                                                                                       Înregistrat la sediul autorității contractante
      Nr. __________ / __ . __ . _____
                                                                                                                       Ora de depunere: ______
SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către,

 ___________________________________________________________________

           (denumirea autorității contractante și adresa completă)

Ca urmare a anunțului publicitar, publicat în SEAP cu nr ..............................................................................

                                                                                                          (nr. anunț publicitar din SEAP)
privind atribuirea contractului/comenzii.................................................................................................

                                                                                               (denumirea contractului/comenzii de achiziție publică)

noi ..................................................................................................... vă transmitem alăturat următoarele:

                                (denumirea/numele operatorului economic)

1. Coletul sigilat și marcat în mod vizibil conținând oferta, în original.

2. Informații în legătură cu atribuirea achizițieii mai sus menționată:

2.1. numele și prenumele persoanei/persoanelor împuternicite să semneze documentele pentru prezenta achiziție: ………………….....................................................................

2.2. numele și prenumele persoanei/persoanelor împuternicite să reprezinte ofertantul la ședința de deschidere: ……………………………………………………………………………..…..

2.3. adresa pentru corespondență valabilă pentru comunicare la prezenta achiziție: ……………………………………………………………………………………………......………..

2.4. telefon valabil pentru comunicare la prezenta achiziție: …………..................................

2.5. fax valabil pentru comunicare la prezenta achiziție: ……………...............................….

2.6. e-mail valabil pentru comunicare la prezenta achiziție: ………...............................……

Data completării ......................                                         

                                                            Operator economic,

                                                                   ................................................................

                                                                      (numele/denumirea operatorului economic)
                                                       ..................................................

                                                      (nume, semnătura autorizată şi ştampila)

PO-16-03_F7

OPERATOR ECONOMIC                                                                                                

 __________________

   (denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTĂ
Către _________________________________________________________

     (denumirea autorității contractante și adresa completă)

Domnilor,

1. Examinând documentația de atribuire, subsemnații, reprezentanți ai ofertantului _________________________________________________, ne oferim ca, în conformitate                      (denumirea/numele ofertantului)

cu prevederile și cerințele cuprinse în documentația de atribuire, să prestăm ______________________________________________, pentru suma de ____________________ lei
                       (denumirea serviciilor)                                                                 (suma in litere si in cifre)

plătibilă după recepția serviciilor, la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de _________________________.
     (suma in litere si in cifre)

2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câștigătoare, să prestăm serviciile în conformitate cu propunerea tehnică, în perioada de timp solicitată de autoritatea contractantă. 

3. Ne angajăm să menținem această ofertă valabilă pentru o durată de _________________________________










   (durata in litere și cifre)
zile, respectiv până la data de __________________________________, și ea va rămâne obligatorie pentru noi






    (ziua/luna/anul)

și poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Până la încheierea achiziției publice, aceasta ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câștigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

5. Înțelegem că nu sunteți obligați să acceptați oferta cu cel mai scăzut preț sau orice altă ofertă pe care o puteți primi.

Data _____/_____/_____

_____________, în calitate de _____________________, legal autorizat să semnez

    (semnătura)

oferta pentru și în numele ____________________________________.

                                                      (denumirea/numele operatorului economic)

Ofertant

..............................................................
(nume, prenume, semnătura autorizată, ștampilă)
PO-16-03_F8
Împuternicire

Subscrisa ………………………………………………………………….....................................................………., cu sediul în ……………………………………………………………………………………………………..., înmatriculată la Registrul Comerțului sub nr. ………………………, CIF ……..………...…, atribuit fiscal ……………………., reprezentată legal prin ……………………………………………..…, în calitate de ………………………………………………………………., împuternicim prin prezenta pe ………………………………………………, domiciliat în ……………………………………… ………………………………………, identificat cu B.I./C.I. seria ………, nr. ………………, CNP …………………………, eliberat de …………………………………………., la data de …………, având funcția de ……………………………………………...……….., să ne reprezinte la achiziția “Servicii de productie spot radio si difuzare”, organizată de autoritatea contractantă UNIVERSITATEA MARITIMĂ DIN CONSTANȚA.
În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi și obligații:

1. Să semneze toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea la prezenta achiziție;

2. Să participe în numele subscrisei la achiziție şi să semneze toate documentele rezultate pe parcursul şi/sau în urma desfăşurării achiziție.

3. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate în timpul desfăşurării achiziție.

Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la achiziție.

   Data …………………..
Denumirea mandantului,

   
                 ……………………………………………
                                                                                                                                                  (numele, prenume)









      ……………………………………………

                                                                                                                                 (funcția)

                                                  .............................................






                                  (semnătură reprezentant legal, ștampila)

PO_16_03_F9 

DECLARAȚIE PE PROPRIA RĂSPUNDERE

privind
____________________________________________________

                                                  (denumirea achiziției)

Subsemnatul ................................................................................... reprezentant legal al operatorului economic ....................................................., declar pe propria răspundere sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice că:

1. Deținem toate autorizațiile impuse de legislația în vigoare, necesare derulării serviciilor;

2. Deținem experiența și capacitatea tehnică, să executăm obligațiile eficient, prompt într-o manieră profesională, prudentă și competentă, în conformitate cu cerințelor impuse prin documentația de atribuire, în conformitate cu cea mai bună practică și legislația specifică în vigoare și acceptăm să punem la dispoziție întreaga dotare și personalul specializat de-a lungul perioadei de prestare a serviciilor; 

3. Nu ne aflăm în niciuna din situațiile menționate la art 164 alin (1), 165 alin (1), 167 din Legea 98/2016 privind achizițiile publice;

4. Declarăm că prețul ofertat este corespunzător în totalitate, reprezintă prețul ferm, fără niciun fel de excluderi și include toate costurile directe și indirecte pentru pentru prestarea completă, de calitate și corespunzatoare a serviciilor.

5. Societatea pe care o reprezint ____________________________________ are achitate la zi toate obligațiile 

                                                               (denumirea operatorului economic)

de plată catre Bugetul consolidat al Statului și către Bugetul Local și nu avem datorii restante la data prezentei.
Întocmită într-un exemplar, pe propria răspundere, cunoscând că declarațiile inexacte sunt pedepsite conform legii.

Data        ………………………………….                                                                          
(numele, prenume) .............................................................................
(funcţia)..............................................................................................

(semnătura reprezentant legal, ștampila)...........................................
