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Scopul procedurii operationale

Procedura operationald reglementeazi etapele, metodologia, criteriile si responsabilitatile care
stau la baza elaborarii, revizuirii, avizarii si aprobarii planurilor de invatamant pentru programele
de studii universitare de licentd si de master din Universitatea Maritima din Constanta.

2.

Domeniu de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura se aplicd in facultitile din Universitatea Maritima din Constanta care
organizeazd programe de studii universitare de licentd si master, pentru toate formele de
invafamant organizate, cu frecventa sau frecvents redusa.

3.

SR am Bl b

.0\

10.

Il

12,

13,
14.

15.

Documente de referinta

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, republicati cu modificarile s1 completirile
ulterioare;

Standard ISO 9001:2015 Sisteme de Management al Calitatii;

SR RN ISO 14001:2015 Sisteme de Management de mediu. Cerinte cu ghid de utilizare;
Manualul de Management Integrat;

Legea cadru nr. 284/2010 privind salarizarea unitari a personalului platit din fonduri
publice (Legea 128/1997 privind Statutul Personalului Didactic);

Legea 87/2006 pentru aprobarea OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii;

Legea pentru aderea Romaniei la Conventia Internationala privind standardele de pregatire
a navigatorilor, brevetare/atestare si efectuare a serviciului de cart, adoptata la Londra la 7
iulie 1978 (STCW 1978) cu modificarile ulterioare;

Ordonanta 75/2005 privind asigurarea calititii aprobati cu modificari si completari de
Legea 87/2006 varianta actualizati 2018

Hotararea nr. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externd, a
standardelor, a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta a Agentiei
Roméne de Asigurare a Calititii in Invatimantul Superior actualizatd 2018

Ordinul nr. 5146/2019 privind aprobarea aplicarii generalizate a Sistemului european de
credite transferabile

ORDIN nr. 4.156 din 27 aprilie 2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de invdtamant superior;
OMEC 3928/2005 privind asigurarea calitatii serviciilor educationale in institutiile de
invatamant superior;

Codul de etica al UMC;

Ghidul activitatilor de evaluare a calitétii programelor de studii universitare si a institutiilor
de Invatdmant superior aprobat in Consiliul ARACIS:

Standarde ARACIS specifice pentru programe de studii din domeniile fundamentale pentru
comisiilor de specialitate care sunt in vigoare.
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16. Regulemente interne ale Universitatii Maritime din Constanta;

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
4.1. Definitii ale termenilor

Procedura - prezentare, in scris, a tuturor pasilor ce trebuiesc urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii activitatilor din punct de vedere procesual;
Procedura operationali — procedura aplicatd intr-un compartiment sau la un numar limitat de
compartimente din Universitate;

Editie a unei proceduri - Forma initiald sau actualizati a unei proceduri aprobata si difuzata:
Compartiment - facultate/department/serviciu/birou:
Director de department - Cadru didactic titular ales in functia de Director de Departamernt ce
apartine unei facultiti;
Domeniu fundamental - Ramura a pregitirii universitare, aprobatd prin Hotarire de Guvern si
definita prin competente generale si care cuprinde unul sau mai multe domenii de studii
universitare.
Domeniu de studiu - arie de pregitire universitara. aprobata prin Hotérare de guvern, definiti de
competente generale si de specialitate, care cuprinde unul sau mai multe programe de studii;
Program de studii — Activitate ce cuprinde proiectare, organizare, conducere si realizare a
procesului de predare, invitare, cercetare dintr-un domeniu care duce implicit la obtinerea unei
calificari universitare, definite prin misiune si corespunzator prin competentele previzute si fie
dobéndite de absolventi, conform planurilor de invatamant si fiselor disciplinelor;
Programele de studii se diferentiaza in functie de:

* nivelul calificarii universitare: licenta, master, doctorat;

o forma de invatamant: cu frecvent, cu frecventa redusi;
® domeniul de studii universitare, conform cu diviziunea academici a cunoasterii si cu
diviziunea profesionald a muncii.

Programul de studii se concretizeazi prin:

e planul de invitamant, care include toate disciplinele care contribuie la obtinerea unei
calificari universitare, repartizate succesiv pe ani de studii si cu ponderi exprimate in
credite de studiu, ECTS;

e fisele disciplinelor, in care sunt formulate: date despre programul de studii, date despre
categoria disciplinei, durata de timp estimat studiului. competente specific accumulate,
continutul disciplinei repartizat pe curs/seminar/laborator/proiect, tipul de evaluare;

 fisa de inregistrare a calificarii, in care sunt precizate titlul obtinut, competentele generale
si profesionale dezvoltate in cadrul domeniului de studii si sunt indicate ocupatiile vizate
de calificarea academica si / sau profesionali;

* organizarea studentilor si a personalului didactic in perioada de realizare a programului de
studii;

e sistemul de asigurare a calititii academice a activitatilor de realizare a programului de
studii.
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Plan de invitimant - ansamblu de discipline reunite intr-o conceptie unitard privind continutul,
desfasurarea in timp cu scopul de a forma si pregiti specialisti intr-un domeniu de studii si cu
obtinerea unei diplome recunoscute unde sunt previzute discipline de Invatdmant intr-o succesiune
logica structurate adecvat cu categoriile de activitafi didactice (curs, seminar, laborator, proiect,
practicd) si care prevede forme de verificare relevante sl obiective;

Discipline — diviziune din PI care consti intr-un ansamblu de activitati care au continut distinct si
care contribuie la formarea competentelor profesionale si transversale specifice; Pentru fiecare
disciplind se elaboreazi o fisa de disciplina;

Disciplinele planului de invatamant se grupeaza dupa criteriul categoriei formative si dupa criteriul
optionalitatii.

Pentru programe de studii de licent:

Dupd categoria formativa disciplinele se clasifica in:
-discipline fundamentale

- discipline de domeniu

-discipline de specialitate

- discipline complementare.

Dupa optionalitate disciplinele se clasifica in:
- discipline obligatorii, care se impart in urmatoarele dous grupe:
-discipline impuse,
-discipline optionale (la alegere intre cel putin dous discipline din aceeasi categorie
formativa);
- discipline neobligatorii, denumite liber alese sau facultative;

Pentru programe de studii de master:

-discipline de aprofundare / cunoastere avansati

-discipline de sintezd, cu continut si activititi aplicative corespunzitoare misiunii asumate,
corespunzitor tipului de masterat (profesional sau de cercetare) si categoriilor formative ale
disciplinelor (discipline fundamentale, de domeniu, de specialitate).

Planul de invatamént de studii de master poate si contind i discipline complementare (din alte
domenii). Aceste discipline trebuie sa fie in legaturd cu misiunea si competentele declarate, iar
numdrul si volumul lor nu trebuie si depiseascd 20% din totalul disciplinelor, respectiv a
volumului total de ore. Activititile aplicative pot fi: seminare, lucrdri de laborator, proiecte,
practica profesionald/(de proiectare) si practici/activitate de cercetare;

Disciplini fundamentali — disciplina care asigura acumularea cunostintelor de bazd din domeniul
de studiu stiinte ingineresti in scopul de dobandire de citre student a abilitatilor si aptitudinilor de
baza;

Disciplina de domeniu - disciplina care asigurd acumularea cunostintelor de baza in scopul de
dobéndire de catre student a abilitatilor si aptitudinilor ingineresti in domeniu;

Disciplind de specialitate - disciplina care asigurd pregitirea profesionald si aprofundarea
continuturilor operationale specific, poate avea caracter obligatoriu sau optional.

Disciplini complementari - disciplini indispensabila formarii viitorilor ingineri, care nu este in
legatura directd cu celelalte categorii formative de discipline (fundamentale, de specialitate, de
domeniu).
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Disciplina impusi sau obligatorie - disciplina inclusi in PI al programului de studii obligatoriu
de studiat de catre student;

Disciplinad optionalad - disciplina aleasd de student dintr-un pachet de discipline din PI al
programului de studii care dupa alegerea ei spre studiu devine obligatorie pentru student;
Disciplina facultativi sau liber aleasi - disciplina inclusi in PI al programului de studii fara
obligativitatea pentru student de a fi aleasi dar care dupd alegerea ei devine obligatoriu de studiat;
Contract de studii — Contract incheiat tre student si Universitate reprezentati prin Rector in care
sunt trecute drepturile si obligatiile studentului, Universitatii, conditii de promovare, etc.

Studiu individual - activitate desfasuratd de student in scopul dobéndirii competentelor aferente
disciplinei respective; Formula de calcul este 25xPC-14(C+S+L+P);

Credit transferabil — numir conventional intreg care se asociazi unei discipline sau unei activitati
independente din planul de Invitamant si care evalueazi efortul cantitativ cerut studentului sub
toate formele: participare la cursuri, seminarii si laboratoare. elaborarea proiectelor, efectuarea
temelor, activitati practice, studiu individual. examene etc., pentru asimilarea cunostintelor
aferente disciplinei / activittii.

An de studii - an universitar din carul PI corespunzitor structurii sale temporale;

Competenta profesionali - capacitate doveditd de a selecta combina si utiliza adecvat cunostinte,
abilitdti circumscrse profesiei respective;

Competenta transversald - capacitatea care transcede domeniul de studiu cu natura
transdisciplinard. Ea consta in abilitati de lucru in echipa, abilitati de comunicare orald, scrisi in
limba materna sau straind, utilizarea tehnologiei informatiei $1 comunicarii, respectarea valorilor
si eticii profesionale etc;

Calificare - rezultatul final al procesului de evaluare si validare, recunoasterea oficiald a valorii
rezultatelor individuale ale Invatérii pentru piata muncii, precum si pentru educatia si formarea
profesionald continua prin act de studii, diploma si supliment de diploma;

Calificarile obtinute prin absolvirea studiilor universitare sunt structurate astfel:
* studiile universitare de licentd corespund nivelului 6 de calificare din Cadrul European al
Calificarilor (CEC);

* studiile universitare de masterat corespund nivelului 7 de calificare din CEC:
e studiile universitare de doctorat corespund nivelului § de calificare din CEC.

4.2. Abrevieri ale termenilor

UMC — Universitatea Maritima din Constanta;
IF - invatamant cu frecventi;

IFR — invatamant cu frecventa redusa;

PI - Plan de invatamant;

PC — Puncte credit;

CEC — Cadrul european al calificarilor;

C - Curs;

S — Seminar;

L — Laborator;

P — Proiect;

SI — Studiu individual;

ECTS - European Credit Transfer System.
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S. Descrierea activititii sau procesului

5.1. In realizarea Planului de invatamant se impune respectarea urmétoarelor cerinte generale:

a) Concordanta cu misiunea Universitatii Maritime din Constanta si a Facultatii /
Departamentului;

b) Compatibilizarea cu cadrul national al calificarilor;

c) Compatibilitatea cu planurile de invatimant si programele de studii similare din tard, din
Europa sau internationale (diferentd de maxim 20% cu programe similare);

d) Compatibilitatea cu planurile de invatdmant si programele de studii similare din universitate
(diferenta de minim 20%);

e) Compatibilitatea cu cadrul european al calificarilor.

5.2. Planul de invatamént de la programul de studii de licenta trebuie sa respecte, ca structurd si
continut urmatoarele cerinte obligatorii:

a) Planul de invatdmant cuprinde dispcipline fundamentale, discipline in domeniu, discipline de
specialitate si discipline complementare. grupate apoi in discipline obligatorii, optionale si
facultative, in conformitate cu Standardele specifice de evaluare academica stabilite la nivel
national.,

b) Disciplinele de studiu sunt stabilite intr-o ordine logica si definesc competentele specifice si
generale pe domenii de studii universitare de licenta, in corelatie cu competentele corespunzatoare
ale studiilor universitare de masterat, sd asigure compatibilitatea cu cadrul national si european al
calificarilor si compatibilitatea cu planurile de invatdmant si programele de studii similare din
Europa si din alte state ale lumii. Ponderea disciplinelor este exprimata in credite transferabile;

¢) Disciplinele de studii din planul de invatamant au fise de disciplind in care sunt precizate
obiectivele disciplinelor, continutul tematic de baza, repartizarea orelor in ore de curs, seminar si
aplicatii, teme, evaluarea studentilor si bibliografie minimala;

d) Disciplinele din planul de invatamant se codificd conform sistemului unic de codificare stabilit
de Senatul Universitatii; Codul este: “ abreviere program de studii; an de studii, ordine cronologica
in plan; semestrul din anul de studii.”

e) Nomenclatorul disciplinelor cuprinse in planul de invagamant corespunde domeniului de
licentad sau master al programului de studii pentru care s-a elaborat planul de invatamant si este
conform cu misiunea si standardele specifice ARACIS;

f) Anul universitar este structurat in doud semestre a cate 14 saptimani, cu 26 - 28 ore in medie
pe sdptamand, pentru programele de studii de licenta functie de domeniu si in cate 14 sdptadmani
cu minim 14 ore/saptdmana pentru programele de studii de master, corelat cu planul de invatimant
al specializarilor inrudite din cadrul domeniului respectiv al studiilor universitare de licenta;

g) Pentru fiecare an universitar se alocd 60 credite de studiu transferabile ECTS, pentru
disciplinele obligatorii, optionale indiferent de forma de invatamant cu frecventd, cu frecventa
redusa. Pentru ciclul de studii de licentd numarul creditelor de studii transferabile este de 240:

h) Programele de studii cu frecventd redusa se organizeaza numai dacd existd programe de studii
cu frecventa similare;

g) Numarul de credite pe semestru este de 30;

h) Numarul de discipline (impuse + optionale) pe semestru (exclusiv practica, elaborare proiect
diploma) intre 4 si 10.
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i) In planul de invatamént sunt prevazute stagii de practica de 240 de ore din care volumul minim
al practicii de specialitate (90 ore), volumul minim al practicii de domeniu (90 ore) si volumul
minim al practicii pentru elaborarea proiectului de diploma (60 ore):

j) Volumul de ore previzut pentru disciplina Elaborarea proiectului de diplomd este de 56 de ore;
k) Numarul minim de credite alocat pentru:

- practica de specialitate 4 credite,

- practica de domeniu 4 ECTS,

- practica pentru elaborarea proiectului de diploma 2 ECTS:

1) Numarul de credite alocat pentru disciplina Elaborarea proiectului de diploma 4 ECTS;

m) Numdrul de credite suplimentare care pot fi acordate pentru promovarea examenului de
diplomal0 ECTS;

n) Numérul de credite alocat disciplinei Educatiei fizici si sport 3-4 ECTS;

0) Raportul dintre numarul orelor de curs si cele ale activitatilor aplicative (seminarii, laboratoare.
proiecte, stagii de practicd) este de 1/1, cu o abatere admisa de + 20%

p) Ponderea examenelor in total evaluari finale min. 50%:

q) Echivalenta in ore a unui credit ECTS (aproximativ) 25 ore;

1) Numarul de saptamani ale sesiunilor curente de examene min 3 saptdmani /sesiune;

s) Numar de saptamani pentru sesiunea de restante minim 1 saptamana;

y) Ponderea orelor de activitate didactica dupa optionalitatea disciplinelor:

Tip disciplini Notatie Pondere (%)
Discipline impuse DI max. 90
Discipline optionale (la alegere) DO min. 10
: ——
Discipline facultative (liber alese) DL Gl T L+ 0. (oonfy

punctului (6) litera b
Total 100 + DL
u) Ponderea disciplinelor de studiu in functie de categoria formativa:
Tabelul 4. Ponderea disciplinelor de studiu in JSunctie de categoria formativi

Tip disciplini Notatie Pondere (%)
Discipline fundamentale D min. 17
Discipline de domeniu DD min. 38
Discipline de specialitate DS min. 25
Discipline complementare DC max. 8
Total 100

v) Disciplinele facultative indiferent de semestrul de studii in care sunt prevazute in planul de
invatamant, se incheie cu “proba de verificare”, iar punctele de credit care 1i se atribuie sunt peste
cele 30 de credite ale semestrului respectiv;

w) Numdrul disciplinelor care au programate activitati de proiecte este de minim 4;

x) Pentru stagiile de practica Facultatea incheie conventii de practici sau contracte de colaborare
cu unitdtile de bazi de practici;

y) in planul de invatdmant cel putin 50% din formele de verificare ale disciplinelor de studii sunt
examene;

z) In cadrul aceluiasi domeniu, un program de studii din Universitate difera de un alt program de
studii dacd cel putin 20% dintre disciplinele sale sunt diferite.

5.3. (1) Planul de invatamant pentru programul de studii de masterat trebuie:

a) sd prevadd urmatoarele tipuri de activitdti:
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* Activitati directe (asistate integral): prelegeri de curs, seminare, laboratoare, proiecte, in volum
de min. 14 ore/sdptimana;

* Activitafi asistate parfial: cercetare, practicd, elaborare disertatie; si pentru aceste activititi
institutia organizatoare va elabora fise ale disciplinelor;

e Activitafi neasistate: documentare, studiu individual, elaborare referate, teme de casi s.a., cu
mentiunea cd planul de invatamant va reflecta numai volumul cumulat al acestor activitati,
defalcarea lor fiind facuta in fisele disciplinelor.

Volumul activitatilor integral asistate si al celor asistate partial trebuie sd fie de 26-28 ore/ saptdamdnd,
iar volumul cumulat al tuturor activitdtilor nu trebuie sa depdseascd 40 ore/ saptamana.

b) Pentru activitatile asistate partial se vor prevedea prin planul de invatimant puncte de credit, in
cadrul celor 30 credite ale unui semestru. Evaluarea activititilor asistate partial se face prin verificare
pe parcurs, iar aprecierea se va face cu nota.

¢) Elaborarea disertatiei se considera activitate partial asistati, deoarece presupune intalniri periodice
(cel putin saptimanale) cu cadrul didactic indrumator. Ea trebuie s apard in planul de invatimant la
fel ca oricare disciplini de invatdmant, va fi prevazutd cu forma de verificare (verificare pe parcurs,
evaluatd cu calificativul admis/respins sau cu notd). Pentru aceasti activitate se va atribui un numar de
credite dupd acelasi principiu ca in cazul celorlalte discipline.

d) Planul de invatamant trebuie si contini discipline de aprofundare / cunoastere avansatd si discipline
de sinteza, cu continut si activititi aplicative corespunzitoare misiunii asumate, corespunzitor tipului
de masterat (profesional sau de cercetare) si categoriilor formative ale disciplinelor (discipline
fundamentale, de domeniu, de specialitate).

e) Planul de invatimant poate si contind si discipline complementare (din alte domenii). Aceste
discipline trebuie sa fie in legaturd cu misiunea si competentele declarate, iar numarul si volumul lor
nu trebuie si depdseasci 20% din totalul disciplinelor, respectiv a volumului total de ore. Activitétile
aplicative pot fi: seminare, lucrdri de laborator. proiecte, practica profesionala/(de proiectare) si
practicd/activitate de cercetare

f) In cazul studiilor universitare de masterat insumand 120 de credite (4 semestre), se pot include in
planul de invatdmant pana la 30 de credite dedicate cercetarii, practicii si elaborarii disertatiei (activitati
desfagurate pe parcursul ultimului semestru).

g) Pentru programele de masterat cu durata de 4 semestre, semestrul 4 poate contine atét activitagi
didactice asistate integral cat si activitati partial asistate (practicd de cercetare, practici pentru
elaborarea disertatiei) sau poate contine numai activititi partial asistate (practicd de cercetare, practica
pentru elaborarea disertatiei), cu asigurarea numarului total de ore didactice pentru intreg ciclul de
studii de masterat §i a numarului de credite pentru fiecare semestru si pe intreg ciclul de studii. Volumul
activitdtilor integral asistate si al celor asistate partial trebuie si fie intre 26 si 28.

h) Raportul ,,ore curs / ore aplicatii” trebuie sa fie de 1/1 admitdndu-se o abatere in plus/minus de
maximum 20%. La calculul acestui raport se iau in considerare numai activititile didactice asistate
integral.

i) La sfarsitul fiecarui semestru, pentru disciplinele integral asistate se prevad minimum 4 forme de
evaluare, din care cel putin 3 examene. Face exceptie semestrul 4, la programele cu durata de 4
semestre. Finalizarea modulelor de cercetare, de practicd si de elaborare a disertatiei din ultimul
semestru se face prin acordarea — dupa caz — a calificativului admis/respins (A/R) sau a unei note. Se
precizeazi cd la sfarsitul fiecarui modul de cercetare studentul masterand trebuie si prezinte un raport
de cercetare

J) Numirul de credite pentru programele de studii de master cu 3 semestre este de 90 de credite
ECTS iar pentru programele de studii de master cu 4 semestre este de 120 de credite ECTS,
conform cu legea si standardele ARACIS;

k) Durata unui semestru privind activitatea didactici 14 saptamani;
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1) Numérul minim de ore de activitate didactici pe saptaména (asistate integral in semestrele 1-3),
14 ore ;

m) Numdrul minim de ore didactice (activititi asistate integral plus activititi asistate partial) din planul
de Invatdmant pentru intreg ciclu de studii este de 588 de ore si pentru programul de studii de masterat
de 3 semestre si 784 ore pentru programul de studii de masterat de 4 semestre;

n) Numaérul de discipline de predare dintr-un semestru (pentru semestrele 1-3) sunt de minim 4 —
maxim 6;

0) Numdrul de credite pentru un semestru 30 ECTS:
p) Numarul de credite alocate unei discipline integral asistate este de min 2 — maxim 10 ECTS;
q) Durata minima a practicii (practica profesionala sau practicd de cercetare) pentru programul de studii

de masterat de 3 semestre este de 60 ore iar pentru programul de studii de masterat de 4 semestre este
de 90 ore;

r) Durata practicii pentru elaborarea disertatiei este de minim 60 de ore;

s) Numarul de credite suplimentare care pot fi acordate pentru promovarea disertatiei este de 10
BCTS:

t) Raportul dintre numarul orelor de curs si numarul orelor de aplicatii pentru disciplinele integral
asistate este 1/1 cu o abatere de +20% conform standardelor specifice ARACIS (0,8 - 1,2);

u) Ponderea numaérului examenelor in numarul total al evaluirilor finale minim 50%;

v) Numdrul de saptaméni pentru sesiunile semestriale de examene minim 3 sdptdmani;

w) Numirul de sdptdméani pentru sesiunea de restante minim 2 saptimani.

Pe parcursul studiilor universitare de masterat din domeniul fundamental Stiinte ingineresti trebuie
realizat cel putin un stagiu de practici. Practica se poate realiza cumulat la sfirsitul semestrelor.,
sau distribuita pe parcursul acestora.

X) Pentru programele de masterat profesional practica poate fi practici profesionali/de proiectare,

iar pentru programele de masterat de cercetare. cel putin un stagiu de practica trebuie sa fie practica
de cercetare.

y) Stagiile de practica se desfasoari pe baza unor acorduri de colaborare cu agenti economici cu
activitdti de productie, proiectare, cercetare, dupd caz, in domeniul programului de studii de
masterat. Practica de cercetare se poate efectua si in laboratoarele si/sau in centrele de cercetare
ale facultatii/universitatii, cu conditia existentei unei dotari corespunzatoare.

5.4 (1) Etapele de elaborare ale planului de invatamant:

a) Initierea si analiza oportunitatii elaborarii planului de invatamant;

b) Desemnarea colectivului elaborarii planului de invitimant;

¢) Stabilirea obiectivelor planului de invitimant;

d) Consultarea specialistilor din mediul economic si social;

¢) Obtinerea unor opinii scrise ale unor operatori economici privind necesitatea infiintarii
programului de studii;

f) Consultarea planurilor de invatamant ale programelor de studii din acelasi domeniu, similare
nationale, europene si internationale;

g) Elaborarea planului de invitamant;

h) Verificarea si avizarea de catre Consiliul departamentului;

i) Aprobarea planului de invitimant de citre Consiliul facultatii;

j) Aprobarea planului de invitimant de citre Senatul Universitatii;
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k) obtinerea avizului de la ANC privind ocupatiile pentru absolventi, daca reprezinta un PI pentru
un program nou de studii;

1) Depunerea documentelor la ARACIS in vederea autorizirii, dacd este un program de studii
care se supune unei evaludri periodice.
m) Publicarea planului de invitimant.

(2) Initierea si analiza oportunititii elaborarii planului de invatamant:

- Initierea si analiza oportunititii elaborarii planului de invatimant se efectueaza de citre
Departamentul in cadrul unei sedintei de Departament;

- Comisia se constituie numeric si structural conform hotirarii Consiliului facultatii pe baza
propunerilor ficute de Departament;

- Comisia este coordonata de Directorul de department care este s1 Responsabil cu programul
de studii;

- Comisia are obligativitatea de a consulta studenti, angajatori si absolventi, membri ai comunitatii
Alumni; Aceste consultéri trebuie consemnate in procese verbale putdnd fi utilizate metode
precum aplicarea de chestionare sau organizarea de intalniri;

- Comisia poate solicita expertiza unor alte cadre didactice din universitare sau din alte centre
universitare sau a unor specialisti din cercetare recunoscuti pentru expertiza lor in domeniu;

- Comisia informeaza departamentul cu privire la stadiul $i problemele inregistrate in activitate.

- La nivelul departamentului, propunerea planului de invatamant realizatd de citre comisie este
supusa dezbaterii si votului membrilor departamentului, iar ulterior este supusd aprobdrii de catre
Consiliul facultatii.

- Anual, programele de studii sunt revizuite, in urma consultirii cadrelor didactice, studentilor,
absolventilor si angajatorilor;

- Revizuirile programelor de studii se aplica pentru promotia ce va incepe studiile universitare
ulterior finalizarii procesului de revizuire;

(3) Stabilirea obiectivelor planului de invatamant:
- Obiectivele planului de invitimént se stabilesc in concordantd cu urmitoarele elemente:

domeniul de studii, programele de studii, competente, abilitati ce vor fi dobéndite de absolventul
competent;

- Obiectivele se formuleazi clar succint si in concordanti cu rezultatele dorite prin instruirea in
specializarea respectiva.

(4) Consultarea specialistilor din mediul economic si social:

- seidentificd legaturile dintre departament si piata fortei de munci prin legéturile institutionala
sau de colaborare;

- se stabilesc instrumentele de chestionare a pietei fortei de munca, se studiaza documentele de
reglementare ocupationala nationald si europeand, se studiazi fisa de calificare, se corespondeaza
cu absolventii facultatii, se fac studii statistice cu privire la angajarea absolventilor;

- se stabilesc competentele cerute pe piata de munci a absolventului, se analizezi si se
selectioneaza acele competente in raport cu programul de studii.

(5) Consultarea planurilor de invatamant ale programelor de studii din acelasi domeniu, similare
nationale, europene si internationale:

- Identificarea surselor de informare in domeniul planurilor si programelor de studii din tara, din
Europa sau din alte tari ale lumii;

11/14




Ul‘llV.e.l‘SlEat(?a Departamentul asigurarea calitiitii Edifia II1
Maritima din El‘- de e>(<)- 1
Constanta Fidga
’ Procedura operatioali elaborarea planului de inviitimant | Nr. de ex. 1
PO_07_06 Pagina 12 din 14
Exemplar nr. 1

- Selectionarea informatiilor compatibile cu obiectele planului de invatamant;
- Intocmirea unui dosar cu documentatia de informare pentru proiectul planului de invitimant.

(6) Elaborarea planului de invitimant:

- stabilirea structurii planului de invitamant respectand reglementarile universitatii, MEN si
ARACIS;

- identificarea disciplinelor respectind Nomenclatorul standardelor specifice  ARACIS
domeniul fundamental Stiinte ingineresti;

In planurile de invatdmant de la nivelul ciclului de studii universitare de licenta se vor include atat
discipline oferite de departamentul care gestioneazi programul de studii, cat si discipline oferite
de alte departamente ale facultatii de profil si discipline oferite de alte facultati din cadrul
Universitatii;

- Planurile de Invatamant pentru programe de studii licenta vor respecta conditiile scrise la 5.2.
si pentru programele de studii de master vor respecta conditiile enumerate la 5.3.

(7) Verificarea si avizarea de citre Consiliul departamentului:

- efectuarea unei sedinte de departament unde se supune spre analiza de citre comisia de
elaborare a planului de invatamant;

- votul favorabil se obtine prin votarea a jumatate +1 dintre membrii prezenti;

(8) Aprobarea planului de invitamant de citre Consiliul facultatii:

- se verificd incadrarea in Nomenclatorul standardelor specifice ARACIS domeniul fundamental
Stiinte ingineresti;

- votul se obtine prin votarea a jumatate +1 dintre membrii prezenti;

(9) Aprobarea planului de invitimant de citre Senatul Universitatii:
- se supune aprobarii prin vot deschis;
- votul favorabil se obtine prin votarea a jumitate +1 dintre membrii prezenti;

(10) Publicarea planului de invitamant;

Publicarea planului de invitimant asociat unui program de studii se face pe pagina de web a
universitatii / facultatii precum si in toate materialele de promovare a ofertei educationale ale
universitatii.

5.5. Elaborarea planului de invatimant pentru un program de studii cu frecventa redusi are la bazi
realizarea corespondentei complete a acestuia cu planul de invagdmant al programului de studii de
licentd cu frecventd respectiv: disciplinele pe ani de studiu sunt aceleasi, iar transformarea
planurilor de invitdmaént studii cu frecventa in planuri de invatdmant studii cu frecventa redusi se
realizeaza in conformitate cu regulile de echivalare propuse de ARACIS in Ghidul de evaluare
externd a programelor de studii oferite prin invatamant cu frecventa redusa.

Programarea disciplinelor in planul de invatimant se face corespunzdtor duratei de gcolarizare la
invitamantul cu frecventa. Pentru a asigura echivalenta formelor de invatamant, in cadrul fiecarei
discipline se vor desfasura urmatoarele tipuri de activitati:

a) activitati de seminar (S) care constau din intlniri fata in fata in campusul universitar si/sau
online sincron prin platforme informatice, cu acelasi numar de ore de seminar ca la forma IF.
Aceste activitditi se organizeaza pe grupe/subgrupe;
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b) activitati aplicative (L, LP, P) — laborator, lucriri practice, proiect, practica de specialitate cu
acelagi numér de ore ca la forma de invitimant cu frecventd. Aceste activititi se organizeazi fata
in fatd in campusul universitar/online sincron pe grupe/subgrupe;

c) orele de curs de la forma de invatimant cu frecventd sunt compensate prin activitati de
autoinstruire (Al), pe baza resurselor de invitare specifice IFR.

Initierea, dezvoltarea, implementarea si managementul programelor de studii IFR se desfisoara
Departamentul IFR. Tnﬁintarea acestuia s-a facut prin Hotéirdrea Senatului universitatii.

Planul de invatamant al programului de studiu cu frecventd redusa se elaboreazi de Departamentul
IFR in colaborare cu Departamentul didactic care deruleazi programul de studii cu frecventa.
Planul de invatamant al programului de studiu cu frecventa redusi se aprobd in Consiliul Facultitii
si se avizeaza de Rectorul Universittii.

Se monitorizeazd implementarea planurilor de invitamant ale fiecirui program de studiu cu
frecventd redusd. Aceastd activitate include monitorizarea directd a activitdtilor prevazute in
planurile de invatamant si se realizeaza de catre Departamentul IFR.

La programele de studii cu frecventi redusi, pentru fiecare disciplina in parte, se va elabora fisa
disciplinei si calendarul disciplinei.

5.6. Planurile de invatimant vor contine stagii de practica. iar durata, numarul de credite (care fac
parte din cele 60 credite obligatorii/an, cu exceptia cazurilor in care stagiul de practica are regim
facultativ) si numarul de ore aferent acestora trebuie si fie in acord cu standardele specifice privind
evaluarea externd a calititii academice elaborate de ARACIS pentru fiecare domeniu de studii;
Se va introduce in planul de invatdmant la toate programele de studii universitare de licenta si
masterat disciplina complementara obligatorie Etica si integritate academica, avind alocate 2
credite;

Se va introduce in planul de invatdmant la toate programele de studii universitare de licenta si masterat,
in fiecare semestru, disciplina facultativa ., Voluntariat .

Toate disciplinele urmate de student in cadrul traseului de invatare, indiferent de caracterul lor,
vor fi trecute pe suplimentul de diploma, cu indicarea numarului de credite dobandite la fiecare
disciplina, precum si a notelor/calificativelor obtinute.

6. Responsabilititi si rispunderi in aplicarea procedurii operationale

Senatul Universitatii:

- Aproba planul de invatdmant
Consiliul de Adminitratie:

- Aproba procedura;

- Aprobi reviziile procedurii;
Rectorul universitatii:

- Avizeazd prin semnaturi planul de invitamant aproba de Senatul UMC
Decani:

- Avizeazd prin semnéturd planului de invatimant;

Directorul de departamente:
- Réspunde de intocmirea corecti a planului de invatdmant, conform Standardelor
ARACIS specifice domeniului
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7. Formular de evidenti a modificirilor

Nr. Editia/ Numar de pagina unde
Crt. ¢ . s-a efectuat Descrierea modificirii Data aplicarii
revizia :
modificarea
1 1/0 X Versiune initiald 01.10.2012
1/1 Actualizare Gestionare electronica 10.10.2013
3 1/2 Actualizare Gestionare electronica 05.12.2014
Actualizare conform ISO 9001 si
ISO 14001;
s 1170 b Actualizare format conform 09.10.2018
ORDIN Nr. 600/2018
Actualizare conform Standarde
- 111/0 3-7 ARACIS i vigoare 13.01.2022

Aceastd proceduri a fost aprobaté in Sedinta Consiliului de Administratie din data de 13.01.2022

8. Formularul de distribuire/difuzare

Procedurile Operationale si Procedurile de Sistem sunt disponibile intregului personal din
UMC pe serverul universitatii la adresa https:/cmu-edu.eu/calitate/ prin postare de citre
secretarul tehnic al Comisiei de Monitorizare din UMC; dupa postare, se transmite si link-ul spre
informare, pe mail-ul pértilor interesate (personal propriu si cel al firmelor colaboratoare, liga
studentilor), in vederea indeplinirii sarcinilor ce 1i revin.

Orice alté copie in format electronic sau tiparit nu este document controlat.

Este mentinut un exemplar martor tiparit gestionat de secretarul tehnic al Comisiei de

Monitorizare.

9. Anexe, inclusiv diagrama de proces

PO_07_06_F1-PLAN invéatimant licenta cu frecventa
PO_07_06_F2-PLAN invatamant licent — englezi
PO_07_06_F3-PLAN invatamant master
PO_07_06_F4-PLAN invafamant master — engleza
PO_07_06_F5-PLAN invitimant licenta IFR

PO_07_06_F6- calendarul disciplinei

PO_07_06_F7- abreviere programe de studii
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