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1. Scopul procedurii operationale

Procedura reglementeaza activitatea de initiere, proiectare / reproiectare, implementare si
evaluare a fisei disciplinei / programei analitice din cadrul Universitatii Maritime din Constanta
precum si a responsabilitétilor aferente, in vederea actualizirii in conformitate cu progresele
tehnico - stiintifice, prevederilor curs STCW si cu perspectiva cresterii exigentelor profesionale,
in contextul programului de studiu

2. Domeniu de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd in Universitatea Maritima din Constanta pentru activitaile de initiere,
proiectare / reproiectare, implementare si evaluare a fisei disciplinei / programei analitice in toate
facultatile si departamentele care ofera servicii educationale prin programe de studii.

3. Documente de referinti

3.1 Standard ISO 9001: 2015. Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte;

3.2 SR EN ISO 14001: 2015. Sisteme de Management de Mediu. Cerinte cu ghid de utilizare;
3.3 Manualul de Management Integrat;

3.4 Legea educatie nationale nr.1/2011;

3.7 Legea pentru aderarea Roméniei la Conventia Internationala privind standardele de pregatire
a navigatorilor, brevetare/atestare si efectuare a serviciului de cart, adoptata la Londra la 7 iulie
1978 (STCW 1978) cu modificarile ulterioare;

3.8 HG 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externi a standardelor de referinta
s1 a liste indicatorilor de performantd ARACIS;

3.9. Ordonanta 75/2005 privind asigurarea calitatii aprobati cu modificiri si completari de Legea
87/2006 varianta actualizata 2018

3.10. Ordinul nr. 5146/2019 privind aprobarea aplicarii generalizate a Sistemului european de
credite transferabile;

3.11. ORDIN nr. 4.156 din 27 aprilie 2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de invatamant superior;
3.12. OMEC 3928/2005 privind asigurarea calitatii serviciilor cducationale in institutiile de
invatdmant superior;

3.13 Codul de etica al UMC;

3.14 Ghidul activitatilor de evaluare a calititii programelor de studii universitare s a institutiilor
de invatamant superior.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1 Definitii ale termenilor

4.1.1 Program de studii / specializare (PS) — ansamblu coerent constituit din totalitatea
activitdfilor de proiectare, organizare, conducere si realizare efectivi a predarii, invatarii si
cercetdrii dintr-un domeniu care conduce la obtinerea unei calificiri universitare.
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4.1.2 Domeniu fundamental al stiintei — ramuri a cunoasterii si a pregatirii universitare, definita

prin cunostinte si competenfe generale aprobati prin Hotérare de Guvern. Domeniul fundamental
cuprinde unul sau mai multe domenii de studiu universitare.

4.1.3 Specializare program de studii specific, aprobat prin Hotdrare de Guvern, prin care se
concretizeazd oferta educationala a institugiilor de invatimant superior.

4.1.4 Plan de invafamdnt ansamblu de activititi programate in cadrul disciplinelor de studiu,
reunite intr-o conceptie unitard privind continutul si desfasurarea in timp, in vederea formarii unui
specialist (cu o calificare universitard precizatd) intr-un anumit domeniu si cu o anumiti
specializare, cu diploma recunoscuti.

4.1.5 Disciplina: diviziune de bazi a Planului de Invitamant, constind dintr-un ansamblu de
activitéfi care au un continut formativ distinct, unitar si care contribuie la formarea de competente
generale sau de specialitate. Disciplinele cuprinse in planul de invatamant si continutul acestor
discipline, precizat prin programele analitice, corespund domeniului de studii pentru care s-au
claborat planurile de invétdmant respective si sunt conforme misiunii declarate. in conformitate
cu cerintele normative stabilite pe plan national, planul de invatimant al programelor de studii de
licenta cuprinde discipline care se clasifica:
Dupa categoria formativa in:

e discipline fundamentale;

e discipline in domeniu;

e discipline de specialitate;

e discipline complementare;

Dupa categoria de optionalitate in:
- discipline impuse sau obligatorii;
- discipline optionale (la alegere intre cel putin doui discipline din aceeasi categorie
formative);
- discipline liber alese sau facultative.

In conformitate cu cerinfele normative stabilite pe plan national, planul de invdfamant al
programelor de studii de master cuprinde discipline care se clasifici:

Dupa categoria formativi in:
¢ discipline de aprofundare / cunoastere avansati:
e discipline de sintezi;
® poate contine si discipline complementare;

Dupa categoria de optionalitate in:
- discipline impuse sau obligatorii;
- discipline optionale (la alegere intre cel putin doua discipline din aceeasi categorie
formative);
- discipline liber alese sau facultative.

In Planul de Invitamant disciplinele se ordoneaza pe aceste trei categorii de optionalitate.

4.1.6 Disciplind fundamentald (DF) — asigurd acumularea de citre studenti a cunostintelor de
baza in scopul formarii §i dezvoltarii competentelor, abilitatilor s1 a aptitudinilor de bazi, avand,
de reguld, un caracter obligatoriu. Sunt disciplinele comune tuturor programelor de studii
universitare de licenta din acelasi domeniu fundamental. Nomenclatorul acestor discipline
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corespunzitor domeniului fundamental se giseste in Standardele ARACIS specifice ale comisiilor de
specialitate care sunt in vigoare.

4.1.7 discipline de aprofundare / cunoastere avansati — discipline in domeniul studiilor de licenti sau
intr-un domeniu apropiat, ce asigurd dezvoltarea capacititilor de cercetare stiintificd de analizi
tehnico-gtiintifica si constituie o bazi pregititoare si discipline de sinteza, cu continut si activitati
aplicative corespunzitoare misiunii asumate, corespunzitor tipului de masterat (profesional sau de
cercetare) si categoriilor formative ale disciplinelor (discipline fundamentale, de domeniu, de
specialitate).

4.1.8 Discipline in domeniu (DD) — asigura pregitirea inginereasca in domeniu. Sunt disciplinele
comune tuturor programelor de studii universitare din acelasi domeniu de licentd. Nomenclatorul
acestor discipline corespunzitor domeniului de licenta se giseste in Standardele ARACIS specifice
ale comisiilor de specialitate care sunt in vigoare.

4.1.9 Disciplind de specialitate (DS) — asigurd pregitirea profesionald si aprofundarea
continuturilor operationale specifice; poate avea caracter obligatoriu sau optional.

4.1.10 Disciplind complementarc (DC) (in planul de invatamént) — disciplind indispensabila
formarii viitorilor ingineri, care nu este in legaturd directi cu celelalte categorii formative de
discipline (fundamentale si de specialitate in domeniu).

4.1.11 Disciplind impusd sau obligatorie (DI) — disciplind obligatorie pentru student, inclusi in
cadrul planului de invatamant al programului de studii, care se nscrie in Contractul de studii al
studentului.

4.1.12 Disciplind optionald (DO) — disciplind aleasd de student dintr-un pachet de discipline
cuprins in planul de invafamant al specializarii; alegerea unei /unor discipline din cadrul
pachetului este obligatorie. Dupd alegere, disciplinele optionale se inscriu in Contractul de studii
al studentului.

4.1.13 Disciplind facultativa sau liber aleasd (DL) — disciplina previzuta in planul de invitimant
al facultdtii / specializirii, fard obligativitatea alegerii ei de citre studenti. Dupa alegere,
disciplinele facultative se inscriu in Contractul de studii al studentului.

4.1.14 Contract de studii — contract anual incheiat intre student $i universitate, reprezentata prin
rector. iar facultatea se obliga sa-i asigure conditiile pentru desfagurarea activititii didactice.
4.1.15 Studiu individual — activitate desfisurata de student in scopul pregatirii, insusirii si
promovarii unei discipline, care continud, in mod individual, activitatea de la orele de curs si de
aplicatii (seminar, laborator, proiect, practici).

4.1.16 Credit transferabil — numir conventional intreg care se asociazi unei discipline sau unei
activitdfi independente din planul de nvatdméant si care evalueaza efortul cantitativ cerut
studentului sub toate formele: participare la cursuri, seminarii si laboratoare, elaborarea
proiectelor, efectuarea temelor, activitdti practice, studiu individual, examene etc., pentru
asimilarea cunostintelor aferente disciplinei / activitatii.

4.2. Abrevieri ale termenilor

UMC - Universitatea Maritima din Constanta;

DAC — Departamentul pentru Asigurarea Calititii;
CEAC — Comisia pentru asigurarea si evaluarea calititii;
ECTS — Sistemul European de Credite Transferabile;

ARACIS — Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior;
PS — program de studii.
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S. Descrierea activititii sau procesului

5.1. Fisa de disciplina cuprinde urmitoarele date:

1.

Date despre program:
- Institutia de invatdmant superior (in cadrul cireia se desfasoara programul de studii);
- Facultatea (in cadrul careia se desfdsoard programul de studii);
- Domeniul de studii (din care face parte programul de studii);
- Departamentul (in cadrul caruia se desfagoara programul de studii);
- Ciclul de studii (licentd / masterat);
- Programul de studii/ calificare (Denumirea programului de studii / calificarea primita —
inginer).
Date despre disciplin:
- Denumirea disciplinei;
- Titularul activitatii de curs (Grad didactic, titlul, prenume, numele);
- Titularul activitatilor de seminar (Grad didactic, titlul. prenume, numele);
- Anul de studii (se completeaza cu cifre romane I, II, I11, V),
- Semestrul (se completeaza cu cifre arabe de la 1 la 8):
- Tipul de evaluare (se completeazi cu tipul de evaluare al disciplinei — examen (E), colocviu
(©)):
- Regimul disciplinei:
» Categoria formative a disciplinei respectiv pemtru PS licenta - DF, DD, DS, DC

iar pentru PS master - DA, DS, DC:

» Categoria de optionalitate a disciplinei (DI, DO, DL).

3. Timpul total estimat (ore alocate activitatilor didactice):

. a) Numir de ore pe satimana (pentru fiecare activitate didactici curs: (C), seminar (S),
laborator (L), proiect (P));

I~ b) Totalul de ore pe semestru din planul de invatdmant (numar de ore pe saptimana *14
sdptamani. pentru fiecare activitate didacticd: curs (C), seminar (S), laborator (L), proiect
(P));

II. Distributia fondului de timp pe semestru (exprimat in ore):

a) Studiul dupd manual, suport de curs, bibliografie si notite;

b) Documentare suplimentaré in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate
sl pe teren;

¢) Pregitire seminarii/laboratoare, teme, referate., portofolii si eseuri;

d) Tutoriat.

III. Examinari (exprimat in ore);

IV. Alte activitati (ce trebuiesc precizate);

-Total ore studiu individual (totalul orelor de la punctele II. a), I1. b), IL. ¢), II. d));
-Total ore pe semestru (totalul orelor de la punctele L. b), I1., TIL., IN

-Numarul de credite (alocat disciplinei, conform planului de invatamant).
Preconditii (acolo unde este cazul):

-Curriculum (Discipline anterioare Obligatorii (conditionate) / Recomandate);
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10.

-Competente (ceea ce trebuie sd stie/ cunoasci studentul).

Conditii (acolo unde este cazul):

-Desfasurarea cursului (Modalitati si tehnici de predare, Materiale didactice necesare, sald
speciald, dotari specifice sala curs);

-Destasurare aplicatii — pentru fiecare activitate didactica: seminar, laborator si/sau proiect
(Modalitati si tehnici de predare, Materiale didactice necesare, sali speciald, dotari specifice
sald seminar/laborator, materiale necesare).

Competente specifice acumulate:

-Competente profesionale (trebuie sa precizeze contributiile acestora la asigurarea
competenelor declarate in suplimentul la diploma);

-Competente transversale (trebuie sd precizeze contributiile acestora la asigurarea
competentelor declarate in suplimentul la diploma).

Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate):

-Obiectivul general al disciplinei.

Continuturi:

-Curs (Continutul cursului - pe lectii si capitole, numarul de ore necesare pentru fiecare curs,
metoda de predare a acestora, observatii);

-Bibliografie obligatorie si suplimentara (trebuie si contina cel putin bibliografia minimali a
disciplinei si cel putin o lucrare bibliografica de referinta a disciplinei, care sa existe la
dispozitia studentilor intr-un numar de exemplare corespunzator).

- Aplicatii (seminar / laborator / proiect) (continutul activitdtilor practice pe lectii si capitole,
numarul de ore necesare pentru fiecare activitate practici, metoda de predare a acestora,
observatii);

-Bibliografie obligatorie si suplimentara (trebuie si contini cel putin bibliografia minimala a
disciplinei si cel putin o lucrare bibliografici de referintd a disciplinei, care si existe la
dispozitia studentilor intr-un numar de exemplare corespunzator).

Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice,

asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului.
Evaluare

-Tipul de activitate (C, S, L, P);
-Criterii de evaluare;
-Metode de evaluare (E - examen, CV-colocviu / test final, LP - lucriri de control);
-Pondere din nota finala (rdspunsurile la examen / colocviu / lucriri practice, activititi
aplicative atestate / laborator / lucrari practice / proiect / simulator etc. teste pe parcursul
semestrului - teme de control);
-Standard minim de performanta.
Data completarii;
Gradul didactic, titlul, prenumele, numele, semnitura titularului de curs;
Gradul didactic, titlul, prenumele, numele, semnitura titularului de seminar;
Data avizirii in departament;
Gradul didactic, titlul, prenumele, numele, semnatura directorului de departament;
Gradul didactic, titlul, prenumele, numele, semnitura decanului.
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5.2 Proiectarea si aprobarea fisei de disciplina:

5.2.1 Fisa de disciplind se proiecteaza de citre titularul de disciplina. In cazul mai multor titulari
la aceeasi disciplina proiectarea fisei de disciplina se realizeazi de colectivul de titulari, de regula
sub coordonarea titularului cu vechimea cea mai mare in predarea disciplinei respective.

3.2.2 Figa de disciplina se proiecteazi pe baza planului de invatamant, care se pun la dispozitia
titularului / titularilor de catre directorul de departament.

5.2.3 In proiectarea figei de disciplina se respectd urmétoarelor conditii:

a) sd contind toate elementele referitoare la continutul si forma fisei disciplinei;

b) sa se asigure conformitatea cu planul de invaimant;

¢) sa se asigure calitatea rezultatelor invatarii prin:

- definirea clara si corectd a competentelor asteptate de student:

- corelafia cu efortul depus de student pentru acumularea cunostintelor, abilitatilor si valorilor
exprimate in numir credite ECTS;

- coninut in concordantd cu noutitile stiintifice si practice in domeniu pe plan national si
international;

- conform cerinfelor de instruire exprimate de Conventia si Codul STCW 1978, cu
amendamente;

- corelatia cu cerintele pietei muncii;

d) sa defineasca clar si in concordanti cu rezultatele invégarii modalititile de evaluare pe parcurs
si evaluare finala a studentilor.

e) Fisele disciplinelor de studii trebuie sa evidentieze folosirea resurselor noilor tehnologii (ex. e-
mail, pagind personald de web pentru tematica, bibliografie, resurse in format electronic) si
materiale auxiliare, de la tabla, la flipchart si videoproiector.

f) Fisele disciplinelor de studii trebuie si contina cel putin bibliografia minimala a disciplinei si cel
putin o lucrare bibliografica de referinti a disciplinei, care si existe la dispozitia studentilor intr-un
numar de exemplare corespunzitor.

5.2.4 Actualizarea si revizuirea figelor de disciplini se face periodic pentru fiecare an universitar.
Fisa de disciplina actualizati sau revizuita va fi semnati si datatd cu data la care aceasta a fost
efectuata.

5.2.5 Fisele disciplinelor trebuie asumate prin semniturd de titularii de curs si de aplicatii. De
asemenea figele disciplinelor trebuie si fie avizate de Consiliul Departamentului, aprobate in
Consiliul Facultatii si asumate prin semnaturi ale directorului de departament si a decanului
facultatii organizatoare a programului de studii inaintea inceperii anului universitar.

5.2.6 Responsabilitatea pentru proiectarea in termen si calitatea fisei de disciplind revine
titularului / titularilor disciplinei, iar pentru activitatile administrative Comisiei pentru evaluarea
si asigurarea calititii pe facultate si Decanului.

5.3 Evaluarea calitatii figei disciplinei.

5.3.1 Evaluarea calitatii fisei de disciplind se realizeazi anual, dupa parcurgerea anului
universitar,

5.3.2 Evaluarea / auditarea fisei de disciplini se realizeazi pe baza urmatoarelor criterii:

a) corelaia dintre discipline: conditionari si recomandari:

b) includerea noutatilor in domeniu;

¢) definirea clara i corectd a rezultatelor invatarii (competentelor) in conformitate cu cerintele
pietei muncii;

d) corelatia dintre efortul studentului (masurat in credite) si rezultatele invatarii;

e) satisfactia studentilor, absolventilor si a altor parti interesate;
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6. Responsabilititi si raspunderi in aplicarea procedurii operationale

Consiliul de Administratie:

- Aproba procedura;

- Aproba reviziile procedurii;
Rectorul universitatii:

- impune aplicarea procedurii;

- alocd resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.
Decani, sefi de departamente:

- aplicd procedura si respecta procedura;

- organizeaza grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii.
Responsabil managementul calitatii:
- Modifica procedura;

- Gestioneaza procedura;
- Difuzeaza procedura.

7. Formular de evidentd a modificarilor

Nr. Editia/ Numir de pagini unde
Crt. i s-a efectuat Descrierea modificarii Data aplicirii
revizia .
modificarea
1 1/0 X Versiune initiald 01.10.2012
1/1 Actualizare Gestionare electronicid 10.10.2013

3 1/2 Actualizare Gestionare electronici 05.12.2014

Actualizare conform ISO 9001 si

ISO 14001;
* /o X Actualizare format conform <ARARZ0TS
ORDIN Nr. 600/2018

Modificare conform standardelor

5 I11/0 4-9 ARACIS 13.01.2022

Aceastd proceduri a fost aprobati in Sedinta Consiliului de Administratie din data de
13.01.2022

8. Formularul de distribuire/difuzare

Procedurile Operationale si Procedurile de Sistem sunt disponibile intregului personal din
UMC pe serverul universitatii la adresa https:/cmu-edu.eu/calitate/ prin postare de citre
secretarul tehnic al Comisiei de Monitorizare din UMC; dupa postare, se transmite si link-ul spre
informare, pe mail-ul partilor interesate (personal propriu si cel al firmelor colaboratoare, liga
studentilor), in vederea indeplinirii sarcinilor ce 1i revin.

Orice alté copie in format electronic sau tiparit nu este document controlat.

Este mentinut un exemplar martor tiparit gestionat de secretarul tehnic al Comisiei de
Monitorizare.
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9. Anexe, inclusiv diagrama de proces

¢ PO _07_05_F1 Fisa disciplinei licentd RO;
e PO_07_05_F2 Fisa disciplinei licentd eng;

e PO_07_05_F3 Fisa disciplinei licenti IFR;

b

e PO_07_05 F4 Fisa disciplinei master RO:
e PO_07_05_FS5 Fisa disciplinei master eng;
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