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1. Scopul procedurii operationale

Procedura reglementeazd activitatea de organizare si desfasurare a studiilor n cadrul
programelor de studii universitare de licentd si master din Universitatea Maritimi din

Constanta.

2. Domeniu de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd in Universitatea Maritimd din Constanta pentru organizarea si

desfdsurarea activitatilor didactice pentru studii universitare de licenta si master.
3. Documente de referinta

3.1 Legeanr. 1/2011 a educatiei nationale actualizata, publicati in Monitorul Oficial
nr. 18 din 10.01.2011, consolidatd cu modificarile si completarile ulterioare;

3.2 SR EN ISO 14001: 2015. Sisteme de Management de Mediu. Cerinte cu ghid de
utilizare;

3.3 Manualul de Management Integrat;

3.4 Standard ISO 9001: 2015. Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte;

3.5 Legea 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.75/2005
privind asigurarea calitatii;

3.6 Legea pentru aderarea Romaniei la Conventia Internationala privind standardele de
pregitire a navigatorilor, brevetare / atestare si efectuare a serviciului de cart, adoptati la
Londra la 7 1ulie 1978 (STCW 1978) cu modificirile ulterioare;

3.7 Hotararea nr. 735/2018 pentru modificarea si completarea Hotéréarii Guvernului nr.

26/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei Nationale;

3.8 Hotérdrea nr. 915/2017 privind modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr.
1.418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externd, a standardelor, a
standardelor de referintd si a listei indicatorilor de performanti a Agentiei Roméne de
Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior;

3.9 OMEC 3235/2005 privind organizarea ciclului de studii universitare de licenta;

3.10 OMEC 3617/2005 privind aplicarea generalizatdi a sistemului de credite
transferabile;

3.11 OMEN nr. 4554 din 2014, pentru aprobarea modelului diplomei de conversie
profesionald, al suplimentului la diploma si al certificatului de acordare a definitivirii in
invatamant;

3.12 OMEC 3928/2005 privind asigurarea calitafii serviciilor educationale in
institutiile de invatamant superior;
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3.13 Codul de etica al UMC;
3.14 Ghidul activitatilor de evaluare a calittii programelor de studii universitare si a
institutiilor de Invatamant superior.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

operationala

4.1.  Definitii ale termenilor

Contractul de studii - contract Incheiat intre student si Universitate reprezentatd prin
Rector in care se stipuleazid obligatiile si drepturile studentului si ale universititii pentru
desfasurarea activitatii didactice.

Sesiunea de examene este o perioada din anul universitar destinatd evaludrii studentilor
sub forma de examen sau colocviu.

Statele de functii ale personalului didactic si de cercetare se intocmesc anual, prin
stabilirea de norme universitare, cu cel putin 15 zile fnainte de inceperea fiecarui an
universitar si nu se pot modifica in timpul anului universitar.

Orarul reprezintd programarea activitafii didactice pentru fiecare grupa de studenti, in
care sunt indicate pozitia orei, disciplina, cadrul didactic si sala.

4.2.  Abrevieri ale termenilor

UMC — Universitatea Maritima din Constanta

ECTS/SECT - credite transferabile

MC — Manualul calitatii

EQF/CNC - Cadrul European al Calificdrilor pentru invitarea de-a lungul vietii
LA — Contractul de studii sau stagiu / Learning Agreement;

CE — Comisia de echivalare.

5. Descrierea activitatii sau a procesului
Oferta educationald

5.1. Programele de studii universitare sunt grupate pe domenii de studii si organizate

pe 3 cicluri de studiu: licentd, master, doctorat.
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5.2. Programul de studii universitare reprezintd un grup de unitdti curriculare de
predare, Invitare, cercetare, aplicatii practice si evaluare, planificate astfel incét sd conduca
la o calificare universitara certificata printr-o diploma si un supliment de diploma.

5.3. Curriculumul programului de studii universitare este concordant cu profilul
calificdrii definit in Cadrul national al calificirilor. Curriculumul unui program de studii
universitare se stabileste astfel Incat sd maximizeze sansele obtinerii calificirii dorite si se
aprobd de citre senatul universitar.

5.4. Concordanta dintre curriculum si calificarea oferitd de programul de studii
universitare este un criteriu obligatoriu de evaluare a asiguririi calitatii.

5.5. Anul universitar incepe, de reguld, in prima zi lucrdtoare a lunii octombrie si
include doud semestre. Un semestru are, de reguld, o duratd de 14 sdptamani de activititi
didactice urmate, de reguld, de minimum 3 saptidmani de examene. Structura anului
universitar se aproba de citre senatul universitar. in atribuirea creditelor de studii
transferabile dintr-un semestru se are in vedere o perioadd de minimum 17 saptidmani.

5.6. Programele de studii universitare dau acces la ocupatii si functii specifice fiecirui
ciclu de studii universitare absolvit.

5.7. Universitatea Maritima organizeazd programe de studii, cu respectarea legislatiei
in vigoare. Pentru fiecare ciclu universitar organizat, senatul universitar aprobid un
regulament propriu de organizare si functionare (Regulamentul de Organizare si Functionare
a Senatului Universitatii Maritime din Constanta), in acord cu standardele nationale si
internationale generale si specifice de calitate.

5.8. (1) Studiile universitare de licentd corespund unui numar de 240 de credite de
studii transferabile, conform ECTS/SECT si se finalizeazd prin nivelul 6 din EQF/.
Programele de studii universitare din UMC sunt legal constituite, respectd legislatia in
vigoare si sunt acreditate;

(2) Durata studiilor de licentd este de 4 ani si corespunde unui numar de 60 de
credite de studii transferabile pentru un an de studii / 30 de credite de studii transferabile
pentru un semestru;

Fiecare probd a Examenului de Diploma este creditati cu cate 5 credite.
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5.9. Acreditarea programelor de studii universitare se realizeaza distinct pentru fiecare
forma de invatamant si fiecare limba de predare;

5.10. Formele de organizare a programelor de studii din UMC sunt:

a) cu frecventd, caracterizate prin activititi de invitdmant si/sau de cercetare
programate pe durata intregii zile, specifice fiecdrui ciclu de studii universitare, aproximativ
uniform distribuite sdptiméanal/zilnic pe parcursul semestrului §i presupunind intdlnirea
nemijlocitd, In spatiul universitar, a studentilor cu cadrele didactice si de cercetare;

b) cu frecventi redusi, caracterizate prin activititi dedicate mai ales unor cursuri de
sintezd si pregitirii aplicative, programate in mod compact si periodic, presupunénd
intdlnirea nemijlocitd, in spatiul universitar, a studentilor cu cadrele didactice de predare,
completate si de alte mijloace de pregatire specifice invitdmantului la distana;

5.11. Programele de studii universitare de licenta cu frecventa redusi organizate in
UMC sunt legal constituite, fiind acreditate si se organizeazi in acelasi timp cu programele
de studii universitare de licenta cu frecventa respective;

5.12. Diplomele si certificatele de studii universitare eliberate de UMC, in conditiile
legii, pentru aceleasi programe de studii, indiferent de forma de invitiméant absolvitd, sunt
echivalente. Metodologia de organizare a examenelor, competentele §i cunostintele
verificate, corespondenta dintre rezultatele invatirii si notele, diplomele sau certificatele de
studii acordate sunt identice pentru orice forma de invitamant corespunzitoare unui anumit
program de studii din cadrul UMC.

5.13. Programele de studii universitare de master reprezinta al Il-lea ciclu de studii
universitare si se finalizeazi prin nivelul 7 din EQF si din Cadrul National al Calificérilor.
Acestea au o duratd normald de 2 ani si corespund unui numar minim de credite de studii
transferabile de 120 la care se adauga 10 credite pentru sustinerea Lucririi de disertatie. in
UMC programele de studii universitare de master se organizeaza la forma de invitdmant cu
frecventi;

5.14. Programele de studii universitare de master organizate de UMC sunt:

a) master profesional, orientat preponderent spre formarea competentelor profesionale;

b) master de cercetare, orientat preponderent spre formarea competentelor de cercetare

stiintificd. Inviitarea realizatd in cadrul masterului de cercetare poate fi echivalatd cu primul
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an de studiu din cadrul programelor de studii universitare de doctorat. Masterul de cercetare
este exclusiv la forma de invitimant cu frecventa si poate fi organizat in cadrul scolilor
doctorale;

5.15. In cadrul domeniului acreditat s-au autorizat provizoriu pentru studii universitare
de master, programele de studii promovate sunt stabilite anual de citre Senatul Universitar
si comunicate Ministerului Educatiei pana la data de 1 februarie a fiecdrui an, pentru a fi
publicate centralizat.

5.16. UMC poate stabili parteneriate cu operatori economici, asociatii profesionale
si/sau institutii publice pentru dezvoltarea unor programe de studii universitare de master
care s raspunda cerintelor pietei muncii.

5.17. Programele de studii universitare planifica si organizeazd volumul de munca
specific activititilor de predare, invétare, aplicare practica si examinare in concordantd cu
ECTS/SECT, exprimandu-1 in termenii creditelor de studii transferabile;

5.18. Un credit de studiu transferabil consta in cantitatea de munca intelectuala dirijata
si independentd necesara pentru finalizarea individuala de cétre student a unei unititi
componente a unui curs din cadrul unui program de studii universitare, completati cu
validarea rezultatelor invatarii;

5.19. Munca intelectuald individuala a unui student nu poate fi mai mica decét cea
corespunzitoare unui numiér anual de 60 de credite de studiu transferabile;

5.20. Numarul minim de credite necesar promovirii anului universitar se stabileste de
citre senatul universitar;

5.21. Durata totald cumulata a ciclului de studii universitare de licenta si de master
corespunde obtinerii a cel putin 300 de credite de studii transferabile;

5.22. Numiirul creditelor de studii transferabile constituie elementul de referint pe care
UMC il utilizeazi in recunoasterea unor studii sau perioade de studii universitare legal
efectuate anterior, in acelasi domeniu fundamental, in scopul echivalirii si transferirii
creditelor de studii si a eventualei continuari a studiilor.

5.23. Pentru echivalarea, continuarea sau finalizarea studiilor si recunoasterea in
straindtate a unor diplome eliberate anterior introducerii sistemului de credite transferabile,

pe baza informatiilor existente in registrul matricol propriu, UMC poate elibera, la cerere,
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documente in cadrul cdrora si fie atribuit un numir de credite de studiu transferabile
disciplinelor de curs urmate de absolvent. Pentru aceasta operatiune, UMC poate percepe
taxe in cuantumul aprobat de senatul universitar.

5.24. Numarul de credite de studii transferabile aferent fiecidrui program de studii,
condifiile privind obtinerea acestora, recunoasterea perioadelor de studii si creditelor
obtinute, criteriile de promovare a anului de studii se reglementeaza prin regulamente proprii
aprobate de cétre senatul universitar.

5.25. n atribuirea creditelor de studii transferabile dintr-un semestru se are in vedere
perioada de minimum 17 saptaméani (14 sdptimani activitate didactica si 3 séiptimani sesiune
de examene).

5.26. O persoana poate beneficia de finantare de la buget pentru un singur program de
licentd, pentru un singur program de masterat gi pentru un singur program de doctorat.

5.27. Pentru invatimantul universitar de licentd, locurile finantate de la bugetul de stat
se aproba prin Hotarare de Guvern si prin Ordin al Ministrului Educatiei i Cercetirii. Senatul
universititii decide repartizarea cifrelor de scolarizare pe facultati, domenii de licentd si
programe de studii in concordanta cu capacitatea maxima de scolarizare stabilita de Agentia
Roméni de Asigurare a Calititii in Invatamantul Superior, cerintele pietei fortei de munci si
cu planul strategic si operational de dezvoltare institutionald. Numarul de locuri cu taxa
repartizat pe programe de studii se stabileste de Senatul Universititii tindnd cont de aceleasi
criterii.

5.28. Pe parcursul scolaritatii, studentii admisi la invatamantul fara taxa raman cu acest
statut pana la finalizarea studiilor pe toatd perioada lor de scolarizare, dacd nu se afla in
situatia de a repeta un an de studii. In situatia in care repetd un an de studii, studentii repetenti
se adreseazi cu o cerere la Decanat prin care solicitd repetarea anului de studii si vor putea
urma cursurile acelui an dar numai in regim cu taxa.

5.29. Studentii admisi la forma de invatamant cu taxa pot trece la forma subventionata
de la bugetul de stat, in conditiile legii, pe locurile eliberate de eventualii studenti repetenti,
numai cu respectarea capacitatii de scolarizare pentru anul respectiv si numai la inceputul

anului universitar, cu aprobarea Senatului Universitatii (prin decizia Rectorului). Conditia
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esentiald este si fi participat la examenul de admitere organizat de Universitate pentru seria

respectiva de studenti.

Organizarea procesului de invafamant la programele de licentd
5.30. a) Durata studiilor la forma de Invitamant cu frecventa si cu frecventa redusi este
de 4 ani (8 semestre),
b) Durata unui semestru privind activitatea didacticd din planul de invatdmént
este de 14 saptamani;
¢) Numarul de ore alocat activitatilor didactice pe siptimana este de 26-28 ore;
d) Numiirul de discipline (impuse + optionale) pe semestru (exclusiv practica,
elaborare proiect diploma) este de 10-12 discipline;
¢) Volumul minim al stagiilor de practica este de 240 de ore din care:
el) Volumul minim al practicii de specialitate 90 de ore
e2) Volumul minim al practicii de domeniu 90 de ore
e3) Volumul minim al practicii pentru elaborarea proiectului de diplomd 60 de ore

f) Volumul de ore previzut pentru disciplina Elaborarea proiectului de diplomd
este de 56 de ore

£) Raportul dintre numarul orelor de curs si cele ale activitatilor aplicative
(seminarii, laboratoare, proiecte, stagii de practicd) 1/1, cu o abatere admisd de + 20%

h) Ponderea examenelor in totalul evaludrii finale este de minim 50%

i) Echivalenta in ore a unui credit ECTS (aproximativ) este de 25 ore;

i) Numiirul de sesiuni curente de examene este de 2, numérul de saptimani ale
sesiunilor curente de examene este de 3 sdptamani;

j) Numir de siptamani pentru sesiunea de restante este de 3 sdptamani;

k) Numdrul maxim de studenti pe serie de predare curs 160 de studenti, numérul
maxim de studenti pe grupi IF este de 30 de student, numarul maxim de studenti pe grupi
IFR este de 30 de studenti;

1) In invatamantul superior tehnic ora didactica pentru toate activititile didactice

(C, S, L, P) este de 50 minute.
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5.31. Senatul Universitatii Maritime poate hotdri, la solicitarea Consiliului de
Administratie, pentru un an universitar modificarea cerintelor din art.5.30;

5.32. a) Disciplinele planului de invitamant al unui program de studii de licentd se
grupeaza dupa criteriul categoriei formative si dupa criteriul optionalitatii astfel:

b) Dupa categoria formativa disciplinele se clasifica in:
- discipline fundamentale
- discipline de domeniu
-discipline de specialitate
- discipline complementare.
¢) Dupa optionalitate disciplinele se clasifica in:
- discipline obligatorii, care se Tmpart in urmétoarele doua grupe:
e discipline impuse,
e discipline optionale;

- discipline neobligatorii, denumite liber alese sau facultative; acestea nu conditioneazi
promovarea, iar creditele transferabile acordate acestora sunt peste cele 60 credite
transferabile ale unui an de studii.

5.33. Planurile de invdtamant elaborate pentru fiecare program de studii de licen{d
respectid urmatoarele cerinte:

a) asigura absolventilor impreund cu continutul fiselor de disciplina dobandirea
competentelor profesionale si transversale specifice;

b) respecta structura pe categorii formative a disciplinelor de invitamant, precum si
ponderile limita asociate;

¢) respecta structura dupa criteriul optionalititii a disciplinelor de invatamant, precum
si ponderile limita asociate;

d) asigura compatibilitatea la nivel national a programelor de studii prin respectarea
nomenclatoarelor disciplinelor de invatamant;

e) prevad o succesiune logica a disciplinelor de Invitimant, care sé structureze si si
dimensioneze in mod adecvat categoriile de activititi didactice (curs, seminar, laborator,

proiect, practicd) si sa prevada forme de verificare relevante si obiective;
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f) asigurd, pe cét este posibil, compatibilitatea cu programele de studii similare oferite
in universititile de prestigiu din tarile UE.

5.34. a) In planurile de invatdmant sunt specificate pentru fiecare disciplina, atat
volumul de ore pentru activitatile didactice directe cu studentii, cat si volumul de ore necesar
pregatirii individuale a studentului si numarul de credite alocat fiecérei discipline. Numarul
punctelor credit pentru un semestru este de 30. Distribuirea numarului de credite intre
disciplinele unui semestru se face considerand volumul de ore cumulat pentru activitatile
didactice directe cu studentii si volumul de ore necesar pregétirii individuale a studentului.
Punctele de credit acordate pentru promovarea examenului de diploméd pot exceda cele 30
punctele de credit corespunzatoare ultimului semestru.

b) Volumul de ore necesar pregétirii individuale a studentului trebuie precizat
si justificat in fisele disciplinelor prin activitdti specifice precum: documentare, studiu
individual, teme de casd, referate, proiecte s.a.

c¢) Numarul total de ore include intreaga activitate didactica: cursuri, seminarii,
laboratoare, proiecte semestriale si practica (stagiile anuale de practica si practica pentru
proiectul de diploma, luate in calcul numai la nivelul total minim de 8 saptdmani, respectiv
de 240 de ore).

d) Aplicatiile includ: seminare, laboratoare, proiecte semestriale, proiect de
diploma, si practica consideratd numai la volumul total minim de 240 de ore.

5.35. Numdrul minim de discipline prevazute cu activitate didactici ,,Proiect” este de
patru.

a) Proiectul este o lucrare de conceptie aplicativa individualizata, care poate fi notata
distinct, sau poate s intre in alcituirea notei la disciplina respectiva cu o pondere precizata
in fisa acesteia. In acest al doilea caz, admiterea la evaluarea finald a disciplinei trebuie sa
fie conditionatd de obtinerea la proiect a notei minime de promovare sau a calificativului
»~admis”, dupd caz. Se recomanda ca cel putin doud proiecte si fie considerate discipline
distincte In planul de Invatamant, in sensul cd sunt apreciate cu nota distincta si creditate
separat. Tema de proiect, datele initiale, continutul si volumul orientativ, bibliografia,
termenul de predare §.a. trebuie s fie precizate Intr-un formular tipizat intern intitulat Tema

de proiect.




Universitatea Editia II.
gﬁ:;ﬁf‘a‘ji“ Departamente didactice Nr. de ex. 1
’ Activititi didactice Revizia 3
Nr. de ex. 1
Procedura operationald privind organizarea activitatilor | Pagina 12 din 45
didactice pentru programele de studii cu frecventa din Exemplar nr. 1
Universitatea Maritima din Constanta

b) Se recomandd ca proiectele sd fie programate incepind nu mai devreme de
semestrul 3, si sd fie judicios distribuite, astfel incat intr-un semestru sa nu fie programate
mai mult de doud proiecte, dar cel putin un proiect.

c¢) Un formular de tema adecvat trebuie utilizat si pentru proiectul de diplomai; se
recomandi de asemenea ca indrumatorul de proiect de diploma sa intocmeascd un referat
asupra proiectului de diplomd, pe un formular intern tipizat, a cirui concluzie s contina si
recomandarea admiterii/neadmiterii prezentdrii si sustinerii proiectului in cadrul examenului
de diploma, eventual si nota pe care o propune; creditele prevazute pentru aceasta activitate
se vor acorda numai in cazul recomandarii de admitere a prezentirii proiectului de diploma,
in cadrul examenului de diploma.

d) Tematica generald a proiectelor de diplomé (sau cadrul general al tematicilor),
structura si volumul minimal al acestora (cu precizari atdt pentru documentatia scrisa, cat si
pentru cea graficd), modul si formatul de redactare si prezentare etc., precum si informatiile
privind probele si modul de desfasurare a examenului de diploma trebuie reglementate printr-
un document/regulament intern adecvat, aflat la dispozitia studentilor.

5.36. In functie de gradul de participare a personalului didactic la activititile
previzute in planurile de invafdmant, respectiv in fisele disciplinelor, acestea se grupeaza in:
-Activititi integral asistate, care includ: prelegerile (C), seminariile (S), laboratoarele (L.) si
proiectele semestriale (P);

-Activita{i partial asistate, care includ: elaborarea proiectului de diploma si practicile anuale;
-Activitdtl neasistate, care includ: studiul individual, documentarea studentilor, lucrul
individual (de acasd, neasistat) pentru elaborarea si redactarea proiectelor, a temelor de
casd, a referatelor s.a

5.37. Participarea studentilor la examene, colocvii sau alte forme de evaluare si
exprimarea acesteia in ore se face de asemenea in FD si este asimilatd — prin exceptie - ca
activitate neasistatd.

5.38. a) Disciplinele optionale se prezintd sub forma de pachete de discipline din
aceeasi categorie formativa. Disciplinele optionale fac parte din categoria disciplinelor
obligatorii n sensul cd disciplinele alese de un student, prin exprimarea optiunii scrise la

Decanat, devin obligatorii. Fiecare student are obligatia de a alege un numair bine precizat
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din totalul de discipline optionale existente in planul de invitimént iar disciplinele obligatorii
(impuse si optionale alese) si insumeze 30 de credite.

b) Disciplinele facultative au rolul de a intregi formarea studentilor atit in alte
domenii fundamentale ale cunoasterii, cit gi in domenii de specialitate conexe.
Nomenclatorul disciplinelor facultative poate fi schimbat anual, cu acordul Consiliului
facultitii. Volumul de ore, precum si numarul de credite corespunzitoare sunt in afara
(suplimentare) celor de la disciplinele obligatorii (impuse si optionale).

5.39. Continutul disciplinelor din planul de invatdmant, reflectat in fisele disciplinelor,
trebuie si corespunda domeniului si specializarii absolventului pentru a asigura competentele
generale §i de specialitate declarate prin misiunea programului de studiu. in fisa disciplinei
trebuie precizate competentele specifice asigurate, precum si ciaror competente generale ale
programului de studii se subsumeaza.

5.40. a) Facultatea organizatoare de programe de studii universitare de licenta trebuie
sd planifice si sa desfasoare sesiuni anuale de comunicari stiintifice studentesti, iar studentii
trebuie sa fie indrumati de cadre didactice care activeaza la specializarea supusa evaludrii.

b) Studentilor participanti la concursurile profesionale studentesti, faza
nationala, li se asimileaza aceasti activitate ca cercetare stiintifica.

¢) Figele disciplinelor de inva{dmant trebuie sa precizeze contributiile acestora
la asigurarea competentelor declarate in suplimentul la diploma.

d) Continutul curricular, precum si toate informatiile prezentate in fisele
disciplinelor, trebuie sa corespunda domeniului si specializarii absolventului si trebuie sa
evidentieze o corelatie directd intre competentele asumate prin programul de studii,
continutul activitatilor la disciplina, volumul de timp alocat disciplinei pe activitati si tematici
precum si creditele transferabile alocate disciplinei. Fisa disciplinei trebuie sa detalieze toate
activititile didactice previdzute prin planul de invatamant (C, S, L, P, Pr.: tematicile
prelegerilor si ale seminariilor, lista lucrdrilor de laborator, continuturile etapelor de
elaborare a proiectelor, tematica fiecérui stagiu de practica).

e) Fisele disciplinelor de studii trebuie sa evidentieze folosirea resurselor noilor
tehnologii (ex. e-mail, pagind personald de web pentru tematicd, bibliografie, resurse in

format electronic) si materiale auxiliare, de la tabla, la flipchart si videoproiector.
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f) Fisele disciplinelor de studii trebuie sd contind cel putin bibliografia minimala
a disciplinei si cel putin o lucrare bibliografica de referinta a disciplinei, care si existe la
dispozitia studentilor intr-un numar de exemplare corespunzitor.

g) Fisele disciplinelor trebuie sd contina procedura de evaluare a insusirii de cétre
studenti a disciplinei cu precizarea criteriilor, a metodelor si a formelor de evaluare, precum
si cu precizarea ponderilor atribuite acestora in nota finald. Criteriile de evaluare trebuie si
corespundi tuturor activitatilor previzute in planul de invitdmant (curs, seminar, laborator,
proiect, practicd), precum si formelor de verificare pe parcurs (teme de casd, referate s.a.).

h) Fisele disciplinelor trebuie asumate prin semnéturd de titularii de curs si de
aplicatii. De asemenea fisele disciplinelor trebuie si fie avizate de Consiliul
Departamentului, aprobate in Consiliul Facultatii si asumate prin semnéturi ale directorului

de departament si a decanului facultitii organizatoare a programului de studii.

Admiterea candidafilor
5.41. a) Universitatea Maritima din Constanta aplicd o politicd transparentd pentru
recrutarea si admiterea studentilor, anuntata public cu cel putin 6 luni inainte de aplicare.
b) Admiterea se bazeaza exclusiv pe cunostintele si competentele candidatului,
dobéndite de catre acesta in invatamantul preuniversitar.
¢) Admiterea se face in baza unui concurs de admitere, bazat exclusiv pe
competenfe atestate de candidat prin diploma de bacalaureat §i eventual pe baza
competentelor dovedite prin rezultatele probelor de concurs de admitere, in conformitate cu
reglementirile MEN 1in vigoare, precum si cu regulamentul de admitere propriu. Concursul
de admitere prevede o probd de concurs la disciplina Algebra si Elemente de analiza
matematica, de tip examen scris.
5.42. Pentru a deveni student al Universitd{ii Maritime din Constanta este necesar:
- sii participe la examenul de admitere organizat anual de citre Universitate, de reguld,
prima sesiune in luna iulie iar cea de a doua sesiune in luna septembrie;
- si fie admis Dosarul de echivalare a studiilor anterioare, Inmatricularea ficindu-se

1n anii de studii 2 sau 3;
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- sii fie aprobat Dosarul de transfer al studentului de la o alta facultate/universitate cu
aprobarea Decanului si Rectorului, in limita locurilor disponibile fird a se depasi cifra de
scolarizare stabilitd prin HG, inmatricularea facandu-se in anii de studii 2 sau 3.

5.43. (1) Admiterea candidatilor in Universitatea Maritima din Constanta se face prin
concurs, in limita capacitatii de scolarizare, conform regulamentelor de organizare si
desfdsurare a admiterii aprobate anual de Senatul Universitatii, respectandu-se Metodologia
privind examenul de admitere in Invitimantul Superior din Roménia elaborata in fiecare an
de catre Ministerul Educatiei;

(2) Pentru studiile universitare organizate in limba engleza, admiterea va contine
si 0 proba de competenta lingvistica eliminatorie.

5.44. (1) Absolventii cu diplomé de absolvire ai Tnvatdmantului universitar de scurta
duratd pot continua studiile in Invafamantul universitar de licentd, in cadrul domeniului
studiat initial sau apropiat acestuia. Numarul locurilor disponibile pentru anul universitar
curent i modul de ocupare al acestora le stabilesc Consiliile facultagilor si se aprobd de
Senatul Universitatii.

(2) Candidatii admisi prin transfer vor sustine examenele de diferenta stabilite
de catre Comisia de Invatamant si echivalare studii, pe parcursul frecventarii studiilor pana
la finalizarea lor. Pentru sustinerea examenelor de diferentd studentii inmatriculati vor plati
taxa suplimentara aferenti disciplinei calculati in conformitate cu Hotdrdrea Senatului.

5.45. (1) Absolventii cu diploma de licenta pot urma o a doua specializare in
programele de studii oferite de Universitate. Numadrul locurilor disponibile pentru anul
universitar curent si modul de ocupare al acestora le stabilesc Consiliile facultatilor si se
aproba de Senatul Universitatii.

(2) Candidatii admisi la a doua specializare vor sustine examenele de diferenta
stabilite de catre Comisia de Invdtimant si echivalare studii, pe parcursul frecventarii
studiilor pina la finalizarea lor. Pentru sustinerea examenelor de diferentda studentii
inmatriculati vor plati taxa suplimentara aferenta disciplinei calculatd in conformitate cu

Hotardrea Senatului.
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Inmatricularea in universitate si documentele studentului

5.46. (1) Inmatricularea in universitate se face prin Decizia Rectorului Universititii pe
baza rezultatelor concursului de admitere. Persoana admisd la un program de studii
universitare de licentd are calitatea de student pe intreaga perioada a frecventei sale in cadrul
programului respectiv, de la inmatriculare si pand la sustinerea examenului de finalizare a
studiilor sau exmatriculare, mai putin pe perioadele de intrerupere a studiilor.

(2) Fiecare student este nscris in registrul matricol gi primeste un numar matricol
unic, valabil pentru intreaga sa scolarizare in facultatea respectivi. La Tnmatricularea unei
noi serii de studenti numerotarea se continud in ordine naturala.

(3) Registrele matricole ale universitatii devin parte a Registrului Matricol Unic
al Universitatilor din Roméania - RMUR.

(4) Dosarul personal al studentului cuprinde:

a) fisa de Inscriere la concursul de admitere;

b) certificatul de nastere, in copie conform cu originalul;

¢) diploma de bacalaureat sau echivalentd acesteia, in copie conform cu originalul (si
original pentru studentii subventionati de la bugetul de stat);

d) diploma de absolvire a studiilor superioare, in copie conform cu originalul, pentru
studentii de la master, cei care se Tnmatriculeazd pentru a doua facultate §i continuarea
studiilor (si original pentru studentii subventionati de la bugetul de stat);

e¢) adeverinta medicala prezentati la concursul de admitere;

f) documentele in baza carora a fost declarat admis in facultate;

g) contractele de studii anuale;

h) actele necesare pentru acordarea bursei;

i) actele prin care i s-au acordat anumite drepturi / evidentieri sau cele prin care i s-au
aplicat sanctiuni;

j) cererea de inscriere la examenul de licentd / diplomad;

k) fisa de lichidare;

l) alte documente de interes care reflecti activitatea studentului in perioada studiilor.

5.47. (1) Dupi inmatriculare, secretariatul facultétii elibereaza fiecérui student carnetul

de student, care se vizeazi anual §i serveste ca act de identitate la intrarea in universitate,
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examene, cdmine, cantine, bibliotect, baze sportive si la diferite activitati pentru care se cere
si se facd dovada calititii de student. In cazul in care studentul pierde carnetul de student, se
elibereaza un duplicat al acestuia, dupa anuntarea in presi a pierderii lui.

(2) La solicitarea studentului, facultatea elibereazd Adeverinta privind calitatea
de student.

(3) Toate actele de studii precum si cele care atesti statutul de student (carnete,
legitimatii) se elibereazi in mod gratuit.

(4) In acord cu alte autoritati publice, facultatea poate elibera si alte tipuri de
legitimatii.

5.48. Dupa finalizarea studiilor sau, dupd caz, exmatriculare, actele in original se pot

retrage de la dosarul studentului doar dupi completarea Fisei de lichidare, care atesta faptul

cd nu exista debite fata de universitate, biblioteci si cimine.

Completarea si inregistrarea contractelor de studii

5.49. Inscrierea la cursuri se face in baza unui contract de studii incheiat intre fiecare
dintre candidatii declarati reusiti la concursul de admitere si universitate.

5.50. Contractele de studii sunt tipérite de Decanatul Facultatii in doud exemplare.
Dupi semnare, unul dintre aceste exemplare intra in posesia studentului.

5.51. Candidatii declarati admisi in urma concursului de admitere din sesiunile iulie si
septembrie completeazi contractele de studii corespunzitoare cu statutul lor de studenti, in
regim cu taxa de studii sau in regim de student bugetat.

5.52. Secretariatul se asigurd de corectitudinea datelor inscrise in documentele de
inscriere si dupa semnarea contractului de studii i se inméneaza un exemplar de Contract de
studii studentului, celalalt exemplar rimanand in dosarul personal al studentului pe tot
parcursul studiilor.

5.53. Dupa semnarea Contractului de studii si achitarea primei trange din taxa de studii
candidatul admis in urma examenului de admitere devine student in anul I. El se obliga prin
semnarea contractului de studii sd achite taxele de studii in termenele si limitele stabilite,

conform Hotararilor Senatului Universitatii.
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5.54. Contractul de studii se incheie pentru un ciclu universitar (4 ani) incepand cu
primul an de studii al studentului.

5.55. Semnarea contractului de studii este imperios necesard. Studentii care nu se
prezinti in intervalele stabilite $i nu semneaza contractul de studii isi pierd statutul de student
(sunt exmatriculati).

5.56. Contractul de studii nu poate fi modificat pe parcursul scolar al studentului.

5.57. in cazurile in care studentul detine statut de prelungire de scolaritate, intrerupere
de studii sau de repetare a anului de studii atunci el semneazi un Act aditional la Contractul
de studii, in doua exemplare, un exemplar la student si celdlalt la Dosarul personal al

studentului.

Repartizarea studentilor pe grupe

5.58. Candidatii declarati admisi in urma concursului de admitere din sesiunile iulie si
septembrie vor fi repartizati in grupe de studii echilibrat dupa numele de familie, respectdnd
numirul de studenti in grupd repartizat de Senatul Universititii.

5.59. Contestatiile la repartizarea in grupd se pot depune la secretariatul facultétii in
maxim doua zile de la inceperea anului universitar.

5.60. Se pot lua in considerare cererile studentilor privind repartitia in grupa, dupa
motive cum ar fi, fac naveta impreuna cu alti colegi, sunt cazati in acelagi camin.

5.61. Candidatii declarati admisi in urma concursului de admitere din sesiunile iulie $i
septembrie vor merge la secretariatele specializirilor unde au fost declarati admisi si vor lua

la cunostinta grupa n care au fost repartizati.

Repartizarea indrumdtorilor de an

5.62. Structurile didactice de predare sunt formate din: grupe, serii de an, formatii de
studii si sunt stabilite de cétre Consiliul de Administratie si aprobate de Senatul Universitatii
la inceputul fiecdrui an universitar.

5.63. La stabilirea fiecdrei structuri didactice de predare se va tine cont de
recomanddrile ARACIS.

5.64. Fiecare serie de studenti va avea repartizat un cadru didactic titular ca indrumator.
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5.65. Cadrul didactic indrumator care se desemneazi seriei respective de studenti
sustine ore de predare la programul de studii respectiv. Activitatea de indrumitor se
desfasoari pe tot parcursul gcolar al seriei de studenti.

5.66. Cadrul didactic indrumator se intalneste cu studentii din seria respectiva stabilind
de comun acord modalitatea de lucru, perioade, zile de intilniri, sala. Cadrul didactic
indrumdtor va coresponda prin mail cu studentii de aceea este obligatoriu ca la prima intalnire
si comunice studentilor adresa de mail.

5.67. Cadrul didactic indrumitor va prelua de la secretariatul facultatii orice activitate
care trebuie desfisurati si va comunica studentilor sii modul de rezolvare al fiecérei
activititi, fiind interfata dintre studenti si secretariatul facultatii.

5.68. in cazul in care apar probleme de altd naturd decét cele care fac parte din procesul
de invitimant, cum ar fi - probleme de etica, probleme de incélcare a disciplinei, cadrul

didactic se va adresa structurilor din Universitate conform specificitatii respectivei activitati.

Organizarea procesului de invéatamant la programele de master

5.69. Misiunea studiilor de masterat se justificd prin elemente de pertinentd si
oportunitate in raport cu obiectivele de invatamant §i cercetare stiintifica, precum si cu
nomenclatorul national de calificari si, respectiv, cu cerintele pietei fortei de munca.
a) Studentii de la studiile universitare de masterat trebuie sa fie absolventi cu diploma de
licentd obtinuta la finalizarea studiilor universitare de licenta.
b) Studiile universitare de masterat trebuie sa asigure aprofundarea in domeniul studiilor de
licenta sau intr-un domeniu apropiat, dezvoltarea capacitatilor de cercetare stiintifica de
analiza tehnico-stiintifici si constituie o bazd pregititoare obligatorie pentru studiile
doctorale.
¢) Studiile universitare de masterat organizate in alte domenii decit cele previzute la alin.
(b) trebuie si asigure obtinerea de competente complementare;

5.70. Misiunea de invatimant si de cercetarea stiintifici asumata in cadrul studiilor
universitare de masterat trebuie sd corespunda tipului de masterat declarat: masterat

profesional sau masterat de cercetare.
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5.71. Masteratul profesional este orientat preponderent spre formarea si aprofundarea
competentelor profesionale (ingineresti). Masteratul profesional se bazeaza pe cunostinte
teoretice si practice si — corespunzitor — pe competente profesionale asimilate, respectiv
formate in ciclul de licentd. Masteratul profesional trebuie si asigure:

-Insugirea de cunostinte aprofundate si de sinteza in domeniu si in specialitate;

-Formarea de competente care sd permitd absolventilor abordarea problemelor de
conceptie si de proiectare avansati pentru procese si sisteme tehnice complexe, si efectueze
studii comparative de solutii tehnice, si aiba notiuni de optimizare, sa efectueze studii de
impact tehnic si de impact asupra mediului s.a.,

-Insusirea tehnicilor de operare a aparaturii profesionale specifice;

-Utilizarea unor softuri profesionale specifice.

5.72. Masteratul de cercetare realizeazi initierea in cercetare si metodica cercetérii i
este orientat preponderent spre formarea competentelor de cercetare, de reguld aplicativa.
Masteratul de cercetare trebuie sa asigure:

-Insusirea de cunostinte aprofundate in ariile disciplinelor fundamentale, ale
disciplinelor de domeniu, si de specialitate, precum gi cunostinte de bazd in ceea ce priveste
abordarea, planificarea si finalizarea activitatilor de cercetare;

-Competente privitoare la: documentarea complexd, fundamentarea, planificarea
cercetdrii, precum si elaborarea rapoartelor de cercetare;

-Utilizarea de aparaturd specificd pentru cercetare, (destinatd experimentelor,
testarilor si investigatiilor), precum si insusirea de competente privind tehnici de prelevare si
achizitie a datelor, prelucrarea acestora si interpretarea rezultatelor;

-Utilizarea de softuri specifice activititii de cercetare.

5.73. Denumirea programelor de studii corespunde specializdrii asiguratd
corespunzitor continutului lor curricular.

5.74. Studiile universitare de masterat se organizeazi in Domeniul Stiinte Ingineresti.
Durata studiilor universitare de masterat este de 4 semestre, cu un numar corespunzator de
120 credite. Fiecare semestru are 14 siptimani (exclusiv sesiunile de examene si eventualele
stagii practice de vard) si va fi creditat cu 30 credite.

5.75. Planul de invitimant trebuie si prevada urmétoarele tipuri de activitéti:
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- Activitati directe (asistate integral): prelegeri de curs, seminare, laboratoare,
proiecte, in volum de min. 14 ore/sdptdmana;

- Activititi asistate partial: cercetare, practica, elaborare disertatie; si pentru aceste
activititi institutia organizatoare va elabora fige ale disciplinelor;

- Activitiiti neasistate: documentare, studiu individual, elaborare referate, teme de
casd s.a., cu mentiunea cd planul de invatimant va reflecta numai volumul cumulat al acestor
activitati, defalcarea lor fiind facuta in fisele disciplinelor.

5.76. a) Planul de invatamént contine discipline de aprofundare / cunoastere avansati
si discipline de sinteza, cu continut si activitati aplicative corespunzitoare misiunii asumate,
corespunzitor tipului de masterat (profesional sau de cercetare) si categoriilor formative ale
disciplinelor (discipline fundamentale, de domeniu, de specialitate).

b) Planul de invitamant poate sd contina si discipline complementare (din alte
domenii). Aceste discipline trebuie sa fie in legdtura cu misiunea si competentele declarate,
iar numirul si volumul lor nu trebuie s depaseascd 20% din totalul disciplinelor, respectiv a
volumului total de ore. Activitatile aplicative pot fi: seminare, lucriri de laborator, proiecte,
practici profesionald/(de proiectare) si practicd/activitate de cercetare.

¢) In cazul studiilor universitare de masterat insumand 120 de credite (4
semestre), se pot include Tn planul de invatimant pand la 30 de credite dedicate cercetarii,
practicii si elaboririi disertatiei (activititi desfagurate pe parcursul ultimului semestru).

d) Pentru programele de masterat cu durata de 4 semestre, semestrul 4 poate
contine atét activiti{i didactice asistate integral cat i activitafi partial asistate (practicid de
cercetare, practicd pentru elaborarea disertatiei) sau poate contine numai activita{i partial
asistate (practica de cercetare, practica pentru elaborarea disertatiei), cu asigurarea numarului
total de ore didactice pentru intreg ciclul de studii de masterat $i a numarului de credite pentru
fiecare semestru si pe intreg ciclul de studii. Volumul activititilor integral asistate si al celor
asistate partial trebuie si fie intre 26 si 28.

5.77. a) Pentru toate disciplinele din planul de invatamant care presupun activitéti
asistate integral, sau asistate partial se intocmesc fise de disciplina.

b) In fisa disciplinei trebuie precizate competentele specifice asigurate, precum

si caror competente generale ale programului de studii se subsumeaza.
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c¢) Informatiile prezentate in fisele disciplinelor trebuic si corespundi
domeniului si specializirii absolventului si trebuie si evidentieze o corelatie corectd intre
competentele asumate prin programul de studii, continutul activititilor la disciplini, volumul
de timp alocat disciplinei pe activitati si tematici i numirul de credite acordate disciplinei.

d) Pentru acordarea creditelor se consideri intregul volum de timp pentru toate
activitdtile necesare (asistate, asistate partial, neasistate - studiul individual). Volumul de ore
necesar studiului individual al studentului trebuie precizat si justificat in fisele disciplinelor
prin activitati specifice precum: documentare, studiu individual, teme de casi, referate,
proiccte §.a. Aceste activititi trebuie si aibd corespondentd in metodologia si criteriile de
evaluare.

¢) Fisele disciplinelor de studii trebuie sd evidentieze folosirea resurselor noilor
tehnologii (ex. e-mail, pagind personald de web pentru tematici, bibliografie, resurse in
format electronic) si materiale auxiliare, de la tabla, la flipchart si videoproiector.

f) Fisele disciplinelor de studii trebuie si contini cel putin bibliografia minimala
a disciplinei si cel putin o lucrare bibliografica de referinta a disciplinei.

g) Figele disciplinelor trebuie s contina procedura de evaluare a studentilor cu
precizarea criteriilor, a metodelor si a formelor de evaluare, precum si cu precizarea
ponderilor fiecdrui criteriu de evaluare in nota finala. Criteriile de evaluare trebuie si
corespundi tuturor activitatilor prevazute in planul de invitimant (curs, seminar, laborator,
proiect), precum si formelor de verificare pe parcurs (teme de casi, referate s.a.).

h) Fisele disciplinelor trebuie asumate prin semnaturd de titularii de curs si de
aplicatii. De asemenca figele disciplinelor trebuie sa fie avizate de Consiliul
Departamentului, aprobate n Consiliul Facultatii si asumate prin semniituri ale directorului

de departament i a decanului facultitii organizatoare a programului de studii.

Admiterea la programele de master

5.78.a) Admiterea la programele de studii universitare de masterat se face pe baza unor
criterii transparente si nediscriminatorii. La nivelul universititii existi un Regulament de
organizare §i desfdsurare a admiterii la studii de master in Universitatea Maritimd din

Constan{a, ca document distinct, pentru toate programele de studii de master din universitate.
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b) Criteriile de admitere trebuie sd asigure o selectie corectd a candidatilor,
conform misiunii asumate prin programul de studii in domeniul de studii universitare de
masterat si conform tipului de masterat (masterat profesional sau de cercetare). Se recomanda
ca admiterea la programele de masterat sa cuprinda o proba de concurs de tip examen.

c¢) Numadrul maxim de studenti scolarizati intr-un an de studii, la un program de
studii de masterat este de 75 studenti. Formatiunile de studiu pentru programele de studii de
masterat sunt:

- seril de predare cu maxim 75 studenti;
- grupe de seminar cu maxim 30 de studenti;

- subgrupe pentru activitétile de laborator, proiecte, cu maxim 15 studenti.

5.79. Studentii admisi la studiile universitare de masterat trebuie si fie absolventi cu
diplomi de licentd obtinuti la finalizarea studiilor universitare de licenta.

a) Se recomanda ca studentii de la programele de masterat profesionale sa fie absolventi
ai programelor de licentd din aceeasi ramuri de stiinte din care face parte programul de studii
universitare de masterat;

b) Se recomanda ca studentii de la programele de masterat de cercetare si fie absolventi
ai programelor de licentd din domeniul fundamental Stiinte ingineresti

Taxele de studii

5.80. Potrivit art. 67 din Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 “privind finantele publice”, cu
modificarile §i completdrile ulterioare, Guvernul poate aproba infiintarea de activititi
finantate integral din venituri proprii pe langd institutiile publice, stabilind domeniul de
activitate, sistemul de organizare si functionare a acestor activititi, categoriile de venituri gi
natura cheltuielilor.

5.81. In conformitate cu prevederile art. 119 (1) din Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011
“Legea Educatiei Nationale™ in institutiile de invatamant superior de stat, invi{dmantul este
gratuit pentru cifra de scolarizare aprobatd de Guvern si cu taxi. Cuantumul taxei este stabilit
de citre Senatul Universitar, conform legii.

5.82. Taxele de studii pentru studentii de la programele de studii licenti/master,

acreditate, sunt calculate de cétre o comisie stabilita la nivel de institutie, din care trebuie s

facd parte céte un responsabil din compartimentele specializate;




Universitatea Editia I1.
ys{:isiz:fadi“ Departamente didactice Nr. de ex. 1
' Activitati didactice Revizia 3
Nr. de ex. 1
Procedura operationala privind organizarea activititilor | Pagina 24 din 45
didactice pentru programele de studii cu frecventa din Exemplar nr. 1
Universitatea Maritima din Constanta

5.83. Componenta comisiei de fundamentare a taxelor de studii pentru ficcare an
universitar, va fi stabilitd cu cel putin 20 zile inainte de sedinta ordinard a Senatului
Universitar din luna in care este publicati Metodologia de admitere in Invatamantul Superior
din Romania de catre Ministerul Educatiei Nationale.

5.84. (1) La stabilirea costurilor aferente taxelor de studii se va urmari:

A. Metoda calculului direct, pe baza costurilor efective de scolarizare ale institufiei;

B. Metoda comparativd, prin analogie cu taxele practicate de alte universitifi din
Romania.

(2) Metoda calculului direct va urmari cheltuieli despre:

- Salarii i contributii aferente cadre didactice;

- Salarii TESA la nivel de facultate;

- Salarii TESA la nivel de universitate;

- Amortizare cladiri pentru invagimant;

- Amortizare sili/teren sport etc.;

- Materiale i obiecte inventar, tichete masa etc.;

- Burse, protectie sociala pentru studenti etc.;

- Cheltuieli pentru dezvoltare, echipamente, calculatoare ctc.;

- Cheltuieli pentru dotare laboratoare, inlocuire echipamente etc.;

- Cheltuieli pentru reparatii cladire UMC;

- Cheltuieli pentru trainingul salariatilor;

- Deplasiri;

- Utilitati, energie electrici, incalzire etc.;

- Cofinantare granturi, contracte de cercetare etc.;

- Achizitii carte biblioteci;

- Abonamente periodice, reviste striine elc.;

- Posta, telecomunicatii, radio, Internet;

- Alte bunuri/servicii pentru intretinere si functionare.

(3) Metoda comparativd va urmari prin analogie cu taxele practicate de alte

universitati.
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5.85. Stabilirea tuturor costurilor aferente taxelor de studii se va materializa printr-un
document centralizator al comisiei de fundamentare a taxelor de studii.

5.86. Documentul centralizator al comisiei de fundamentare a taxelor de studii se va
prezenta spre analiza directorului general administrativ si contabilului sef.

5.87. Directorul general administrativ va prezenta spre aprobare taxele de studii in
sedinta ordinard de senat din luna in care este publicata Metodologia cadru de admitere in
Invagamantul Superior din Romania.

5.88. Dupa aprobarea de citre senatul universitar, cuantumul taxelor va fi publicat pe

site-ul oficial al Universitatii;

Modalitatea de colectare a taxelor scolare

5.89. In Universitatea Maritima se pot percepe taxe scolare, taxe de studii, taxe de
inscriere, taxe de inmatriculare, taxe de reinmatriculare, taxe echivalare studii, taxe examene
de licenta, taxe de recuperare laboratoare, taxe eliberare documente etc. al ciaror cuantum
este aprobat de Senatul Universitar inainte de inceperea anului universitar. Ele sunt publicate
pe site-ul Universititii la rubrica studenti-taxe scolare;

5.90. (1) Taxele de studii se incaseazi la casieriile universititii, sediul central UMC
sau Sediul Lac Mamaia, sau in conturile Universititii publicate pe site, sau in Contractele de
studii, conform conditiilor specificate in Contractele de studii incheiate intre fiecare student
la forma de Tnvatamant cu taxa si Universitatea Maritima din Constanta.

(2) Transele de achitare ale taxei de studii, conform Contractelor de studii
incheiate intre fiecare student la forma de invatdmant cu taxd si Universitate, sunt doui:
prima trangd de 50% din valoarea taxei de studii pe an pani la 15 octombrie si a doua transi
de 50% din valoarea taxei de studii pe an pani la 30 ianuarie.

5.91. Secretariatele facultitilor au obligatia si introducd in aplicatia gestionirii
scolarititii lista studentilor la forma de invatimént cu taxa de studii si sid raporteze la
Serviciul social situatii specifice: reduceri de taxe, esalondri de taxe, cereri prelungire termen

de achitarea taxei.




Universitatea Editia II.
(r‘;’;:;ttng‘adi“ Departamente didactice Nr. de ex. 1
: Activitati didactice Revizia 3
Nr. de ex. 1
Procedura operationald privind organizarea activitdtilor | Pagina 26 din 45
didactice pentru programele de studii cu frecventi din Exemplar nr. 1
Universitatea Maritima din Constanta

5.92. Secretariatele facultatii si Serviciul social au obligatia de verificare a achitirii
taxelor de citre studentii de la forma de invatamant cu taxa pentru toti studentii, in perioadele
mentionate in Contractele de studii.

5.93. In situatia neachitarii taxelor de studii la termencle stabilite, studentii debitori
sunt atentionati prin scrisori la domiciliu, prin anunturi pe site-ul Universitétii si avizierele
electronice, inclusiv prin publicarea listei cu numele studentilor debitori.

5.94. In situatiile in care studentii nu achiti taxele de studii, la propunerea Consiliul de
administratie si Hotdrarii Senatului Universititii se aplicd decizia de exmatriculare a
studentilor debitori.

5.95. Persoana de la Comisia sociald responsabila cu evidenta taxelor de studii poarta
raspunderea:

-preludrii situatiilor centralizatoare de la secretariatele facultitilor pentru inregistrarea
debitorilor de taxe de studii;

-evidenta achitarii taxelor de studii;

-evidenta centralizatd a rambursirii taxelor;

-confruntarea situatiei debitorilor de taxe cu casierele, pentru urmadrirea debitorilor.

5.96. in cazul studentilor ce doresc reinmatricularea in Universitatea Maritima se vor
incasa, Tnainte de inscrierea lor la programul de studii solicitat, toate taxele de studii restante
pe care le are fata de Universitate.

5.97. Reducerea taxei de studii este posibila o singurd datd pentru fiecare program de
studii pentru studentii Universitdfii care sunt copii angajatilor titulari ai Universitatii
Maritime din Constanta si se face pe baza unei cereri 1n care se solicitd acest lucru si care se
depune la Rectorat.

5.98. Scutirea de taxa de studii se poate face numai cu acordul Senatului Universitatii

in cazuri exceptionale.

Organizarea activitdtii didactice- state de functiuni si orare
5.99. Procesul didactic la invitamantul universitar de licentd/master este structurat pe
durata inscrisa in Hotdrarea de Guvern privind acreditarea specializirilor, in vigoare la data

admiterii seriei de studenti respective.
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5.100. (1) Structura anului universitar intrd In componenta planului de invi{dmant si
are urmatoarea structurd:

- doud semestre de cate 14 saptamani;

- doud sesiuni de examene (de iarna si de vard) de cite 3 sdptidmani;

- sesiune de examene restante (de toamni) de 2 saptidmani;

sesiuni de examene de restanta (de vara si de iarnd) cate o saptdmana;

perioada de efectuare a practicii;

vacante.

(2) Senatul poate aproba o perioadd de reexamindri suplimentard la cererea
studentilor.

5.101. Inainte de inceperea anului universitar, de reguld in luna septembrie, Directorii
de departamente elaboreaza statele de functiuni pentru anul universitar care incepe pe baza
structurilor didactice stabilite si aprobate de Senatul Universitar.

5.102. Statele de functiuni se elaboreazd pe departamente didactice si departament IFR
pentru programele de studii IFR, cu ajutorul unui program special.

5.103. Statele de functii ale personalului didactic §i Situatiile cu personalul care
presteaza activitdti in regim de cumul si plata cu ora sunt documente pe baza carora se asigurd
indeplinirea misiunii didactice a universitétii in anul universitar. Pe baza lor sunt elaborate si
se dimensioneazd o parte importantd a bugetului Universitifii, partea corespunzitoare
salariilor personalului didactic.

5.104. Intocmirea Statelor de functii ale personalului didactic si documentelor conexe
acestora constituie o activitate importantd si presupune parcurgerea urméitoarelor etape:

-Stabilirea formatiilor de studii pentru fiecare domeniu, specializare i an

de studii;

-Intocmirea Statelor de functii ale personalului didactic pentru anul universitar si a
Situatiei gradului de ocupare a posturilor didactice si Tnaintarea lor la Decanat;

-Discutarca Statelor de functii ale personalului didactic pentru anul universitar in
Consiliul de administratie $i simularea salarizarii pe baza posturilor didactice intocmite in

vederea acoperii cheltuielilor salariale;
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-Avizarea in Consiliul facultitii si aprobarea in Senat a formei finale a Statelor de
functii ale personalului didactic.

- La intocmirea programului zilnic de activitdli al cadrelor didactice prestate in baza
altor contracte individuale de munca, in afara functici de bazi cu norma intreagi. se pot
aloca/repartiza trei ore fizice pe zi, 15 ore pe siiptimana, 60 de ore pe luna.

-Intocmirea Fisei individuale a postului pentru fiecare cadru didactic, conforma cu
gradul didactic, verificatd si semnata de Cadrul Didactic si Directorul de departament.

5.105. In vederea elaborarii Statelor de functii ale personalului didactic si Fiselor
individuale ale posturilor pentru anul universitar in curs se va tine scama de:

-Legea nr. | /201 1a educatiei nationale;

-Carta Universitatii.

5.106. La Intocmirea Statelor de functii ale personalului didactic si Fiselor posturilor
se recomanda urmatoarele:

(1) In atributiile cadrelor didactice ale universitatii intrd urmitoarele categorii de
activitagi:

- Activitate didactica (directi);

- Activitate de pregatire stiintificd si metodica si recunoastere internationala;

- Activitatea de conducere si coordonare.

- Activitate de cercetare stiin{ifica si de elaborare materiale didactice.

(2) Conform Art. 287 (12) din Legea nr. 1 / 2011 a Educatiei Nationale, norma
didacticd saptdmanald in Invatimantul superior este de cel este de cel mult 16 ore.

(3) Posturile acoperite cu cadre didactice trebuie si aibd norma didactici saptamanala
medie de maxim 16 ore. Ele sunt completate in principal cu disciplinele care au constituit
proba de concurs.

(4) Pentru disciplinele nou aparute in planul de invigimant fie dupi evaluarea ARACIS
fie dupda STCW vor fi distribuite doar cadrelor didactice titulare sau asociate care dovedesc
competente pentru sustinerea acestor discipline.

(5) Posturile vacante, care se acoperi prin activitiiti de cumul si/sau plata cu ora vor fi
dimensionate la nivelurile stabilite de Senatul Universititii pentru fiecare an universitar in

parte.
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(6) Posturile vacante de profesor universitar se includ in Statele de functii numai cu
aprobarea prealabild a Senatului Universitatii.

(7) Fiecare post trebuie sd contind un numdr minim de 2 discipline si cel mult 4
discipline inrudite.

(8) I'iecare post trebuie si aibd o incdrcare aproximativ egald in ambele semestre ale
anului universitar.

5.107. Dupd intocmirea de citre departamente a Statelor de functii ale personalului
didactic §i a documentelor conexe acestora se va trece la aprobarea acestora la nivelul
facultagilor si universitatii. La termencle precizate, directorii de departamente vor depunc la
secretariatul facultatii care subordoneaza departamentul Planul de invatiméant pentru a putea
fi introdus in UMS in vederea listdrii cataloagelor si Foilor matricole;

Pentru personalul didactic asociat care va desfisura activitate didactica in regim de
plata cu ora Directorul de Departament depune la Serviciul Resurse Umane dosarele
personale cdare vor Con‘gine:

- cerere ciitre Decanul facultitii pentru sustinerea activitatii didactice;

- copie dupa: cartea de identitate, certificatul de nastere, carnetul de munci;

copie legalizata dupi: diploma de licentd, foaia matricold, diploma de bacalaureat;

diploma de doctor sau adeverinta prin care dovedeste ci este doctorand;

adeverinta de la locul de munca si acceptul de a sustine activitatea didactica;

- curriculum vitae $i lista de lucriri stiintifice publicate.

5.108 In conformitate cu art. 286 (5) din Legeanr. 1/2011 a Educatiei Nationale, Statele
de functii ale personalului didactic se avizeazii de Consiliul facultitii si se aprobi de citre
Senatul Universititii.

5.109. Ulterior stabilirii $i aprobirii statelor de functiuni de citre Senatul Universitar
s1 Rector, extrasul orelor de predare si de aplicatii pentru fiecare cadru didactic titular sau in
regim de platd cu ora va fi pus la dispozitia Comisiei de elaborare a orarului.

5.110. Spatiile destinate activitifilor didactice trebuie sd corespundi specificului
activitifii — sald de predare (curs, seminar sau proiect), spatii sportive sau pentru stagii de

practici.
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5.111. Calitatea spatiilor de Invitdmant este evaluati in functie de suprafatd, volum,
starea tehnica i numérul total de studenti care 1si pot desfisura activitatea simultan.

5.112. Directorii de departamente stabilesc necesarul de spatii in functie de numiirul
programclor de studii, tipul de activitate didacticd (curs sau aplicatic), a numirului de
studenti participanti la o activitate.

5.113. Spatiile din cadrul universitatii in care se desfiisoara activititi didactice sunt in
administrarea universititii.

5.114. Tabelul cu situatia spatiilor de invd{dmant privind dotarea, dimensiunile este
distribuit membrilor Comisici de elaborare orar, comisic numita prin decizic a Rectorului
pentru fiecare an universitar.

5.115. Membrii Comisiei de elaborare a orarului vor analiza posibilititile de utilizare
a spatiilor primite si vor sesiza Directorii de departamente dacd, spatiile puse la dispozitie nu
acoperd necesarul sau nu corespund specificului activititii.

5.116. Elaborarea orarelor se va face numai pe baza planurilor de inviitamant care sunt
aprobate de Senatul Universitifii si de Rector si care sunt introduse in Programul de generare
a statelor de functiuni.

5.117. Membrii Comisiei de elaborarea orarului vor primi de la Decani pe langi copii
ale planurilor de invatamant i cuplajele seriilor de predare pentru discipline previzute cu
acelasi ritm, pentru elaborarea orarelor.

5.118. Orarele se vor elabora cu repartizarea disciplinelor pe parcursul unui semestru
intreg tinénd cont de gruparea seriilor de predare la cuplaj pentru anumite discipline.

5.119. Orarele se elaboreazi de Comisia de elaborarea orarului pe baza informatiilor
aflate in:

- Tabelul cu spatiile destinate specific sau utilizate pentru activitati de predare;

- Statele de functiuni;

- Extrase din statele de functiuni cu activitatea didactica repartizatd pentru fiecare
cadru didactic titular sau in regim de plata cu ora;

- Lista cursurilor care se cupleazi;

- Tabelul participantilor in structurile de conducere.



Universitatea Editia I1.
Maritimé din

iomsi Departamente didactice Nr. de ex. 1
Telama Activitati didactice Revizia 3
Nr. de ex. 1

Procedura operationald privind organizarea activititilor | Pagina 31 din 47

didactice pentru programele de studii cu freeventid din Exemplar nr.
Universitatea Maritima din Constanta

1

5.120. Prioritatile in programarea activitatilor didactice si elaborarea orarelor vor avea
in vedere:

- Continuitatea programului zilnic pentru studenti, pe cat posibil firi fragmentare si
fard a se depasi sasc ore de activitéti intr-o zi;

- Ocuparea, pe cit posibil, la forma de invitamant zi cu activitigi didactice pe intreaga
saptamana pentru studenti, intr-un mod uniform din punct de vedere al numirului de ore pe
fiecare zi fard zile libere;

- Organizarea activitifii didactice pentru studenti in acelasi sediu in aceiasi zi;

- Asigurarca ocuparii spatiilor destinate activitafilor didactice in intervalul orar 8:00-
20:00

- Programul zilnic al cadrelor didactice din punct de vedere al orelor didactice nu va
depdsi patru sedinte (curs, seminar, laborator).

5.121. Tn redactarea orarului se vor specifica:

-denumirea disciplinei cu specificarea abrevierilor intr-o legenda;

-numele cadrului didactic;

-codul spatiului de invatamant;

-categoria de incadrare a sdptiménii: saptiména [ sau sdptimana 1.

5.122. Orarele se vor finaliza cu cel putin 24 de ore Tnainte de inceperea activitatilor
didactice prevazute in orar in acel semestru.

5.123. Orarele vor fi trimise, in forma tiparita la departamentele didactice, se vor afisa
pe site-ul universitatii, la avizierele electronice si avizierul fix.

5.124. In cazul in care se constati necesitatea unor schimbiri in orar, operarea
modificarilor va fi adusi la cunostinta cadrelor didactice si studentilor de citre Comisia de
elaborare orar. Tn acest sens, se va face notificarea modificirilor prin afisarea de anunturi la
avizier gi/sau e-mail si totodatii se va inlocui forma tipérita / fisierul cu varianta noui.

5.125. In cazul in care, in mod exceptional, cadrul didactic nu poate respecta orarul
datorita:

a) motivelor de sénitate;

b) aparifiei unor misiuni care implicd deplasiri pentru participare la activitati didactice

externe universitaii;
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¢) activitdi de cercetare in cadrul unor contracte / granturi;

d) participarea la instruiri;

e) participarea la workshop-uri, simpozioane, conferinte:

) activiagi in interesul UMC (decise de conducere);
poate propune recuperarea activitafilor didactice dupa un program de recuperare, program
care se va afisa la Departamentul Didactic inainte de a se infiptui si numai dupa ce are
acceptul Directorului de departament;

5.126. Programul de recuperare propus trebuie:

a) convenit cu studen(ii pentru obfinerca acordului de principiu;

b) comunicat in timp util structurilor de conducere a departamentului si studentilor;

¢) aprobat de directorul de departament sau decan, dupi caz.

Practica
5.127. (1) Stagiile de practica se organizeazi conform Ordinului Ministrului Cducatiei,
Cercetarii si Tineretului nr. 3955/2008.
(2) a) Sunt previzute minimum doud stagii de practici, primul de domeniu, iar
al doilea de specialitate, precum si practicd pentru elaborarea proiectului de diploma.

b) Primele doud stagii de practicd (de domeniu si de specialitate), conform
deciziei universitifii, se pot efectua comasat la sfarsitul semestrului 4 sau 6, de reguld in luna
iulie, cu respectarea obiectivelor de instruire specifice fiecirui stagiu si a volumelor minime
ale acestora.

¢) Practica pentru elaborarea proiectului de diploma se desfiasoara distribuit pe
parcursul semestrului 8, sau comasat in semestrul 8, cu respectarea numirului total minim de
ore didactice pentru intreg ciclul de studii.

(3) a) Pentru stagiile de practica existi fise de disciplina, in care se precizeazi
clar misiunea practicii, categoria (de domeniu sau de specialitate), tematica si obiectivele,
precum si sarcinile studentului,

b) Universitatea Maritimd a incheiat conventii sau contracte cu societati
comerciale de profil, in vederea asiguririi unui cadru adecvat efectudrii stagiilor de practica.

Acestea precizeaza informatii despre responsabilititile partilor, locuri de practica pe domenii
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de activitate si an universitar, perioada de practicd; faptul ci responsabilitatea instruirii
studentilor in ceea ce priveste protectia/securitatea muncii la fiecare loc distinct de practici
revine intreprinderii primitoare.
¢) Perioadele de angajare ale studentilor in unitéti cconomice, pot fi echivalate

partial sau total stagiilor de practica, cu conditiile de a fi atestate prin forme legale de angajare
$1 ca activitatea prestatd de citre student sa asigure indeplinirea cerintelor prevazute in fisa
stagiului de practica respectiv.

5.128. (1) Pe parcursul studiilor universitare de masterat din domeniul fundamental
Stiinte ingineresti este repartizat cel putin un stagiu de practici. Practica sc poale realiza
cumulat la sfarsitul semestrelor, sau distribuitii pe parcursul acestora.

(2) Pentru programele de masterat profesional practica este practici
profesionald/de proiectare, iar pentru programele de masterat de cercetare, cel putin un stagiu
de practici este practicd de cercetare.

(3) Pentru ficcare stagiu de practica se intocmeste fisa de disciplina.

(4) Stagiile de practica se desfisoari pe baza unor acorduri de colaborare cu
agenti economici cu activitati de productie, proiectare, cercetare, dupi caz, in domeniul
programului de studii de masterat. Practica de cercetare se poate efectua si in laboratoarele
si/sau n centrele de cercetare ale facultitii/universititii, cu conditia existentei unei dotiri

corespunzitoare.

Practica ambarcatd

5.129. Procesul de efectuare a practicii la bordul navelor, se desfisoard in mare parte
in parteneriat cu firmele de crewing, shipping, manning cu care Universitatea a incheiat
Protocoale de recrutare cadeti.

(1) La plecarea in practica ambarcatd toti studentii trebuie si se prezinte la
Departamentul de Consiliere Profesionali si Promovare.

(2) Studentii inmatriculati la forma de invatamant cu frecventd vor depune Adeverinta
sau Contract de ambarcare de la agentia crewing (agentia unde a sustinut testarea si a fost

acceptat), Fisa de inscricre pentru efectuarca practicii ambarcate, Contract de studii aditional
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(valabile pentru Agentiile care au protocol de recrutare cadeti incheiat cu UMC) si copie
dupa Carnetul de marinar.

(3) Studentii inmatriculati la forma de invitimant cu frecventd redusid vor depune
Adeverinta sau Contractul de ambarcare de la agentia de crewing.

5.130. (1) La sosire din practica ambarcati studentii se prezintd in termen de 2
siptamani la Departamentul de Consiliere Profesionald si Promovare pentru a anunta
intoarcerea din practic.

(2) Studentii Universitatii Maritime din Constanta care au efectuat voiaje pe functia
de cadet primese pe sea service-ul lor stampila Departamentului de Consiliere Profesionala
si Promovare prin care se confirmi cd este studentul nostru, ulterior documentul fiind
prezentat la Autoritatea Navala Romana.

(3) Toti studentii Universitdtii Maritime din Constanta indiferent de forma de
invitdmant unde sunt inmatriculati vor depune la Departamentul de Consiliere Profesionala
si Promovare la intoarcerea din voiaje copie dupa Carnetul de marinar — care sa contina fila
cu imbarcare / debarcare stampilat de ANR si Cerere de sesiune deschisd de examen, pe care

vor primi viza Directorului de Departament de Consiliere Profesionala si Promovare.

Practica Erasmus
5.131. (1) Mobilitatile de studiu vor acoperi o perioada de minim 3 luni $i maxim 12
luni. Perioada de stagiu (activitdti practice) la care studentul Erasmus participa in institutia
partenerd nu poate fI mai micd de 2 luni si nu poate depidgi 12 luni. Mobilitatile de stagiu
pentru studenti pot fi intrerupte de perioade de vacanti la institutia gazda, dar acestea nu vor
fi luate n considerare la calcularea duratei minime a stagiului.
(2) Un student poate beneficia de stagii de studiu si de practica la fiecare nivel
de studiu (licentd, master, doctorat), insumand maxim 12 luni de mobilitate (studiu + stagiu).
(3) Studentii vor completa LA cu sprijinul coordonatorului departamental
anterior mobilitatii.
(4) Perioada de studiu in strdinitate se considera parte integratd a programului

de studiu de la universitatea de origine. Studentul beneficiaza de recunoasterea academica a




Universitatea Editia I1.
?:;gt;mn?ad‘“ Departamente didactice Nr. de ex. 1
' Activitati didactice Revizia 3
Nr. de ex. 1
Procedura operationala privind organizarea activitétilor | Pagina 35 din 47
didactice pentru programele de studii cu freeventi din Lxemplar nr. 1
» Universitatea Maritima din Constanta

perioadei de studiu incheiate la universitatea partenerd, precum si a rezultatelor obtinute la
examene si alte forme de verificare.

(5) Studentul Erasmus este scutit de plata taxelor de scolarizare la universitatea
parteneri; totusi acestuia i se poate solicita plata unor servicii, dar numai la nivelul costurilor
pentru studentul local: daca studentul pliteste taxa de scolarizare la universitatea de origine,
el va continua si pliteasca si pe durata mobilititii Erasmus; studentului nu i se va cere nici
un fel de taxd legata de organizarea sau administrarea mobilitiitii sale.

(6) Studentilor cu cerinte speciale li se va acordd o atentie deosebiti.

(7) La intoarcerca din mobilitate, CE va intoemi procesul verbal de recunoastere
si echivalare a studiilor realizate pe parcursul mobilititii in termen de 30 de zile de la primirea
documentelor de la institutia partenerd. Un exemplar se va depune la secretariatul facultitii,
in vederea consemniirii rezultatelor in evidentele facultitii. O copie a documentelor intocmite

de ciitre CE se va depune la persoana desemnati sii desfiigoare proiectul Erasmus in UMC.

Organizarea sesiunilor de examene

5.132. a) Rezultatele nvitirii reprezinti ceea ce o persoanii cunoaste, intelege si este
capabild si facd la finalizarea procesului de invatare si sunt definite sub forma de cunostinte,
abilitati si competente;

b) identificarea rezultatelor invatirii reprezintd procesul prin care indivizii,
singuri sau cu sprijinul personalului specializat, devin constienti de competentele pe care le
detin;

¢) evaluarea rezultatelor invatdrii reprezintd procesul prin care se stabileste
faptul ci o persoani a dobdndit anumite cunostinte, abilititi si competente;

d) validarea rezultatelor invatarii reprezinti procesul prin care se confirmi ca
rezultatele invitarii evaluate, dobandite de o persoani, corespund cerintelor specifice pentru
o unitate de rezultate ale invitirii sau o calificare;

e) certificarea rezultatelor invatarii reprezintd procesul prin care se confirmi in
mod formal rezultatele invitarii dobandite de persoana care invatd in diferite contexte, in

urma unui proces de evaluare. Aceasta se {inalizeaza printr-o diplomi sau un certificat.
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5.133. a) Relevanta cognitivi si profesionald a programelor de studiu trebuie definiti
in functie de nivelul cunoasterii stiintifice §i al tehnologiei din domeniu, precum si de
cerinfele pietei muncii si a calificirilor;

b) Universitatea Maritima din Constanta dispune de mecanisme pentru analiza
periodicd a cunoasterii transmise i asimilate de citre studentii la studiile de licenta / master
si pentru analiza schimbarilor care se produc in profilurile calificirilor; perioada analizei nu
trebuie si depdseascid durata unui ciclu de scolarizare.

¢) Universitatca Maritimd din Constanta oferd informatii gi date despre
calilicdrile, programele de studiu, diplomele cliberate, personalul didactic si de cerectare,
facilititile oferite studentilor §i despre orice aspecte de interes pentru public, in general, i
pentru studenti, in special in cadrul Regulamentului pentru activitatea profesionald a
studentilor din UMC sau a Regulamentului de acordare a burselor in UM si altor forme de
sprijin material pentru studentii la studiile de licenta / master;

d) Cunostintele, competentele, deprinderile si abilitatile dobandite de studenti
trebuie si fie suficiente pentru a le permite la absolvire angajarea pe piata muncii
corespunzitor calificdrii, dezvoltarea unei afaceri proprii, sau continuarea studiilor in ciclul
urmator. Competentele trebuie definite pentru fiecare specializare in parte si trebuie si fie
prezentate intr-o sectiune distinetd a Planului de invitamant;

¢) Universitatea Maritima din Constanta dispune programe de stimulare a
studentilor performanti, precum si de programe de recuperare a celor cu dificultiti in
invitare;

f) Universitatea Maritimd din Constanta are proceduratd activitatea de
promovare a studentului dintr-un an de studiu in altul, in functie de numirul de credite de
studiu (ECTS) acumulate. precum i de promovare a doi ani de studiu intr-un singur an;

g) Universitatea Maritimd din Constanfa asigura urmirirea in carieri a
absolventilor pe o perioada de cel putin trei ani dupa absolvire.

5.134. a) Universitatea Maritima din Constanta are Regulament privind examinarea
si notarea studentilor, care este aplicat in mod riguros si consecvent. La examinare participa,

pe langa titularul cursului, cel putin inca un alt cadru didactic, preferabil de specialitate.
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b) Cel putin 50% din formele de evaluare a studentilor pe parcursul scolarizirii,
sunt examene.

¢) Activititile Elaborarea a proiectului de diplomi se apreciazi pe baza unor
documente specifice, tipizate intern prin noti;

d) In planurile de invitamant cel putin doua proiecte (unul ca disciplina de
domeniu si unul ca disciplind de specialitate), alese dintre cele reprezentative pentru
programul de studiu, evaluarea sa prevadd notd separatd, precum si un anumit numir de
credite transferabile ECTS.

5.135. (1) Mctodele de evaluare a studentilor utilizate in cadrul programelor ofcrite de
UMC sunt:

* metode traditionale: probe orale, probe scrise, probe practice;

e metode alternative: observatia sistematicd, investigatia, proiectul, portofoliul,
autocvaluarca.

(2) Decanatul aprobd anual formele de examinare la propunerea cadrelor
didactice pentru examinarea la disciplinele proprii prin aprobarea Fisei de disciplind
elaborata de citre titularul de disciplind si aprobati de Directorul de Departament.

5.136. Verificarea pregatirii studentului se face pe intreg parcursul studiilor, in cadrul
tuturor activititilor didactice desfisurate pe parcursul celor doud semestre ale fiecdrui an
universitar, al probelor de verificare previzute pe parcursul semestrelor si al examenelor
programate in sesiunile de examene.

5.137. In cursul unui an universitar Universitatea Maritima din Constanta organizeazi
urmatoarele sesiuni de examene:

Sesiune de examene de iarnd - sesiunea I - in care se sustin examenele pentru
disciplinele programate in semestrul I al Planului de invatamént. Durata acestei sesiuni de
examen este de 3 saptamani;

Sesiune de examene de vard - sesiunea Il - in care se sustin examenele pentru
disciplinele programate in semestrul IT al Planului de invitimant. Durata acestei sesiuni este

de 3 saptamani;
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Sesiunea de restante de vard — sesiunea de restante 11 - In care se sustin examene
restante ale disciplinelor nepromovate de studenti in anii anteriori. Durata acestei sesiuni este
de 1 sdptiméni, de regula dupa sesiunca de examene din vari;

Sesiune de restante de toamnd — sesiunca de restante T11 - in care se sustin examene
restante ale disciplinelor nepromovate de studenti in anul In curs si in anii anteriori. Durata
acestei sesiuni este de 2 sdptiméni, de reguld in luna septembrie.

5.138. (1) Verificirile / colocviile se programeazii de citre studenti impreuni cu
profesorul titular si programarea stabilitd de comun acord se comunici Decanatului si apoi
sccrelariatului facultatii. Programarca verificarilor / coloeviilor nu trebuic si se suprapuni
peste orele altor discipline.

(2) Programarca examenelor din anul curent de studii in sesiunile de iarna si
vard se face de catre Decanat la propunerea studentilor si cu avizul cadrelor didactice titulare
de disciplind. Se prevede o singurd datd de examinare pentru fiecare disciplind. Decanatul
urmareste sa fie o perioadd de minim 2 zile intre examene. Se recomandi ca numirul maxim
de grupe examinate Intr-o zi de catre un cadru didactic si nu fie mai mare de 2.

(3) Programarea examenelor se aduce la cunostinta studentilor prin afisare la
avizierul electronic al facultatii si pe site-ul Universitdtii cu cel putin 10 zile fnainte de
inceperea sesiunii de examene.

(4) Programarea examindrilor pentru sesiunile de restante se face de citre
Decanat si consta in stabilirea unei date de examinare pentru fiecare disciplina din Planul de
invatamant al unui program de studii.

(5) Programarea examenelor pentru sesiunile de restante din iarnd si vari se
aduce la cunostinta studentilor prin afigare la avizierul electronic al facultatii si pe site-ul
Universitatii cu cel putin 10 zile inainte de inceperea sesiunilor de examene.

(6) Programarea examenelor pentru sesiunile de restante din toamna se aduce
la cunogtinta studentilor prin afisare la avizierul electronic al facultitii si pe site-ul
Universitdtii in cursul lunii iunie.

(7) In cazuri exceptionale, studentul care din motive obiective nu se poate
prezenta la verificarea programaté pentru grupa sa, poate solicita Decanului reprogramarea

sustinerii verificarii cu altd grupd, in aceeasi sesiune de examene.
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(8) Titularul de disciplina trebuie si aduci le cunostinta studentilor rezultatele
tuturor evaludrilor din timpul semestrului, pAnd la inceperea sesiunii de examene.

Intreruperea sau prelungirea studiilor

5.139. (1) Activitatea profesionala a studentului se poate intrerupe la cerere, din motive
obiective, cu aprobarea Consiliului facultitii, pe o perioada de maximum doi ani universitari
s1 numai o singura datd in timpul scolaritaitii.

(2) Cererea de Intrerupere a activititii profesionale este depusi in primele 30 de
zile de la inceputul anului universitar. La revenirea la studii, studentul va pliti o taxi de
relnscriere.

(3) Studentei gravide sau aflate n perioada pre - sau postnatald, Consiliul
facultitii fi poate aproba intreruperea studiilor pe o perioadi cumulati de maximum doi ani
universitari.

(4) Studenfii care beneficiazi de aprobare pentru intreruperea studiilor sunt
obligati ca la reluarea activitaii si acumuleze creditele rezultate in urma modificarii planului
de Tnvitdmant, cu plata taxelor.

5.140. (1) Activitatea profesionald a urmaitoarelor categorii de studenti se poate
prelungi, la cerere, pe perioada a inca unui an universitar:

a) studentii care in timpul anului universitar, in perioade care nu cuprind vacantele
studentesti, au avut concedii medicale pe o duratd mai mare de 60 de zile, din care cel putin
20 de zile consecutiv;

b) studentii care in timpul anului universitar au lipsit motivat din tara (practica
ambarcatd, mobilititi de studii, etc);

¢) studentii componenti ai echipelor i loturilor sportive de interes national.

(2) Cererea de prelungire a scolarititii se analizeaza si se aproba de Consiliul
facultitii pe baza actelor doveditoare prezentate de student.

(3) Prelungirea scolaritiii se poate acorda cel mult o dati in timpul scolarititii.

(4) La inceperea noului an universitar studentul va incheia un contract de studii
aditional, Tn care sd prevada numirul de credite; promovarea disciplinelor din contractul de
studii aditional este obligatorie si se poate face numai cu plata taxelor functie de creditele

acelor discipline.
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5.141. (1) Senatul Universitatii, cu avizul Consiliului facultdtii, poate aproba
reinmatricularea, la cerere, din motive obiective, a studentului exmatriculat. Aceasti
reinmatriculare se acordi in regim de scolarizare cu taxa.

(2) Studiile efectuate in cadrul programului de studii intrerupt ca urmare a
exmatriculdrii datorate Inciledrii prevederilor Codului de etica si deontologie universitard nu
pot fi recunoscute in cazul unei noi inmatriculiri.

5.142. Senatul Universititii, cu avizul Consiliului facultatii, poate aproba parcurgerea
a 2 ani de studii intr-un singur an universitar.

(1) Un procent de maximum 5% din numarul studentilor cu frecventd dintr-un
program de studii universitare de licen{a pot parcurge, cu aprobarea consiliului facultatii, 2
ani de studii intr-un singur an, cu exceptia ultimului an de studii, cu respectarea legislatiei in
vigoare.

(2) Parcurgerea a 2 ani de studii intr-un singur an universitar se face pentru 2 ani de
studii consecutivi, anul Tn care este inscris studentul in urma promovirii si anul urmator
acestula, pe care il parcurge suplimentar, in acelasi timp cu anul curent, prin aplicarea
prevederilor legislative numit in continuare "al doilea an de studiu".

(3) In cazul in care cererile de comasare depasesc procentul de 5 %, departajarea se
va face in functie de punctajul acumulat pand in semestrul anterior cererii sau, in cazul

studentilor din anul 1. in functie de media de admitere.

Transferari si mobilitafi

5.143. Transferul rezultatelor invatirii si al creditelor asociate reprezintd procesul prin
care rezultatele invatarii §i creditele asociate acestora sunt transferate si integrate in
programul pe care 1l urmeazé persoana care invati.

(1) Studentul poate solicita transferul de la o forma de invatamant la alta, de la o
facultate sau de la o specializare la alta, de la o universitate la alta, dacii are motive
intemeiate (schimbare de domiciliu, apropiere de parinti sau de sot / sotie, motive medicale
justificate s.a.).

(2) Recunoagterea si echivalarea studiilor sau a perioadelor de studii efectuate in tari

sau n striindtate se realizeaza pe baza Metodologii-cadru stabilite prin ordin al ministrului
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educatiei, si a Metodologii proprie de recunoastere a studiilor si echivalare aprobate de
Senatul universitar al Universititii Maritime elaborata pe baza normelor europene, ale
sistemului european de acumulare si transfer al creditelor de studii, cu respectarea
metodologici-cadru.

(3) Studiile efectuate in cadrul programului de studii intrerupt ca urmare a
exmatriculdrii datorate Incilcérii prevederilor Codului de etica si deontologie universitari nu
pot fi recunoscute in cazul unei noi inmatriculari.

(4) In cazul unor programe de studii organizate in comun de doud sau mai multe
universitati. actele de studii se elibereazd in concordantid cu reglementirile nationale si cu
prevederile acordurilor interinstitutionale

(5) Numarul creditelor de studii transferabile constituie elementul de referinta pe care
Universitatea Maritimd il utilizeazd in recunoasterea unor studii sau perioade de studii
universitare legale efectuate anterior in acelasi domeniu fundamental in scopul echivalirii gi
transferarii creditelor de studiu transferabile si a eventualei continuari a studiilor dintr-un
program de studii.

(6) Pentru echivalarea, continuarea sau finalizarea studiilor si recunoasterea in
striindtate a unor diplome eliberate anterior introducerii sistemului de credite transferabile,
pe baza informatiilor existente in registrul matricol propriu, Universitatea poate elibera, la
cerere, documente in cadrul carora sa fie atribuit un numar de credite de studiu transferabile
disciplinelor de curs urmate de absolvent. Pentru aceasta operatiune, Universitatea percepe
taxe n cuantumul aprobat de Senatul Universitar.

5.144. (1) Transferul unui student de la o universitate la alta, de la o facultate la alta,
de la un program de studii la altul se poate face dacii domeniile de studii sunt identice sau
apropiate.

(2) Nu se poate solicita transferul in primul an de scolaritate sau pentru
efectuarea ultimului an de scolaritate.

(3) Cererile de transfer se depun la decanatul facultatii cu cel putin 10 zile
inainte de inceperea anului universitar aviand avizul de transfer din partea Decanatului

facultatii de unde pleacd §i a institutiei de invaiamaént superior.



Universitatea [:difia II.
Maritima din Departamente didactice Nr. de ex. |
Constanta Activitati didactice Revizia 3
Nr. de ex. 1
Procedura operationala privind organizarea activititilor | Pagina 42 din 47
didactice pentru programele de studii cu [recventd din Exemplar nr. 1
~ Universitatea Maritima din Constanta |

5.145. Conducerea facultdtii care primeste studentul transferat, va stabili, odatd cu
inmatricularea, si eventualele diferente pe care va trebui si le sustine in cursul anului
universitar curent. Facultétile pot fixa criterii specifice privind conditiile de transfer (numérul
cxamenclor de diferenid, transferdri numai in cadrul profilului sau specializirii, medii
minime ete.). Procedura de echivalare a disciplinelor, fixarea examenelor de diferenti si anul

de studii in care este inmatriculat vor fi stabilite de Consiliul Facultatii.

Finalizarea studiilor
5.146. (1) Examenele de finalizare a studiilor in invatamantul superior sunt:
a) examen de diploma pentru invataimantul din domeniul stiintelor ingineresti, pentru
ciclul de studii universitare de licenta;
b) examen de disertatie, pentru ciclul de studii universitare de master;
¢) examen de sustinere publici a tezei de doctorat;
d) examen de certificare, pentru programele de studii postuniversitare de tip
specializare;
5.147. (1) In domeniul fundamental Stiinte ingineresti lucrarea de finalizare a studiilor
este Proiectul de diploma;
(2) Elaborarea proiectului de diploma este cuprinsi in planul de invatamant, in
semestrul 8, ca disciplind distincta. Se previad pentru aceasti activitate minim 4
ore/sdptaméand. Temele pentru proiectele de diploma se anuntéd cel tarziu in primele patru
sdptimani ale semestrului 7, iar repartizarea se face corespunzitor optiunilor studentilor,
precum si a capacitdtilor cadrelor didactice indrumétoare, in urmaitoarele doud siptiméni,
conform criteriilor §i regulamentelor/procedurilor interne din institutia de nvatamant
Superior.
(3) Lvaluarea si aprecierea de citre indrumdtor a activititii de elaborare a
Proiectului de diploma se face pe baza unor documente specifice, tipizate intern prin notd iar
evaluarea finald se face in cadrul examenului de diploma;
(4) Examenul de diploma prevede doui probe, care sunt notate distinct. Prima
probd, este o proba de verificare a cunogtintelor generale si de specialitate, proba pentru care

se indicd o temetica si o bibliogratic minimali care se aduc la cunostinta studentilor cel trziu
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in cea de a doua sdptimani a semestrului 7. A doua proba constd in prezentarea de citre
student in fata comisiei, a Proiectului de diploma elaborat. Sustinerea Proiectului de diploma
este urmat de Intrebari ale membrilor comisiei, raspunsuri si discutii. La aceasti proba trebuie
sa asiste si cadrul didactic indrumaitor;

(5) Evaluarea si notarea in cadrul examenului de diploma, precum si conditiile
de promovare a acestuia se fac in conformitate cu prevederile legale si normativelor in
vigoare;

Examenul de finalizare a studiilor in Universitatea Maritma se desfasoara conform
Regulamentului de finalizare a studiilor universitare de licentd;

5.148. (1) Dupa promovarea examenelor de finalizare a studiilor, UMC acorda
urmitoarele tipuri de acte de studii: diploma de licentd, diplomi de inginer, diploma de
master, diplomé de doctor si certificat de atestare a competentelor profesionale specifice
programelor postuniversitare.

(2) Pe diploma de licentd/inginer se mentioneazi toate informatiile necesare
pentru a descrierea programului de studii absolvit, inclusiv forma de invitimant urmati si
titlul obtinut. Diploma de inginer este insotita de Suplimentul la diplomai si se elibereazi,
gratuit, in limba roméand si intr-o limba de circulatie internationald.

(3) Odatd cu diploma de studii universitare, universitatea va elibera
absolventilor, Tn mod gratuit, Suplimentul la Diploma, care este un document obligatoriu
anexat diplomei de studii universitare, scris in limba roménd si intr-o limba de circulatie
internationald, care oferd o descriere standardizatd a tipului, nivelului, continutului,
contextului institutional si statutului studiilor universitare absolvite de catre titularul
diplomei, precum si a rezultatelor obtinute pe parcursul studiilor.

5.149. (1) Masteratul se incheie cu sustinerea disertatiei, care se sustine in sedinta
publicd, in fata comisiel de disertatie.

(2) Tema pentru disertatie se stabileste de citre conducitorul de disertatie
impreund cu masterandul si se coreleaza cu programul de pregitire universitarii de masterat,
cu domeniul de competentd al conduciitorului de disertatie, cu programele si cu politica
institufionald. Tema pentru disertatic se aproba de catre directorul de departament care

coordoneaza programul de studii. Conducator al disertatici poate fi oricare din cadrele
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didactice ale programului respectiv de studii universitare de masterat. Acestuia i se poate
asocia un specialist din cercetare sau din proiectare.

(3) Disertatia trebuie s demonstreze cunoasterea stiintificd avansatd a temei
abordate, sa con{ind elemente de originalitate in dezvoltarca sau solutionarca temei, precum
si modalitati de validare stiin{ifica a acestora. Disertatia este sustinuta public in fata comisiei
propusi de Consiliul facultitii si validatd de Senatul universitatii. La sustinerea disertatiei,
masterandul trebuie sd evidentieze contributiile sale in realizarea acesteia si elementele de
originalitate.

(4) Portofoliul temelor de disertatic va 1 adus la cunostinta studentilor
masteranzi la tnceputul semestrului 2, in cazul masteratelor cu 3 semestre si la inceputul
semestrului 3 in cazul masteratelor cu 4 semestre, iar repartizarea lor, corespunzitor
optiunilor masteranzilor, se va incheia cel mai tarziu in sdptdmana a 10 a acestui semestru (2
sau 3, dupa caz).

(5) Lucrarea de absolvire a studiilor universitare de masterat, numita
Disertatie, indiferent de tipul de masterat (masterat de cercetare, respectiv masterat
profesional) trebuie si contind elemente de sintezd/cercetare bibliograficd si de cercetare
stiintificd.

(6) Tematicile de disertatie pentru cele doud tipuri de studii de masterat trebuie
orientate corespunzator.

(7) Pentru programele de masterat profesional continutul Disertatiet este
corespunzitor unui studiu si proiect de volum si de complexitate corespunzitoare unei lucréri
de finalizare a studiilor. Pentru programele de masterat de cercetare, continutul Disertatiei
este corespunzitor unui studiu si raport de cercetare de volum gi de complexitate
corespunzatoare unei lucrari de finalizare a studiilor.

(8) Masterandul care a indeplinit toate cerinfele prevazute in programul de
studii universitare de masterat si a obtinut cel putin media 6 la sustinerea publica a disertatiei,
primeste diploma de studii universitare de masterat, insotitdi de suplimentul la diploma,
conform reglementarilor in vigoare.

(9) Diploma conferita dupa promovarea unui program de studii universitare de

masterat si sustinerea cu succes a disertatiei se numeste diploma de masterat si cuprinde toate
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informatiile necesare pentru a descrie programul de studii absolvit, inclusiv forma de
invitamant. Aceasta este nsotitd de suplimentul la diplomi care se elibereaza in limba
romand si o limbé de circulatie internationali.

5.150. Criteriile de organizare a examenclor de finalizare a studiilor sunt stabilite de

Ministerul Educatiei Nationale, iar procedurile interne se aproba de Senatul universititii.

Recompense si sanc{iuni

5.151. Pentru rezultate profesionale gi stiinfifice deosebite Universitatea acorda
studentului urmatoarele recompense:

- diplome de merit;

- diplome si premii speciale pentru sefii de promotie;

- diplome de excelentd pentru studentii care au obfinut rezultate profesionale stiintifice
remarcabile la nivel national gi / sau international;

- premii anuale sau ocazionale (carti, rechizite, alte obiecte);

Acordarea diplomelor si recompenselor materiale si binesti se hotiriste de ciitre
Consiliul facultatii.

5.152. (1) Studentului i se pot aplica sanctiuni pentru neindeplinirea obligatiilor
scolare, pentru incilcarea Cartei universitare §i a Regulamentelor aferente acesteia, precum
$1 pentru atitudini necorespunzitoare fati de comunitatea academica, atit in universitate ¢t
s1 1n afara ei. Sancfiunile sunt urmitoarele:

a)avertismentul;

b)ridicarea bursei pe o perioadi determinat;

c)suspendarea dreptului de a i cazat in ciimin;

d)exmatricularea din universitate.

(2) Sanc{iunile previzute la alin.(1) lit. a), b), ¢), se hotdrasc si se aplica de citre
Consiliul facultatii.

(3) Exmatricularea din universitate se hotaraste de citre Senatul universititii si
se aplica studentului care nu si-a indeplinit Contractul de studii anual in conditiile
Regulamentului de activitate profesionala a studentilor, ori a savérsit abateri grave, a incilcat

prevederile Cartei universitare, normele de comportare in societate sau a adus grave
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prejudicii materiale si morale universititii. In ordinul de exmatriculare se va preciza motivul
exmatriculdrii.

5.153. Contestatiile la sanctiunile aplicate se adreseaza structurii ierarhice imediat
superior celui care a aplicat sanctiunca. in termen de 3 zile de la comunicare.

5.154. Sudentul care a fost sanctionat cu mustrare sau avertisment scris pierde
urmitoarele drepturi:

-dreptul de a participa la tabere de odihna;

-dreptul de a primi burse de merit;

-sii [ic reprezentant ales al studentilor in Senatul Universitéfii sau Consiliul lacultatii,
pe baza prevederilor Cartei universitare $i a Regulamentului de organizare si functionare a
procesului de inviifimant;

-si beneficieze de indrumarea unui cadru didactic stabilit de Consiliul facultitii, in
probleme de pregatire profesional;

-sd participe la activitd{i formative la universitati sau facultdfi din {ard, in cadrul
sistemului bazat pe credite transferabile, sau din strdinitate in cadrul programelor

ERASMUS, LEONARDO sau in cadrul altor programe internationale.

-

6. Responsabilititi si raspunderi in aplicarea procedurii operationale

Senatul universititii:
- Aprobd procedura;

- Aprobi reviziile procedurii;

Rectorul universititii:
- impune aplicarea procedurii;

- alocd resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.

Decani, Directori de departamente:
- aplicd procedura si respecta procedura;
- difuzeaza procedura in facultate:

- organizeazd grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii
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7. Formular de evidentid a modificarilor

Nr. .. Numair de pagini
Crt. Edl.tlf'/ unde s-a ef!::c!tguat Descrierea modificirii D-a t,a ..
revizia ol aplicirii
modificarca
2.1 [/0 % Versiune initiala 01.10.2012
Actualizare conform ISO 9001
s1 [SO 14001;
23 10 X Actualizare format conform 28:06:2015
ORDIN Nr. 600/2018

2.6 [1/1 8-13, 16, 18-21, 29-32 Revizuire 04.10.2018
27| 12 | 1416262838 | Revizuie | 07.07.2020
2.8 11/3 28, 31 Revizuire 23.10.2020

8. Formularul de distribuire/difuzare

Procedurtle Operationale §i Procedurile de Sistem sunt disponibile intregului
personal din UMC pe serverul universitatii la adresa https://cmu-edu.eu/calitate/ si
suplimentar se¢ comunicd salariatilor din cadrul structurilor organizatorice cirora li sc aplica
procedura prin postare pe https://owncloud.cmu-edu.eu de citre secretarul tehnic al Comisiei
de Monitorizare din UMC; dupi postare, se transmite si link-ul spre informare, pe mail-ul
partilor interesate (personal propriu si cel al firmelor colaboratoare, liga studentilor), in
vederea indeplinirii sarcinilor ce ii revin.

Orice alta copie in format electronic sau tiparit nu este document controlat.
Este mentinut un exemplar martor tiparit gestionat de secretarul tehnic al Comisici de
Monitorizare.

9. Anexe, inclusiv diagrama de proces

Indicatorul aprobarilor si difuzarii;

-PO_01 01 _D I'l ORAR

-PO_01 01 D F2 grupe studenti

-PO_01_01_D_F3 tabel repartitie cadre didactice ca indrumator
PO_01_01_D _F4 Cerere prelungire studii

PO_01_01_D TS Cerere prelungire studii engleza

- Contractele de studii:

- Dosarele studentilor;




