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1. Scopul procedurii operationale

Procedura reglementeazi activitatea de organizare si desfisurare a examenului de
finalizare a studiilor de licenta si de master.

2. Domeniu de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd in Universitatea Maritimd din Constanta pentru organizarea si
desfisurarea examenelor de finalizare a studiilor universitare de licenta si de master.

3. Documente de referinti

3.1 Standard ISO 9001: 2015. Sisteme de Management al Calititii. Cerinte;

3.2 SR EN ISO 14001: 2015. Sisteme de Management de Mediu. Cerinte cu ghid de
utilizare;

3.3 Manualul de Management Integrat;

3.4 Legea invifamantului superior nr 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare:

3.5 Hotararii Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor
universitare de masterat;

3.6 Ordinul nr. 7.843 din 20 decembrie 2024privind modificarea si
completarea Metodologiei-cadru de organizare si desfisurare a examenelor de absolvire,
licentd/diploma si disertatie, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 3.691/2024

3.7 Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invatamantului superior particular
de a sustine examenul de finalizare a studiilor la institutii de invatamant superior de stat
acreditate;

3.8 Legea 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.75/2005
privind asigurarea calitatii;

3.9 Legea 107/1992 pentru aderarea Romaéniei la Conventia Internationald privind
standardele de pregétire a navigatorilor, brevetare/atestare si efectuare a serviciului de cart,
adoptatd la Londra la 7 iulie 1978 (STCW 1978) cu modificarile ulterioare;

3.10 Ordinul 4858/2006 privind suplimentul la Diploma

3.11 Hotdrarea nr. 1.225 din 2 octombrie 2024pentru aprobarea tipurilor de continut si
formatului actelor de studii, precum si al suplimentului la diploma

3.12 Codul de eticd al UMC;

3.13 Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a
institutiilor de invatamant superior.
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

operationala

4.1. Definitii ale termenilor

Examenele de finalizare a studiilor sunt examenele care se sustin doar de studentii care
au absolvit programele de studii la care au fost inmatriculati si au indeplinit complet Contractul
de studii incheiat cu Universitatea Maritima din Constanta.

4.2. Abrevieri ale termenilor

UMC - Universitatea Maritima din Constanta

5. Descrierea activitatii sau procesului

5.1. (1) Examenele de finalizare a studiilor in invitamantul superior sunt:
a) examen de diploma pentru invatdméntul din domeniul stiintelor ingineresti, pentru ciclul de
studii universitare de licentd;
b) examen de disertatie, pentru ciclul de studii universitare de master;
¢) examen de sustinere publica a tezei de doctorat;

52. Examenele de finalizare a studiilor in Universitatea Maritima din Constanta, se
organizeazd si se desfasoard in conformitate cu Metodologia cadru de organizare a examenelor
de finalizare studii elaboratd de Ministerul Educatiei si cu prevederile Regulamentului de
organizare a examenelor de finalizare a studiilor pentru programele de studii licentd si master,
aprobate de Senatul universitatii.

Distribuirea temelor proiectului de diplomd sau lucrarii de disertatie

5.3. (1) Absolventii celor 4 ani de studii univeristare de licentd sau a celor 2 ani de studii
universitare de master, au cunostinte pentru elaborarea unui proiect de diploma/ lucrare de
disertatie cu caracter tehnic.

(2) Repartizarea temelor proiectelor de diploma / lucrérii de disertatie intra in atributia
departamentului care coordoneaza programul de studii de licentd/master.

(3) Fiecare student va avea un indrumitor pentru elaborarea proiectului de diploma/
lucrérii de disertatie, dintre cadrele didactice corespunzitoare disciplinelor de specialitate.

(4) In fiecare an, dupa sesiunea de examene din septembrie Decanatele stabilesc
numarul minim si, respectiv, maxim de studenti pe care i poate coordona un cadru didactic de
specialitate. Aceste limite vor fi acceptate de catre fiecare cadru didactic din departamentul
respectiv.

(5) Toate cadrele de specialitate care au grad didactic asistent doctor / lector /
conferentiar / profesor vor transmite Decanatului titlul provizoriu al temelor proiectelor de
diploma / lucrarii de disertatie pe care le propun studentilor din seria respectiva.

(6) Temele de proiect/lucrare se vor publica site-ul Universititii si pe avizierele
electronice. In perioada 1 octombrie — 20 octombrie studentii isi aleg tema de proiect/lucrare
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si, de comun acord cu coordonatorul stiintific, vor stabili titlul final al proiectului de diploma/
lucrdrii de disertatie;

(7) Studentii vor completa Cererea de alegere a temei proiectului de diploma / lucririi
de disertatie (Formulare: PO 01 04 D F5 Cerere tema de proiect de diplomi
PO_01_04_D F6, Cerere tema de proiect de diploma — englezd, PO _01 04 D F7 Cerere tema
lucrare de disertatie, PO_01_04_D_F8 Cerere tema lucrare de disertatic limba englezi).

(8) In cazul in care un cadru didactic nu are studenti spre coordonare Decanatul va
distribui studenti spre indrumare.

(9) La baza elabordrii proiectului de diploma / lucrérii de disertatie vor sta metodologiile
de calcul corespunzatoare proiectelor/temelor de casa aferente disciplinelor de specialitate. Se
recomanda ca proiectele de diploma si contind urmitoarele elemente:

-Stadiul actual al dezvoltarii in domeniul temei pe plan national si international,
elaborat pe baza unui studiu documentar interpretat de autor si inclus in capitolul denumit
“Introducere’;

-Descrierea tehnologiei adoptate si a instalatiei corespunzitoare temei sau a
problematicii generale a temei abordate;

-Prezentarea considerentelor tehnice care stau la baza dimensionarii de principiu a
obiectivului tehnic studiat;

-Elemente de calcul tehnico-economic sau ecologic (daci este cazul);

-Concluzii, propuneri si interpretari;

-Bibliografie.

(10) Pentru elaborarea proiectului de diploma / lucrérii de disertatie sunt prevazute in
Planul de invatdmant 2 saptdmani x 30 de ore pe sdptdmana, pentru care studentul va fi notat
de catre cadrul didactic indrumétor, conform modului de notare precizat in Fisa Disciplinei.
Proiectul de diploméd se va redacta conform instructiunilor din Anexa ”Ghid de elaborare
proiect de diploma / lucrare de disertatie” — http:/www2.cmu-edu.eu/studenti/absolventi/.

(11) Se vor puncta in mod deosebit abordarile originale din punct de vedere tehnic si
managerial.

(12) Coordonatorul stiintific va completa formularul privind stabilirea capitolului/
capitolelor de contributii personale si originale in vederea rularii acestora prin softul de stabilire
a procentului de originalitate (Formulare: PO_01 04 D F13 Cerere de alegere a capitolului
de contributii personale licentd, PO_01 04 D F14 Cerere de alegere a capitolului de
contributii personale licentd — limba englezd, PO_01 04 D_F15 Cerere de alegere a capitolului
de contributii personale master, PO_01_04 D F16 Cerere de alegere a capitolului de
contributii personale master limba engleza).

(13) Studentul va trimite pe adresa de e-mail a departamentului care gestioneazi
programul de studii capitolele stabilite de coordonatorul stiintific in vederea obtinerii raportului
de similitudini, care va fi cuprins in proiectul de diploma/ lucrarea de disertatie. (Formularul:
PO_01_04 D F26 Originality report)

(14) Dupd redactarea si copertarea proiectului de diplomé/lucrarii de disertatie,
coordonatorul stiintific va completa un referat de apreciere al proiectului/lucrarii (Formulare:
PO_01_04_F9 Referat de apreciere asupra proiectului de licenta, PO 01 04 F10 Referat de
apreciere asupra proiectului de licentd — engleza, PO 01 04 D F11 Referat de apreciere
asupra lucrdrii de disertatie, PO_01_04 D F12 Referat de apreciere asupra lucririi de
disertatie limba engleza).
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(15) Fiecare student va pregiti o prezentare Power Point care va cuprinde structura
proiectului, punindu-se accent pe contributiile personale.

(16) Calendarul sustinerii proiectului de diploma/lucririi de disertatie, precum si modul
de evaluare si notare vor fi in conformitate cu Regulamentul de Finalizare a Studiilor aprobat
de citre Senatul Universitétii Maritime din Constanta.

(17) Nota pentru proiect se acordd in functie de gradul de dificultate al proiectului,
prezenta elementelor de noutate si modul de solutionare a obiectivelor precizate in tema
proiectului.

(18) Se recomanda ca nota maxima pentru cunostinte s nu depaseasca 1 punct peste
media multianuala.

Organizarea examenelor de finalizare studii pentru programele de studii de licentd

5.4. (1) Universitatea Maritima din Constanta, ca institutie de invatimant superior,
publica, acreditata institutional, are dreptul de a organiza examenele de finalizare a studiilor
pentru:

a) absolventii proprii ai programelor de studii universitare de licenta acreditate, in conditiile

legii;

b) absolventii programelor de studii universitare de licentd autorizate si functioneze
provizoriu, pentru care au, in acelasi domeniu de licents, programe de studii universitare de
licentd acreditate;

c) absolventii programelor de studii universitare de licentd, proveniti din alte institutii de
invatdmant superior;

d) absolventii programelor de studii universitare de licentd autorizate sa functioneze
provizoriu, dacd in cadrul institutiei existd un alt program de studii acreditat intr-un domeniu
similar cu programul de studii autorizat in conformitate cu ordinul privind aprobarea
nomenclatorului programelor de studii cu profil similar;

€) absolventii programelor de studii universitare de licentd, organizate in baza Legii
invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, care nu mai
functioneaz la nivel national, dacé au avut respectivul program de studii acreditat.

(2) Examenele de finalizare a studiilor universitare de licenta se organizeaza si se
desfdsoard in aceleasi conditii pentru toti candidatii la urmatoarele programele:
- ,,Navigatie si Transport Maritim si Fluvial — in limba romana”, invatimant cu frecvents;
,»Navigatie si Transport Maritim si Fluvial — in limba engleza”, invatimant cu frecvent;
- ,Navigatie si Transport Maritim si Fluvial — in limba romana”, invatadmant cu frecventi
redusa;
»Electromecanicd Navala — in limba romind” invatdmant cu frecventi;
- ,.Electromecanicd Navald — in limba englezi” invatamant cu frecventa;
- ,.Electromecanicé Navald — in limba roména” invitdmant cu frecventi redusa;
- ,.Electrotehnica — in limba roména” invitamant cu frecventa;
- ,.Electrotehnici — in limba romand” Invitamant cu frecventi redusi;
- ,JIngineria si Protectia Mediului in Industrie” invatamant cu frecventa;,
- ,,Tehnologii si Sisteme de Telecomunicatii” invitimant cu frecventa,
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- ,.Inginerie si Management in Transporturi” invatimant cu frecventi.

(3) Examenul de finalizare a studiilor de licentd, denumit examen de diplomai, consti
in doud probe care vizeaza nivelul de cunostinte teoretice si aplicative specifice domeniului de
studiu, notate distinct de citre comisiile de evaluare;

- Proba 1 — evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
- Proba 2 — prezentarea si sustinerea publica a proiectului de diploma.

(4) Nota care reflectd evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate, este
obtinuta prin:

- sustinerea unui test grila pe platforma e-campus pentru programele de studii ,,Navigatie

=9

si Transport Maritim si Fluvial”, ,,Electromecanicd Navala”, ,,Electrotehnica™ si ,,Ingineria si
Protectia Mediului in Industrie”;
- sustinerea unui examen oral pentru programul de studii ,,Inginerie si Management in
Domeniul Transporturilor” i ,,Tehnologii si Sisteme de Telecomunicatii
(5) Ambele probe mentionate la alin. (4) pentru examenul de diplom3 se desfigoars
prin contact direct, nemijlocit, prin prezenta, in acelasi loc si In acelasi moment, a comisiei de
examen §i a examinatului.

(6) Examenele de finalizare a studiilor se organizeazi si se desfisoard in aceleasi
conditii pentru toti candidatii.

5.5. Universitatea Maritima din Constanta nu organizeazd examene de diplomi
pentru absolventii institutiilor de invatimént superior neautorizate sa functioneze
provizoriu.

5.6. Examenul de finalizare a studiilor se desfasoard cu aceleasi comisii pentru
toti absolventii, indiferent de institutia de invitimant superior absolvitd (care a asigurat
scolaritatea).

5.7. La cererea absolventilor, pentru situatii deosebite, temeinic motivate,
Universitatea Maritimd din Constanta poate organiza sesiuni speciale de examene de
finalizare a studiilor numai cu aprobarea ministerului de resort.

5.8. (1) Candidatii pentru examenele de finalizare de studii care au absolvit
studiile in Universitatea Maritima din Constanta si doresc sustinerea examenelor de
finalizare a studiilor depun o Cerere la secretariatele facultatilor sau electronic pe e-mail-
ul institutional al secretarului de facultate care gestioneaza programul de studii respectiv, cu
minim 10 zile inainte de sustinerea examenului. (Formulare: PO 01 04 D F1 Cerere
inscriere examen licentd, PO_01_04_D_F2 Cerere inscriere examen licenti-limba
englezd).

(2) Cererea este insotita de:

a) Proiectul de diplomd (un exemplar tiparit si cartonat se poate trimite si prin servicii
curierat la Secretariatul facultatilor; Proiectul contine obligatoriu Raportul de similitudini si
Formularul stabilire capitol/capitole antiplagiat semnat de conducatorul stiintific.

b) Referatul intocmit de coordonatorul de proiect, 1 exemplar, care se descarci de pe site-
ul UMC de la meniul “Absolventi”.

c¢) Fisa de lichidare, in 2 exemplare, completata si semnatd. Formularul se completeazi
electronic de cétre departamentele implicate ale Universitatii

d) Copie ,,conform cu originalul” a diplomei de bacalaureat sau a diplomei echivalenti cu
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acestea,

e) Copie carte de identitate;

f) Copie certificat de nastere;

g) Copie certificat de casétorie (sau alte acte doveditoare, in cazul diferentelor intre actul de
identitate si certificatul de nastere);

h) Copie dupa chitanta de achitare a taxei de sustinere a examnului de finalizare a studiilor;
Taxa de sustinere se poate achita online prin https://cmu-edu.eu/taxe-online/

i) Certificat de competenta lingvistica, pentru comunicarea de specialitate intr-o limba de
largd comunicare internationald, eliberat de catre catedra de profil a Universititii Maritime din
Constanta.

(3) Cererea de pentru tema Proiectului de diplomad trebuie sa fie din anul universitar
in curs. In cazul studentilor care au completat aceastd Cerere in alt an universitar, Cererea se
va actualiza.

5.9. Absolventii programelor de studii universitare de licenta care au absolvit la alte
institutii publice se pot Inscrie si sa sustind examenul de diploma la Universitatea Maritima.
Inscrierea candidatilor se face cu cel putin 30 zile Inainte de Inceperea examenului propriu-zis,
fiecare absolvent depune urmitoarele documente:

- cererea de inscriere;

- fisa de lichidare, completata si semnata.

- Proiectul de diplomd (un exemplar tipdrit si cartonat. Proiectul contine
obligatoriu Raportul de similitudini si Formularul stabilire capitol/capitole antiplagiat semnat
de conducatorul stiintific;

- referatul intocmit de coordonatorul de proiect, 1 exemplar.

- certificatul de competentd lingvisticd intr-o limbd de largd comunicare
internationald, eliberat de catre catedra de profil din institutia de invatimant superior absolvit,
de citre catedra de profil a Universititii Maritime din Constanta sau de catre o alti institutie
specializatd, numai dacd documentele care atestd aceastd competentd sunt recunoscute de
catedra de profil a Universitatii Maritime din Constanta; certificatul de competent lingvistica
este eliberat special pentru participarea la Examenul de Diploma;

- certificatul de nastere, in original si copie;

- diploma de bacalaureat sau diploma echivalentd cu aceasta, in original si copie;

- adeverinta care atesta calitatea de absolvent, eliberata de institutia de invitimant
superior absolvitd, cu precizarea promotiei, domeniului absolvit, specializirii absolvite, duratei
studiilor si formei de invatdmant; adeverinta trebuie s poarte semniturile rectorului, decanului,
secretarului sef si secretarul facultatii absolvite;

- suplimentul la Diploma, intocmit in conformitate cu legislatia in vigoare;

- carte de identitate original si copie.

5.10. Din componenta dosarului de examen, conform Ordonantei de urgenti a
Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor méasuri de simplificare la nivelul administratiei
publice centrale si pentru modificarea §i completarea unor acte normative, se elimini cerinta
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de depunere a copiilor legalizate ale documentelor, inlocuindu-le cu certificarea conformitatii
cu originalul de citre persoana care are atributii desemnate in acest sens.

5.11. (1) Pentru absolventii programelor de studii inmatriculati pe locuri cu finantare
de la bugetul de stat, din Universitatea Maritimd din Constanta, sustinerea examenului de
finalizare a studiilor este gratuitd o singura data, indiferent de anul absolvirii.

(2) Absolventii programelor de studii cu taxd din Universitatea Maritimd din
Constanta, trebuie sd prezinte la inscriere si chitanta de platd a taxei de examen, stabilitd de
senatul universitatii pentru anul universitar in care se sustine examenul. Plata acestei taxe se
face la casieria universititii sau on-line accesdnd https://cmu-edu.eu/taxe-online/. Chitanta
privind achitarea taxei de Inscriere va fi atagata Cererii de inscriere la examenul de finalizare a
studiilor.

(3) Absolventii Universitatii Maritime din Constanta, care repetd examenul de
finalizare a studiilor, vor achita o noua taxi de inscriere la examenele de finalizare de studii
pentru sesiunea noua de examinare si chitanta de platd a acestei taxei stabilitd de senatul
universitétii pentru anul universitar in care sustin examenul va insoti Cererea de inscriere la
examen de finalizare studii. Plata acestei taxe se face la casieria universititii sau on-line
accesand https://cmu-edu.eu/taxe-online/.

5.12. Se pot inscrie la examenul de Diploma numai candidatii care au promovat toate
activititile didactice si practice, acumuldnd cele 240 credite cuprinse in planul de Invitamant
aferent seriei si care nu au datorii financiare sau materiale fata de universitatea absolvita, astfel:

a) absolventii din promotia curent;

b) absolventii din promotiile anterioare, care nu au sustinut sau nu au promovat
examenul de finalizare a studiilor cu conditia sa nu fi trecut mai mult de 5 ani de la absolvirea
studiilor. Cererile se sustinere a examenului de finalizare a studiilor pentru absolventii care
exced 5(cinci) ani de la absolvire se depun la Decanatul facultatii absolvite pana la finalul lunii
noiembrie, pentru anul universitar in desfasurare. Consiliul Facultitii va analiza cererea de
sustinere pentru fiecare caz care excede 5 ani de la absolvire.

5.13. Dupd incheierea perioadei de inscriere, secretariatele facultatilor vor intocmi
listele cu absolventii care au dreptul s se prezinte la sustinerea examenelor de finalizare a
studiilor pentru fiecare program de studii. Fiecare listd contine toti candidatii, in ordine
alfabeticd, indiferent de institutia de invatamant superior de la care provin.

5.14. Continutul proiectelor de diploma trebuie sa fie in concordanti cu tema aleasa si
aprobatd de Decan si conducitorii stiintifici. Proiectele vor fi insotite de referatele de apreciere
intocmite de conducitorii stiintifici. Conducétorul stiintific va concluziona explicit si motivat
propunerea privind admiterea (sau respingerea) proiectului in vederea sustinerii. Conducitorul
stiinfific va rdspunde solidar cu autorul lucrarii de continutul acesteia.

5.15. (1) Indrumarea studentilor pentru elaborarea Proiectului de diploma se face de
cétre conducitorul stiintific, care poate avea grad didactic de profesor universitar, conferentiar
universitar, lector universitar sau asistent universitar, doctori in domeniile ingineresti
respective, desemnat de departament, pe o perioadd de minim un an de zile.

(2) Studentul are obligatia sa prezinte conducétorului stiintific lucrarea in diferite stadii
de elaborare.

(3) Activitatea de conducere a Proiectului de diploma este cuprinsi in norma didactica.
Norma didactica sdptiménald in Invitdmantul superior se cuantificd in ore conventionale.
Activitatea de conducere a Proiectului de diploma se cuantifica in ore conventionale, printr-o
metodologie aprobatd de senatul universitar in functie de programul de studii, de profil si de
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specializare, astfel incat unei ore fizice de activitate de coordonare si 1i corespundd minimum
0,5 ore conventionale, pentru cadrele didactice pensionate. Conducétorul stiintific are obligatia
sd ofere indrumari de cercetare, proiectare, calcul si elaborare a lucrdrii, si si inregistreze
progresele ficute de student.

(4) Fiecarui Proiect de Diploma i se aloca 10 ore fizice pentru coordonare.

(5) Pentru colaboratorii externi coordonatori de Proiecte de Diploma plata activititii
de indrumare aferente elaborérii Proiectelor de Diploma se va face pe baza de pontaj intocmit
de Directorul de departament in luna sustinerii Proiectului de Diploma.

(6) In situatii deosebite se poate accepta de céitre Decanat schimbarea coordonatorului
stiinfific. Acest lucru se poate aproba doar pe baza Cererii depuse la Decanat de citre student
sau coordonator stiintific cu cel mult 3 luni inainte de sustinerea publica. In aceasta situatie
Decanul poate desemna un alt conducitor stiintific.

(7) Inainte de sustinerea Proiectului de diplom3, conducatorul stiintific va completa un
referat de apreciere asupra proiectului de diplomd, in care propune o noti. (Formulare:
PO_01_04_D_F9 Referat de apreciere asupra proiectului de diplom3, PO 01 04 D F10
Referat de apreciere asupra proiectului de diploma limba englezd) Referatul se depune la
secretariatul facultitii odatd cu Proiectul de diploma. In cazul in care conducatorul stiintific
respinge lucrarea, acesta intocmeste un referat explicativ citre Decanul facultatii.

5.16. Proiectele de diploma vor fi redactate intr-un numar de 40 — 60 pagini respectind
,,Ghidul de redactare si prezentare a proiectului de diplom#”, intocmit de decanatele facultitilor
s1 postat pe site-ul UMC www.cmu-edu.eu la meniul studenti / absolvire.

5.17. (1) Proiectul de diploma trebuie sd aiba un continut original. Proiectele de
Diploma, sunt verificate Inaintea sustinerii cu un soft specializat de detectare a similitudinilor.
Se verificd contributia originald a autorului lucririi la tema alocati.

(2) Identificarea capitolelor care constituie contributia originala se va face de citre
absolvent impreuna cu profesorul indrumitor.

(3) Procentul maxim de similitudini acceptat este de 20%. Daci, dupa prima verificare,
se constatd un procent mai mare atunci:

a) lucrarea nu va putea fi sustinuti public si va trebui refacuts;

b) conducatorul stiintific va justifica prin Referat ca s-au utilizat metode de calcul care
nu sunt innovative.

5.18. (1) Pentru organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor se
constituie comisii pentru examenele de diplomd pe programe de studii, la propunerea
Consiliilor facultatilor prin decizia Rectorului. Comisiile se fac publice.

(2) Comisiile trebuie sa respecte urmatoarele conditii:

- fiecare comisie este alcituitd din cel putin 5 (cinci) cadre didactice din care un
presedinte, 3 (trei) membri si un secretar, precum si 2 (doi) membri supleanti;

- Presedintele comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie si aiba gradul
didactic de profesor universitar sau de conferentiar universitar;

- Membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sa aiba titlul stiintific
de doctor si gradul didactic de lector universitar/sef de lucrari universitar, conferentiar
universitar sau profesor universitar;

- Secretarul comisiei de examen de finalizare a studiilor trebuie sa aiba cel putin gradul
didactic de asistent universitar si are atributii de completare si gestionare a documentelor,
conform Procedurii;
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- Conform legii, atdt membrii comisiei de examen de finalizare a studiilor, cat si
secretarul comisiei de examen de finalizare a studiilor nu se pot afla, cu cei diploma sau intre
el, in relatie de soti, afini si rude pana la gradul al ITI-lea inclusiv, conform legii (Formularul:
PO_01_04_D_F27 Declaratia privind incompatibilitétile la finalizare studii);

- In comisiile de examen de finalizare a studiilor pot fi invitati reprezentanti ai
operatorilor economici, potentiali angajatori;

(3) In comisiile de examen, la care se prezintd absolventi ai altor institutii de
invatamant superior de stat sau particular, nu pot fi numite cadre didactice care desfasoara
activitafi didactice la institutiile de invatamant superior de la care provin absolventii respectivi;

5.19. Comisiile pentru examenele de finalizare a studiilor, impreund cu conducerile
facultatilor organizatoare poartd intreaga responsabilitate privind organizarea si desfasurarea
acestor examene.

5.20. (1) Listele cu candidatii inscrigi si acceptati pentru sustinerea examenului de
finalizare a studiilor vor fi transmise la secretarii comisiilor de examen cu cel putin 4 2 zile
inainte de inceperea examenului.

(2) Sub coordonarea presedintilor comisiilor, secretarii comisiilor vor intocmi si aduce
la cunostintd candidatilor, cu cel putin 2 zile inainte de inceperea examenului, listele de
programare a acestora la sustinerea probelor de examen.

5.21. Universitatea Maritima din Constanta va informa candidatii despre zilele
cand sunt programate examenele de finalizare a studiilor, conditiile si perioadele de
inscriere, tematicd, bibliografia, programele, accesul la bibliotecd, cursurile de pregatire
etc., prin afisare la sediul universititii, pe pagina web.

5.22. (1) Media de promovare a examenului de diploma trebuie s fie cel putin 6,00.

(2) Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 1a 10.

(3) Nota de promovare pentru fiecare proba a examenului de diplomai trebuie sa fie cel
putin 5,00, indiferent de numarul probelor.

(4) Media probei/probelor, calculatd ca medie aritmetica a notelor acordate exclusiv de
membrii comisiei de examen, se determind cu doud zecimale, fara rotunjire.

(5) Media examenului de diploma se calculeazid cu doud zecimale, fard rotunjire,
exclusiv in baza mediei probei/probelor.

(6) Componenta comisiilor pentru examenele de diplomi si a comisiilor pentru
solutionarea contestatiilor, precum i numérul membrilor acestora nu se modificd pe durata
examenelor de finalizare a studiilor.

(7) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de diploma
nu este publica.

(8) Luarea deciziilor in cadrul comisiei este reglementata prin regulamentul propriu.

(9) Rezultatele fiecarei probe se comunica prin afisare, in termen de cel mult 48 de ore
de la data sustinerii acesteia, la avizierul facultitii organizatoare si pe pagina web a institutiei
de invatamant superior.

5.23. In Universitatea Maritima din Constanta disciplinele la care se sustine examenul
de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate sunt:

¢ Facultatea de Navigatie si Transport Naval:
- Programul de studii ,,Navigatie si Transport Maritim si Fluvial” (limba romana si
engleza, cursuri IF si IFR):
v' Navigatie - 20 intrebdri;

11/22

|



Universitatea Departamente didactice Editia I11
Maritimsa din Activitiiti didactice B Nr. deex. 1
Constanga Procedura operatioala privind organizarea examenelor Il};vzlzele;(() 1
de finalizare studii Pagina 12 din 75

PO_01 04 D

v

Exemplar nr. 1

v" Meteorologie - 10 intrebri;
¥v" Manevra navei - 15 intrebiri;

Programul de studii “Inginerie si Management in Domeniul Transporturilor”:

v Managementul calititii in transporturi
v" Navlosirea si agenturarea navelor;
v" Logistica in transporturi.

e Facultatea de Electromecanici Navali:
- Programul de studii ,,Electromecanicd Navald” (limba romani si engleza, cursuri IF si

IFR):

v Motoare cu ardere interni - 15 intrebéri;
v" Generatoare de abur, turbine cu abur si gaze - 15 intrebri;
v" Magini si instalatii mecanice hidraulice si frigorifice - 15 intrebari;

- Programul de studii ,,Electrotehnicd”, (cursuri IF si IFR):

v’ Masini electrice;

v" Teoria sistemelor si reglaj automat;
v' Aparate electrice;

v Convertoare statice;

v’ Actiondri electrice;

v’ Aparate electrice de navigatie.

- Programul de studii ,,/ngineria si Protectia Mediului in Industrie”:

v" Tehnici de epurare a apei uzate.

v Hidraulica;

v' Impactul instalatiilor de ardere.

v" Controlul si atenuarea zgomotelor si a vibratiilor;
v" Ecotoxicologie

v Ecologie

v" Colectarea si tratarea deseurilor;

- Programul de studii ,,Tehnologii si Sisteme de Telecomunicatii”:

v" Dispozitive si circuite electronice;
v" Programare orientati pe obiecte;
v" Semnale si sisteme;

5.24. Baza de date a subiectelor pentru Proba 1 — Evaluarea cunostintelor fundamentale

si de specialitate se publicd pe site-ul universititii, pe Platforma Invifamant Virtual,

http://campus.cmu-edu.eu dupa validarea de catre Consiliile Profesorale ale Facultitilor,

5.25. (1) La proba 1 — Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate

absolventii programelor de studii care sustin examenul prin test grils, vor rispunde la 45 de
intrebari, iar numérul de réspunsuri corecte va fi convertit in note conform Anexei 1 a prezentei
metodologii.
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(2) La proba 1 — Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate absolventii
programelor de studii care sustin examenul oral vor extrage bilete care contin cite un subiect
din materiile de specialitate asociate domeniului, enumerate la art. 23.

5.26. Rezultatele obtinute la proba 1 — Evaluarea cunostintelor fundamentale si de
specialitate se comunicd absolventului la iegirea din sala de examen si se afiseazi in
termen de cel mult 24 de ore de la data sustinerii acestuia.

5.27. Eventualele contestatii in legdtura cu nota obtinutd la proba 1 — Evaluarea
cunostintelor fundamentale si de specialitate sau care vizeazd aspect ale desfisuririi
examenului de diplomd, se depun si se inregistreazi la Decanatul Facultitii in cel mult 24
ore de la aflarea notei si se rezolva in termen de 24 de ore, de citre comisia de analizi a
contestatiilor. Rezultatul contestatiilor rimane definitiv.

5.28. Rezultatele obtinute la probele orale nu pot fi contestate. Se pot contesta
aspectele care vizeaza nerespectarea procedurii de organizare a examenului.

5.29. (1) Rezultatele la Proba 2 — Prezentarea si sustinerea proiectului de diploma
se comunicd la iesirea din sala de examen si se afiseaza in termen de cel mult 24 de ore de
la data sustinerii acesteia.

(2) Rezultatele obtinute la Prezentarea si sustinerea proiectului de diploma nu pot fi
contestate. Se pot contesta aspectele care vizeaza nerespectarea procedurii de organizare a
examenului;

5.30. In termen de 24 de ore de la incheierea examenelor de finalizare a studiilor,
secretarii comisiilor de examen vor depune toatd documentatia privind rezultatele examenelor
de finalizare studii la secretariatele facultatilor organizatoare.

5.31. (1) Absolventii care nu promoveaza ambele probe ale examenului de finalizare a
studiilor se pot Inscrie Intr-o sesiune ulterioars, cu suportarea cheltuielilor aferente, stabilite de
reglementarile in vigoare.

(2) In situatia in care proba nepromovati este cea de evaluare a cunostintelor generale,
tema proiectului de diplomé rdmane aceiasi numai in situatia in care absolventul participi la o
sesiune de examen de finalizare studii organizatd de universitate in cursul aceluiasi an
universitar.

(3) Nota obtinuta la proba pentru ,,Prezentarea si sustinerea proiectului de diploma”,
se poate echivala numai in cazul in care absolventul participd la o sesiune de examen de
finalizare a studiilor organizati de universitate in cursul aceluiasi an universitar.

(4) Absolventii care nu promoveaza o proba din examenul de finalizare a studiilor de
licentd, se pot inscrie pentru sustinerea probei de examen nepromovati intr-o sesiune ulterioars
organizatd de universitate, cu suportarea cheltuielilor aferente.

5.32. In termen de 5 zile de la incheierea examenelor de finalizare a studiilor,
secretariatele facultétilor vor transmite Secretarului sef al Universitatii situatia centralizatoare a
examenelor de finalizare studii cu rezultatele obtinute.

5.33. (1) Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a
studiilor se elibereazd in termen de cel mult 12 luni de la data promovarii.

(2) Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare
a studiilor primesc, adeverinte de absolvire. Adeverinta de absolvire conferd titularului
aceleasi drepturi legale ca si diploma si trebuie sd contina urmatoarele informatiile:

a) domeniul de studii universitare;
b) programul de studii/specializarea;

13/22



Un_i;feréitatea Departamente didactice Editia III

Maritima din | Activititi didactice Nr. de ex. 1
TR . Revizia 0
Constanta Procedura operatioala privind organizarea examenelor Nt de ex. 1
de finalizare studii Pa-Iina 1 4 din 22
PO_01_04_D a8
- - - - Exemplar nr. 1

¢) perioada de studii;

d) media de finalizare a anilor studiilor;

¢) media examenului de finalizare a studiilor;

f) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de
invatdmant, limba de predare, locatia geograficd, numarul de credite si actul normativ care le
stabileste (hotdrare a Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz);

g) numdrul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/ aprobdrii de
scolarizare/atestatului de recunoastere a studiilor — pentru studentii straini.

h) functia, numele, prenumele si semnétura persoanelor din institutie aflate in
functie la data completdrii (rector, secretar-sef universitate, decan, secretar-sef facultate) si
sigiliul institutiei.

(3) In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeaza
procedurile privind eliberarea duplicatelor la diploma.

(4) Pentru sustinerea si promovarea examenului de diploma, organizat pentru
absolventii studiilor universitare de licentd se acordd 10 credite de studiu transferabile, 5
credite de studiu transferabile pentru Proba 1 si credite de studiu transferabile pentru Proba
2.

5.34 Absolventii care nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor primesc, la
cerere, un certificat de studii universitare eliberat de institutia de inva{imant superior
absolvitd, care va cuprinde toate informatiile inscrise in Adeverinta de absolvire, cu exceptia
lit. e).

5.35 Rectorul poate anula, cu aprobarea senatului universititii, un examen de
finalizare a studiilor, un certificat sau o diploma de studii atunci cind se dovedeste ca s-a
obtinut prin mijloace frauduloase sau prin incélcarea prevederilor Codului de eticd si
deontologie universitara.

5.36 In cazul in care Ministerul Educatiei si Cercetérii emite alte precizari cu privire
la examenul de finalizare a studiilor in invatdmantul superior, acestea vor fi integrate in
prezenta metodologie si vor fi aduse la cunostinta absolventilor.

Organizarea examenelor de finalizare a studiilor pentru programele de studii de master

5.37. (1) Universitatea Maritima din Constanta organizeazi Examen de Disertatie
pentru proprii absolventi.

(2) Universitatea Maritimd din Constanta nu organizeaza examene de disertatie
pentru absolventii institutiilor de invatdmant superior neautorizate si functioneze provizoriu.

(3) Examenul de finalizare a studiilor de master, pentru care Universitatea Maritima
din Constanta este institutie organizatoare, se desfisoara la sediul universitatii, cu aceleasi
comisii pentru toti absolventii, indiferent de institutia de invatamant superior care a asigurat
scolaritatea.

5.38. (1) Pentru absolventii de la programele de studii de master cu 3 semestre in
planul de invatdmant, examenele de finalizare a studiilor se organizeaza in trei sesiuni, prima
sesiune martie, a doua sesiune in iulie §i a treia sesiune in septembrie. Absolventii promotiilor
anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor in sesiunile programate pentru
promotia curenta.
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(2) Pentru absolventii de la programele de studii de master cu 4 semestre in planul
de invafdmant, examenele de finalizare a studiilor se organizeazi in trei sesiuni, prima
sesiune iulie, a doua sesiune in septembrie, iar treia in martie urmitorul an universitar.
Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor in
sesiunile programate pentru promotia curenta

5.39. (1) Candidatii pentru examenele disertatie, care au absolvit studiile in
Universitatea Maritima din Constanta se inscriu pe baza unei Cereri depusi la Decanat, cu
minim 10 zile Inainte de sustinerea examenului. Formularul se obtine de pe site UMC la
meniul “Absolventi”.

(2) Cererea este insotiti de:

a) Lucrarea de Disertatie (un exemplar tiparit si cartonat); Proiectul contine
obligatoriu Raportul de similitudini si Formularul stabilire capitol/capitole antiplagiat semnat
de conducitorul stiintific;

b) Referatul intocmit de coordonatorul de proiect, 1 exemplar. Formularul se
descarca de pe site UMC la meniul “Absolventi”

j) ¢) Fisa de lichidare, in 2 exemplare, completata si semnati. Formularul se completeazi

electronic de cétre departamentele implicate ale Universitatii.

d) Copie ,,conform cu originalul” a diplomei de finalizare a studiilor universitare de
licenta;

e) Copie carte de identitate;

f) Copie dupa chitanta de achitare a taxei de sustinere a, Lucririi de Disertatie;

g) Certificat de competentd lingvisticd, pentru comunicarea de specialitate Intr-o
limba de largd comunicare internationald, eliberat de citre catedra de profil a Universitatii
Maritime din Constanta.

h) Cererea de pentru tema Lucrérii de Disertatie trebuie si fie din anul universitar in
curs. In cazul studentilor care au completat aceasti Cerere in alt an universitar, Cererea se va
actualiza.

5.40. (1) Pentru absolventii studiilor de master fara taxd de studii din Universitatea
Maritima din Constanta, sustinerea examenului de finalizare a studiilor disertatie este gratuiti
o singuré daté, indiferent de anul absolvirii.

(2) Absolventii studiilor de master cu taxd de studii din Universitatea Maritimi din
Constanta vor achita pentru sustinerea proiectului de diploma o taxd stabilitd de senatul
universitifii pentru anul universitar in care se sustine examenul. Chitanta privind achitarea
taxei de inscriere va fi atagata Cererii de inscriere pentru aprobarea sustinerii examenului de
finalizare a studiilor.

(3) Absolventii Universitatii Maritime din Constanta, care repeti examenul de
finalizare a studiilor vor achita o taxad de repetare a examenului de finalizare stabilita de
senatul universititii pentru anul universitar in care se sustine examenul. Chitanta privind
achitarea taxei de inscriere va fi atasatd cererii de inscriere pentru aprobarea sustinerii
examenului de finalizare a studiilor.

(4) Taxele sunt publicate pe site-ul universititii https:/cmu-edu.ew/ la meniul
studenti.

5.41. Se pot inscrie la examenul de Disertatie numai candidatii care au promovat
toate activitifile didactice si practice, acumulénd 120 credite cuprinse in planul de invitimant
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aferent seriei si care nu au datorii financiare sau materiale fatd de universitatea absolvita,
astfel:

a) absolventii din promotia curenti;

b) absolventii din promotiile anterioare, care nu au sustinut sau nu au promovat
examenul de finalizare a studiilor cu conditia sa nu fi trecut mai mult de 5 ani de la absolvirea
studiilor. Cererile se sustinere a examenului de finalizare a studiilor pentru absolventii care
exced 5(cinci) ani de la absolvire se depun la Decanatul facultatii absolvite pana la finalul lunii
noiembrie, pentru anul universitar in desfisurare.

5.42. (1) Indrumarea studentilor pentru elaborarea Lucrarii de disertatie se face de
citre conducdtorul stiintific, care poate avea grad didactic de profesor universitar sau
conferentiar universitar, desemnat de departament, pe o perioada de minim un an de zile.

(2) Studentul are obligatia sd prezinte conducitorului stiintific lucrarea in diferite
stadii de elaborare.

(3) Conducatorul stiintific are obligatia sd ofere indrumiri de cercetare, proiectare,
calculare si elaborare a lucrérii si sa inregistreze progresele facute de student.

(4) Orice divergentd de opinii pentru redactarea si intocmirea Lucrdrii de disertatie
intre conducatorul stiintific si student se va raporta la decanatul facultitii si se va rezolva cu
cel mult 3 luni inainte de sustinerea publicd. Decanul poate desemna un alt conducitor
stiintific, in cazul in care colaborarea intre conducitor si student nu mai poate continua.

(5) Activitatea de conducere a Lucrarii de disertatie este cuprinsi in norma didactica.
Norma didacticd sdptiménald in invataméantul superior se cuantificd in ore conventionale.
Activitatea de conducere a Lucrarii de disertatie se cuantifica in ore conventionale, printr-o
metodologie aprobatd de senatul universitar in functie de programul de studii, de profil si de
specializare, astfel incét unei ore fizice de activitate de coordonare a Lucrarii de disertatie si i
corespunda minimum 0,5 ore conventionale, pentru cadrele didactice pensionate. Conducatorul
stiintific are obligatia s ofere indruméri de cercetare, proiectare, calcul si elaborare a lucrarii,
si sd inregistreze progresele facute de student.

(6) Fiecarei Lucrari de disertatie i se aloca 10 ore fizice pentru coordonare.

(7) Pentru colaboratorii externi, coordonatori de Lucrari de disertatie plata activitatii
de indrumare aferente elaborarii Lucrarii de disertatie se va face pe baza de pontaj intocmit de
Directorul de departament in luna sustinerii Lucrérii de disertatie.

(8) Inainte de sustinerea Lucrarii de disertatie, conducatorul stiintific va completa
un referat de apreciere asupra Lucririi de disertatie, in care se propune o notd. (Formularele:
PO_01_04_D F11 Referat de apreciere asupra lucrarii de disertatie, PO_01 04 D F12
Referat de apreciere asupra lucririi de disertatie limba englezd). Referatul se depune la
secretariatul facultitii odati cu Lucrarea de disertatie. in cazul in care conducitorul stiintific
respinge lucrarea, acesta intocmeste un referat explicativ citre Decanul facultatii.

5.43. Lucrarea de disertatie va fi redactatd intr-un numar de 40 — 60 pagini
respectand ,,Ghidul de redactare si prezentare a Lucrdrii de disertatie.”, intocmit de
decanatele facultétilor si postat pe site-ul UMC www.2cmu-edu.eu la meniul absolventi.

5.44. Lucrarea de disertatie trebuie sd aiba un continut original. Lucririle de
Disertatie, trebuie verificate 1naintea sustinerii cu un soft specializat de detectare a
similitudinilor. Procentul maxim de similitudini acceptat este de 20%. Dac3, dupa prima
verificare, se constatd un procent mai mare, lucrarea va trebui reficutd si nu va putea fi
sustinutd public. Se verificad contributia originald a autorului lucrdrii la tema alocati.
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Identificarea capitolelor care constituie contributia originald se va face de citre absolvent
impreuna cu profesorul indrumator

5.45. Continutul Lucrarii de disertatie trebuie si fie in concordantd cu tema aleasi
si aprobatd de Decan si conducitorii stiintifici. Lucrarile de disertatie vor fi insotite de
referatele de apreciere intocmite de conducdtorii stiintifici. Conducatorul stiintific va
concluziona explicit s1 motivat propunerea privind admiterea (sau respingerea) proiectului in
vederea sustinerii. Conducétorul stiintific va raspunde solidar cu autorul lucririi de
continutul acesteia.

5.46. (1) La sustinerea examenului de disertatie, absolventii vor primi a noti care si
reflecte valoarea si modul de prezentare al proiectului de disertatie. Aceastd notid trebuie
corelatd cu media anilor de studii, conform regulilor stabilite de Biroul consiliului facultitii.

(2) la aprecierea corectd a lucrarilor de disertatie si acordarea notelor se vor in
considerare urmétoarele criteria:

-tema abordata, continutul si organizarea lucrarilor de disertatie: actualitatea si/sau
noutatea temei, respectarea structurii impuse de conducerea departamentului/ facultatii,
concordanta dintre continut si obiectivele asumate prin temd, corectitudinea si calitatea
lucrarii, nivelul stiintific, originalitatea lucrarii etc.;

-documentarea §i contributiile absolventului: extinderea, actualitatea si
corectitudinea utilizarii bibliografiei, utilizarea corectd a referintelor bibliografice,
originalitatea abordarii problemelor propuse prin tema, ponderea contributiilor personale in
ansamblul proiectului, continutul si valoarea concluziilor si propunerilor, capacitatea de
evidentiere a contributiilor personale, corectitudinea solutiilor ingineresti etc.;

-formarea competentelor date de programul de studii: relevanta temei pentru
domeniul de studii al programului de studii, modul de utilizare a instrumentelor ingineresti
si a tehnicilor moderne, nivelul stiintific al lucrarii;

-prezentarea lucrdrii: nivelul prezentdrii i rdspunsurile la intrebari, stipanirea
limbajului de specialitate, executia practicid si/sau dezvoltarea software, abilitifile de
comunicare, folosirea instrumentelor moderne de prezentare etc.

5.47. (1) Media de promovare a examenului de disertatie trebuie s fie cel putin 6,00.

(2) Media examenului de sustinere/prezentare a disertatiei se calculeazi cu doui
zecimale, fira rotunjire, execlusiv pe baza notelor acordate de citre membrii comisiei de
examen.

(3) Componenta comisiilor pentru examenele de disertatie si a comisiilor pentru
solutionarea contestatiilor, precum si numéarul membrilor acestora nu se modifica pe durata
examenelor de finalizare a studiilor.

(4) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de
disertatie nu este publica.

(5) Luarea deciziilor in cadrul comisiei este reglementat3 prin regulamentul propriu.

(6) Rezultatele se comunica prin afisare, in termen de cel mult 48 de ore de la data
sustinerii, la avizierul facultatii organizatoare §i pe pagina web a institutiei de invitimant
superior.”

5.48. (1) Rezultatele la Prezentarea si sustinerea Lucrarii de disertatie se comunica
laiesirea din sala de examen si se afiseaza in termen de cel mult 24 de ore de la data sustinerii
acesteia.
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(2) Rezultatele obtinute la Prezentarea si sustinerea Lucrarii de disertatie nu pot fi
contestate. Se pot contesta aspectele care vizeaza nerespectarea procedurii de organizare a
examenului;

5.49. In termen de 24 de ore de la incheierea examenelor de finalizare a studiilor,
secretarii comisiilor de examen vor depune toatd documentatia privind rezultatele
examenelor la secretariatele facultitilor organizatoare.

5.50. Pentru sustinerea si promovarea examenului de disertatie, organizat pentru
absolventii studiilor universitare de masterat, se acordd 10 credite de studiu transferabile.

5.51. (1) Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a
studiilor se elibereaza in termen de cel mult 12 luni de la data promovirii.

(2) Péna la eliberarea diplomei, dar nu mai mult de 12 luni de la data promovarii,
absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor primesc adeverinte privind
finalizarea studiilor.

(3) Adeverinta privind finalizarea studiilor confera titularului aceleasi drepturi legale
ca si actul de studii si este necesar sa contind urmatoarele informatii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii;

¢) perioada de studii;

d) media de finalizare a anilor de studii;

e) media examenului de finalizare a studiilor;

f) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invitimant,
limba de predare, locatia geograficd, numarul de credite si actul normativ care le stabileste
(hotarare a Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz);

g) numirul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/ aprobarii de
scolarizare/atestatului de recunoastere a studiilor — pentru studentii striini.

h) functia, numele, prenumele si semnétura persoanelor din institutie aflate in functie
la data completrii (rector, secretar-sef universitate, decan, secretar-sef facultate) si sigiliul
institutiei.

_(4) Absolventilor li se elibereazd, de reguld, o singurd adeverinti de finalizare a
studiilor. In cazul pierderii sau distrugerii, la cerere, se elibereazi o noua adeverinti, cu un nou
numdr de Inregistrare, al cérei termen de valabilitate se incadreazi in perioada de maximum 12
luni calculati de la promovarea examenului de finalizare a studiilor.

(5) Pentru sustinerea si promovarea examenului de disertatie, organizat pentru
absolventii studiilor universitare de masterat, se acorda 10 credite de studiu transferabile.
5.52. Absolventii care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de finalizare a

studiilor primesc, la cerere, o adeverinti privind absolvirea fird examen de finalizare a
studiilor. Aceastd adeverinta este intocmita si eliberatd de institutia de invatimant superior
absolvitd i cuprinde urmétoarele elemente minimale obligatorii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii/specializarea;

¢) perioada de studii;

d) media anilor de studii;
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e) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invitamant,
limba de predare, locatia geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste
(hotarére a Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz);

f) numarul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare la studii/aprobarii de
scolarizare/adeverintei de recunoastere a studiilor — pentru studentii straini;

g) functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din institutie aflate in functie la
data completdrii (rector, secretar-gsef universitate, decan, secretar-gef facultate) si sigiliul
institutiei.

Atributiile secretariatelor facultitilor si ale secretariatului comisiei de finalizare examene

5.53. Sarcinile secretarului de facultate sunt:

(1) Inscrie studentii declarati absolventi la sesiunea de licentd 1n aplicatia UMS;

(2) Preda secretarului comisiei lista cu absolventii care au depus Proiectele de
Diploma / Lucrarile de disertatie la secretariat;

(3) Preda secretarului comisiei un dosar care contine:

- copie Ordin Ministru privind organizarea examenului de finalizare a studiilor

- copie Regulament UMC privind organizarea examenului de finalizare a
studiilor

- copie decizie Rector privind componenta comisiilor de examinare

- tabelul absolventilor cu mediile pe anii de studii si media generala a anilor
de studii

- copie probd promovatd anterior (pentru absolventii care repeatd una din
probe).

- Catalogul probei de evaluare a cunostintelor generale si de specialitate

- Catalogul privind notele si mediile de la proba de sustinere a Proiectului de
Diploma / Lucrarii de disertatie

- catalog centralizator pentru rezultatele obtinute la examenul de finalizare a
studiilor

- certificatul de competenta lingvistica

- tabelul nominal cu temele si coordonatorii proiectelor de diploma / lucrarilor
de disertatie -Raport UMS

(4) Dupa incheierea examenului de finalizare a studiilor introduce in UMS
rezultatele obtinute de fiecare absolvent inscris.

(5) verifica impreuna cu secretarul sef de facultate daci in cataloage sunt cuprinsi
toti absolventii indiferent de rezultatul examenului de finalizare a studiilor, inclusiv cei care
repetd una din probe;

(6) Listeaza adeverintele absolventilor si le predd decanatelor pentru inregistrare si
eliberare;

(7) Preda Biroului acte studii actele absolventilor in vederea emiterii diplomelor;

(8) Preda in arhiva universitatii dosarul complet pe baza de Proces verbal;

5.54. Sarcinile secretarului de comisie sunt:

(1) intocmeste lista cu coordonatorii si titlurile proiectelor de diploma /lucrarilor de
disertatie folosind tabelul nominal cu temele si coordonatorii proiectelor de diploma
/lucrédrilor de disertatie intocmite de secretarele de facultate — Raport UMS
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(2) Intocmeste si afiseaza programarea absolventilor pentru sustinerea testului grila
si a proiectului de diploma /lucrérilor de disertatie

(3) Completeaza si verificd existenta semnaturilor presedintelui, membrilor si
secretarului comisiei de examinare pentru:

-catalogul pentru notele de la proba de evaluare a cunostintelor generale si de
specialitate

- catalogul pentru notele si mediile de la proba de sustinere a Proiectului de Diploma
/lucrarilor de disertatie

-catalogul centralizator pentru rezultatele obtinute la examenul de diplomi
/examenul de disertatie .

-cererea de inscriere la examenul de diploma /examenul de disertatie

(4) Verificd modul corect de calculare a mediei de promovare a examenului de
diploma - doua zecimale fara rotunjire.

(5) Pentru absolventii cu media examenului mai mica de 6 (sase) Completeazi la
rubrica Observatii mentiunea NEPROMOVAT, respectiv PROMOVAT pentru absolventii
cu media examenului peste 6 (sase)

(6) Afiseaza copii ale cataloagelor centralizatoare pentru informarea absolventilor.

(7) Preda secretarului de facultate o copie a catalogului centralizator in vederea
intocmirii adeverintelor.

(8) Predi la secretarul sef universitate o copie a catalogului centralizator la examenul
de diplomé /examenul de disertatie.

Atributiile absolventului

5.55. Sarcinile absolventului:

(1) verifica datele personale in UMS pentru intocmirea corecta a actelor de absolvire
a studiilor;

(2) preda la secretariat:

- diploma de bacalaureat, original si copie,

- Proiectul de diploma / lucrarea de disertatie printat si cartonat, care cuprinde
obligatoriu Raportul de similitudini §i Formularul stabilire capitol/capitole antiplagiat semnat
de conducatorul stiintific

- referatul intocmit de coordonatorul de proiect

- fisa de lichidare 1n 2 exemplare

- cererea de Inscriere la examenul de diploma / disertatie

- copie chitanta taxa examen de diplomi / disertatie,

(3) ridicd Adeverinta de absolvire de la decanatul universitatii

5.56. Rectorul poate anula, cu aprobarea senatului universititii, un examen de
finalizare a studiilor, un certificat sau o diploma de studii, atunci cand se dovedeste ca s-a
obtinut prin mijloace frauduloase sau prin incilcarea prevederilor Codului de etici si
deontologie universitara.

5.57. In cazul in care Ministerul Educatiei si Cercetdrii va emite si alte preciziri
cu privire la examenul de finalizare a studiilor in invitamantul superior, acestea vor fi incluse
in prezenta procedura si vor fi aduse la cunostinti absolventilor.
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6. Responsabilititi si raspunderi in aplicarea procedurii operationale

Senatul universitayii:

- Aproba procedura;

- Aprobad reviziile procedurii;
Rectorul universitdtii:

- impune aplicarea procedurii;

- alocd resurse pentru desfisurarea procesului si aplicarea procedurii.
Decani, Directori de departamente:

- aplica procedura si respecta procedura;

- difuzeazi procedura in facultate;

- organizeaza grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii.

7. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. . Numiir de pagina

Crt. Edl.tl?/ unde s-a eficfuat Descrierea modificarii D.at'a .

revizia . aplicirii
modificarea
2.1 /0 X Versiune initiald 01.10.2012
2.2 I/1 X Gestionare electronica 10.10.2013
2.3 2 X Gestionare electronicd | 05.12.2014
2.4 I/3 - X Gestionare electronici 27.02.2015
2.5 1/4 X Gestionare electronica 05.12.2017
Actualizare conform ISO 9001
si ISO 14001;
2.6 5 X Actuali,zare format conform 28.06.2018
| ORDIN Nr. 600/2018
2.7 11/0 7,14, 17 Revizuire 20.12.2018
28 | W1 10 - art.5.17(2) Introducere formular 29.06.2020
incompatibilitate
X Actualizare conform Legea - =

2.9 | 10 educatict nr 1992023 20 0. 2024

Aceastd procedura a fost aprobatid de in Sedinta Senatului din 30.06.2025

8. Formularul de distribuire/difuzare

Procedurile Operationale si Procedurile de Sistem sunt disponibile intregului personal
din UMC pe serverul universitatii la adresa https://cmu-edu.eu/calitate/ prin postare de citre
secretarul tehnic al Comisiei de Monitorizare din UMC; dupa postare, se transmite si link-ul
spre informare, pe mail-ul partilor interesate (personal propriu si cel al firmelor colaboratoare,
liga studentilor), in vederea indeplinirii sarcinilor ce fi revin.

Orice alta copie in format electronic sau tiparit nu este document controlat.

Este mentinut un exemplar martor tiparit gestionat de secretarul tehnic al Comisiei de
Monitorizare.
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9. Anexe, inclusiv diagrama de proces

Deciziile rectorului privind numirea comisiilor de examene finalizare studii;
PO_01_04_D F1 Cerere inscriere examen licents;

PO _01_04_D_F2 Cerere inscriere examen licentd — engleza;

PO _01 04 D _F3 Cerere inscriere examen disertatie;

PO_01_04_D_F4 Cerere inscriere examen disertatie — englezi;

PO_01_04_D FS5 Cerere tema de proiect diploma;

PO_01_04 D F6 Cerere tema de proiect diploma — englezi;

PO _01_04_D_F7 Cerere tema de lucrare disertatie;

PO_01_04 _D_F8 Cerere tema de lucrae disertatie — englezi,

PO_01_04 _D_F9 Referat de apreciere asupra proiectului de diploma;
PO_01_04_D_F10 Referat de apreciere asupra proiectului de diploma — englez;
PO_01_04 D F11 Referat de apreciere asupra lucrarii de disertatie;
PO_01_04_D_F12 Referat de apreciere asupra lucrarii de disertatie — englezi;
PO_01_04 D _F13 Cerere de alegere a capitolului de contributii personale —
licents;

PO_01_04_D_F14 Cerere de alegere a capitolului de contributii personale — licenta
engleza;

PO_01_04 D FI15 Cerere de alegere a capitolului de contributii personale —
master;

PO_01_04_D_F16 Cerere de alegere a capitolului de contributii personale — master
englezi;

PO_01 04 D F17 Fisa de lichidare studii de licent3;

PO_01_04 D _F18 Fisa de lichidare studii de licentad — englezi;

PO 01 04 D_F19 Fisa de lichidare studii de master;

PO _01_04_D F20 Fisa de lichidare studii de master - englezi;

PO_01_04 D F21 Tabel nominal cu temele si coordonatorii proiectelor de

diploma;
PO_01_04_D_F22 Certificat de competente lingvistice licenti;
PO _01_04_D F23 Tabel absolventi medii generale licenta;

PO_01_04 D F24 Tabel medii si note disertatie;

PO_01_04_D_F25 Tabel absolventi master Inscrisi la examenul de disertatie;
PO_01_04 D F26 Raport de similitudini;

PO_01_04 D F27 Declaratie privind incompatibilitatea;

Anexa I Ghid pentru redactarea si prezentarea proiectului de licenta.
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