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1. Scopul procedurii operationale

Procedura are drept scop cunoasterea aspectelor concrete privind asigurarea echivalentei
activitatilor din planul de Invatdmant de la IFR cu cele la IF, respectiv monitorizarea si evaluarea
planurilor de invatamant si a fiselor disciplinelor la programele de studii cu frecventa redusa (IFR).
Procedura este elaboratd in baza standardelor specifice privind evaluarea externd a calitatii
programelor de studii universitare la IFR, elaborate de catre Agentia Romana de Asigurare a

Calitatii in Invatamantul Superior (ARACIS).

2. Domeniu de aplicare a procedurii operationale

Prevederile procedurii se aplica de catre facultatile din Universitatea Maritima din Constanta

care organizeaza programe de studii la formele de invatamant IFR.

3. Documente de referinta

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 http://www.edu.ro/index.php/legaldocs/14847;
Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referinta si lista indicatorilor de
performanti a Agentiei Romane de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior - H.G.
915/2017;

Standarde specifice privind evaluarea externa a calitatii programelor de studii universitare de
licentd si programelor de studii universitare de master la ID si IFR, aferente comisiei de
specialitate nr.13 ID/IFR, elaborate de catre Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in
Invatimantul Superior, cu aplicare din 01.10.2020;

H.G. nr. 299/2020 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor
programelor

de studii universitare si a structurii institutiilor de invatdmant superior pentru anul universitar
2020-2021;

Legea 288/24.06.2004 privind organizarea studiilor universitare, modificata prin O.U.G. nr.
78/2005 si Legea nr. 49/2013 si O.U.G. 96/2016;

H.G. 404/29.03.2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;
O.M. nr. 6129/2016 privind aprobarea standardelor minimale necesare si obligatorii pentru
conferirea

titlurilor didactice din Invatdmantul superior si a gradelor profesionale de cercetare-dezvoltare;
0O.M. 6251/2012 privind aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea, desfasurarea si
normarea activitdtilor didactice la formele de invatamant la distantd si cu frecventa redusa la
nivelul

invatamantului superior;

H.G. 1011/2001, H.G. 1175/2006 privind organizarea si functionarea programelor ID/IFR in
invatamantul superior;

Carta Universitatii Maritime din Constanta.
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4.

Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

ARACIS — Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior;
UMC - Universitatea Maritima din Constanta

CDIFR — Consiliul Departamantului pentru invatamant cu frecventa redusa;
DIFR — Departamentul pentru Invatimant cu Frecventa Redusa;

IFR — Invatamant cu Frecventd Redusa

Descrierea activitatii sau procesului

5.1. Planurile de invatamant

Monitorizarea si evaluarea planurilor de Invatdmant se desfasoara la nivelul facultatii, DIFR si
Universitate;

Planurile de invatamant sunt elaborate in Departamantele didactice care organizeaza programele de
studii de licenta cu frecventa si cu frecventa redusa; Directorii de departament sunt responsabilii
pentru programele de studii cu frecventa redusa si cu frecventa; Se respecta machetele Plan
invatamant si Plan invatamant IFR;

Se asigura pentru fiecare serie de studenti echivalenta activitatilor didactice dintre planurile de
invatamant ale programelor de studii cu frecventa si cu frecventa redusa;

Pentru forma de organizare a procesului didactic la IFR, programarea disciplinelor in planul de
invatamant se va face corespunzator duratei de scolarizare la invatamantul cu frecventa. Pentru a
asigura echivalenta formelor de invatamant, in cadrul fiecarei discipline se vor desfasura
urmatoarele tipuri de activitati:

a) activitati de seminar (S) care constau din intalniri fatd in fata in campusul universitar si/sau
online sincron prin platforme informatice, cu acelasi numar de ore de seminar ca la forma IF. Aceste
activitati se organizeaza pe grupe/subgrupe;

b) activitati aplicative (L, LP, P) — laborator, lucrari practice, proiect, practica de specialitate
cu acelasi numar de ore ca la forma de invatamant cu frecventd. Aceste activitati se organizeaza fata
in fatd in campusul universitar/online sincron pe grupe/subgrupe;

c) orele de curs de la forma de invatamant cu frecventd sunt compensate prin activitati de
autoinstruire (Al), pe baza resurselor de Invatare specifice ID.

Disciplinele, numarul de credite transferabile repartizate disciplinelor si forma de evaluare finala se
mentin la IFR ca 1n planul de invatamant de la forma cu frecventa (IF);

Dupa elaborare planurile de invatamant se discuta si se aproba in Consiliul facultatii, se semneaza
de Decan si apoi se avizeza de Rector;

Procedura de monitorizare implica respectarea urmatoarelor conditii minime:

Adaptarea si flexibilizarea planurilor de Invatdmant in corelatie cu legislatia in vigoare si cu
standardele ARACIS;

Actualizarea permanentd a planurilor de invatamant IFR pentru a corespunde integral cu structura
planurilor de invatamant ale programelor de studii de la invatdmantul cu frecventa (IF). Disciplinele,
numadrul de credite transferabile repartizate disciplinelor si forma de evaluare finald se mentin la
IFR ca in planul de invatdmant de la forma cu frecventa (IF);
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Respectarea regulilor generale de transformare, emise de ARACIS, pentru echivalenta planurilor
IFR cu planurilor de invatdmant ale programelor de studii autorizate sau acreditate la IF;
Urmarirea transpunerii efective a activitatilor didactice aplicative asistate, prin intermediul
calendarelor disciplinelor si al orarelor;

Publicarea planurilor de invdtdmant IF/IFR pe site-ul facultdtii si DIFR pentru informarea
studentilor;

Actualizarea imediata a planurilor de invatamant IFR atunci cand apar modificari ale planurilor
echivalente de la invatdmantul cu frecventa (IF).

5.2. Figele disciplinelor

Fisele disciplinelor se elaboreaza in fiecare an de catre coordonatorii de disciplina respectandu-se
machetele Fisa disciplina si Fisa disciplina IFR;

In departamantul didactic care organizeaza programul de studii cu frecventa redusa se stabilesc
Listele de coordonatori de disciplina pentru programele de studii cu frecventa redusa functie de
solicitarea Departamentului pentru invatamant cu frecventa redusa;

Fisele de disciplina sunt verificate in Consiliul Departamentului didactic care organizeaza
programul de studii si se aproba de catre Directorul de departament;

Stabilirea colectivului de disciplind (tutori, responsabili cu activitdtile aplicative etc.) se face la
propunerea cadrelor didactice coordonatori de discipline, cu avizul directorului de department;
Fisele disciplinelor din planurile de invatamant IFR trebuie sa fie similare cu cele de la Tnvatamantul
cu frecventa (IF), In ceea ce priveste competentele, obiectivele generale si specifice, continutul de
baza, modul de evaluare si bibliografia necesara;

Fisele disciplinelor vor contine, la bibliografia recomandatd de titularul disciplinei, resurse
educationale recente si accesibile din biblioteca universitatii/facultatii sau de pe eCampus;

In fisele disciplinelor vor fi specificate cu claritate si resursele educationale suplimentare (carti,
monografii, articole din literatura de specialitate) care vor fi puse la dispozitia studentilor;

Fisele disciplinelor vor fi insotite de calendarul activitatilor didactice specifice IFR..

6. Responsabilitati si raspunderi in aplicarea procedurii operationale

Consiliul Administrativ UMC:

- Aproba procedura;

- Aproba reviziile procedurii;
Rectorul universitatii:

- impune aplicarea procedurii;

- aloca resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.
Decani, sefi de departamente:

- aplica procedura si respectd procedura;

- difuzeaza procedura in facultate;

- organizeaza grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii.
Responsabilul de proces:

- Intocmeste, difuzeaza, modifica, retrage procedura.
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7. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Editia/ Numar de pagina unde
Crt. . . s-a efectuat Descrierea modificarii Data aplicarii
revizia .
modificarea
1 1/0 X Variana initiala 26.09.2020
2
3
4
8. Formularul de distribuire/difuzare

Procedurile Operationale si Procedurile de Sistem sunt disponibile intregului personal din UMC
pe pe serverul universitatii la adresa docman.cmu-edu.eu. si suplimentar se comunica salariatilor
din cadrul structurilor organizatorice carora li se aplicd procedura prin postare pe
https://owncloud.cmu-edu.eu de catre secretarul tehnic al Comisiei de Monitorizare din UMC; dupa
postare, se transmite si link-ul spre informare, pe mail-ul partilor interesate (personal propriu si cel
al firmelor colaboratoare, liga studentilor), in vederea indeplinirii sarcinilor ce ii revin.

Orice alta copie 1n format electronic sau tiparit nu este document controlat.

Este mentinut un exemplar martor tiparit gestionat de secretarul tehnic al Comisiei de
Monitorizare.

9. Anexe, inclusiv diagrama de proces

PO _07 05 F1 Fisa disciplinei licenta RO;

PO _07 05 F3 Fisa disciplinei licenta IFR;

PO _07 06 _F1-PLAN invatamant licenta cu frecventa
PO _07 06 _F5-PLAN invatamant licenta IFR
PO_07 06 F6- calendarul disciplinei
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