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1. Scopul procedurii operationale

Stabileste modalitatile de perfectionare si instruire a cadrelor didactice din cadrul
Universitatii Maritime din Constanta implicate in programe de studiu IFR. Scopul
perfectionarii si instruirii cadrelor didactice este de a creste calitatea procesului educational la
nivelul tuturor programelor de studiu IFR.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Procedura se aplicd tuturor cadrelor didactice din cadrul Universitatii Maritime din
Constanta. Perfectionarea personalului didactic implicat in programe de licenta IFR se
realizeaza anual la nivelul Departamentului IFR.

3. Documente de referinta

3.1 Externe

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, republicatd cu modificarile si
completarile ulterioare;

OUG nr. 75/2011 pentru modificarea si completarea OUG nr. 75/2005 privind
asigurarea calitdtii educatiet,

H.G. nr. 1011/2001 privind organizarea si functionarea invatdmantului la
distanta si cu frecventa redusa in institutiile de invatdmant superior;

H.G. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externd, a
standardelor, a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta
a ARACIS;

Ordinul nr. 6251/2012 al MECTS — Regulament-cadru privind organizarea,
desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de invatamant la
distanta si cu frecventa redusa la nivelul invatdmantului superior;

3.2 Interne

Carta Universitatii;
Manualul calitatii;
Regulament de organizare si functionare Departament [FR.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

MC —Manualul Calitatii;

IFR — Invatamant cu Frecventd Redusi;

DIFR — Departamentul pentru Invatimant cu Frecventa Redusi;

ARACIS — Agentia Romania de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior;
CEAC-U-Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii de la nivelul
Universitatii;

UMC — Universitatea Maritimd din Constanta.
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5. Descrierea procedurii operationale

Programele de instruire a personalului implicat in procesul de invataméant IFR
urmaresc:

- cunoasterea si utilizarea tehnologiilor precum si a instrumentelor specifice
dezvoltarii materialelor didactice in format IFR;

- cunoasterea si aplicarea procedurilor si instrumentelor specifice care
faciliteaza studiul individual al studentului cu mijloace diversificate de studiu,
usor accesibile;

- cunoasterea tuturor procedurilor privind managementul calitdtii existente la
nivelul programelor IFR.

Fiecare titular de disciplind, angajat sau colaborator, are obligatia sd participe la
instruirea periodica, anuala organizata de CDIFR si anuntata din timp.

Fiecare salariat din cadrul personalului auxiliar (secretariat facultate, personal de
specialitate IT, logistica, financiar) are obligatia sd participe la instruirea anuald organizata
special pentru ei.

Instruirea se realizeaza in cadrul Departamentului IFR, din cadrul UMC.

Instruirea se realizeaza fata in fatd, la sediul Universitatii.

Continutul materialelor programelor de instruire este stabilit de Departamentul IFR.

6. Responsabilititi si raspunderi in aplicarea procedurii operationale

Departamentul IFR rdspunde pentru planificarea, organizarea si coordonarea
programelor de perfectionare /instruire.

Responsabilitatea pentru monitorizarea participarii personalului didactic si auxiliar
la programele de perfectionare / instruire revine Decanului facultatii si Coordonatorului de
program de studii IFR.

7. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Editia/ | Componenta . cpe s es Data

. . . o Descrierea modificarii e o es
Crt. | revizia modificata aplicarii
2.1 1/0 X Versiune initiala 01.10.2012
2.2 1/1 Actualizare Gestionare electronica 10.10.2013
2.3 1/2 Actualizare Gestionare electronica 05.12.2014

Standardele specifice si ghidul
privind evaluarea externa a calitatii
programelor de studii
universitare la formele de Tnvatamant la
distanta (ID) si
invatamant cu frecventa redusa (IFR)

24 11/0 Actualizare 26.09.2020
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8. Formularul de distribuire/difuzare

Procedurile Operationale si Procedurile de Sistem sunt disponibile intregului personal
din UMC pe pe serverul universititii la adresa docman.cmu-edu.eu. si suplimentar se
comunica salariatilor din cadrul structurilor organizatorice carora li se aplica procedura prin
postare pe https://owncloud.cmu-edu.eu de catre secretarul tehnic al Comisiei de Monitorizare
din UMC; dupd postare, se transmite si link-ul spre informare, pe mail-ul partilor interesate
(personal propriu si cel al firmelor colaboratoare, liga studentilor), in vederea indeplinirii
sarcinilor ce 11 revin.

Orice altd copie in format electronic sau tiparit nu este document controlat.

Este mentinut un exemplar martor tiparit gestionat de secretarul tehnic al Comisiei de
Monitorizare.

9. Anexe, inclusiv diagrama de proces
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