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1. Scopul procedurii operationale

Procedura reglementeaza activitatea esentiala desfasuratd in Universitatea Maritima din
Constanta In scopul autorizdrii programelor de studii noi, acreditdrii programelor autorizate si
evaludrii periodice a programelor de studii existente pentru studiile universitare de licenta si masterat
din cadrul Universitatii Maritime din Constanta.

Prin prezenta procedura se face precizarea etapelor si a responsabilitatilor privind autorizarea
si evaluarea periodica a programelor de studii. Scopul procedurii este:

- Sa ajute la elaborarea si prezentarea documentatiei de autoevaluare a programelor de
studii;
- Sa permita evaluatorilor interni si externi efectuarea unor evaluari corecte §i operative.
Programele de studii universitare de licentd si de master sunt coordonate de Departamentele
didactice ale universitatii.

2. Domeniu de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedura se aplica de catre toate persoanele implicate in elaborarea, prezentarea si
evaluarea documentatiei necesare autorizarii programelor de studii noi, acreditarii programelor
autorizate si evaludrii periodice a programelor existente pentru studiile universitare de licenta si
masterat care sunt acreditate si functionale din cadrul Universitatii Maritime din Constanta.

3. Documente de referinta

3.1. Standard ISO 9001: 2015. Sisteme de Management al Calitatii;

3.2. SR EN ISO 14001: 2015. Sisteme de Management de Mediu;

3.3. Manualul de Management Integrat;

3.4. Legea invatamantului superior 199/2023;

3.5. Legea pentru aderarea Romaniei la Conventia Internationald privind standardele de
pregdtire a navigatorilor, brevetare/atestare si efectuare a serviciului de cart, adoptata la Londra la 7
tulie 1978 (STCW 1978) cu modificarile ulterioare;

3.6. HG 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa a standardelor de
referin{d si a liste indicatorilor de performanta ARACIS;

3.7. Ordonanta 75/2005 privind asigurarea calitatii aprobata cu modificari si completari de
Legea 87/2006 varianta actualizata 2018
3.8. Ordinul nr. 5146/2019 privind aprobarea aplicarii generalizate a Sistemului european

de credite transferabile;

3.9. ORDIN nr. 4.156 din 27 aprilie 2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de Tnvatamant superior;

3.10. OMEC 3928/2005 privind asigurarea calitatii serviciilor educationale in institutiile de
invatamant superior;

3.11. Codul de etica al UMC;

3.12. Ghidul activitatilor de evaluare a calitdtii programelor de studii universitare §i a
institutiilor de Tnvatamant superior.
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1. Definitii ale termenilor

Monitorizare - supraveghere instrumentata continud a realizarii unei activitati si a obtinerii
rezultatelor programate ale acesteia, intr-un cadru predefinit (proiect, metodologie, procedura etc.).
Este o activitate repetata, de principiu anuald, pentru a creste abilitatea de a indeplini cerintele
referitoare la calitate.

Program de studii (PS) — un program de studii care consta in totalitatea activitatilor de
proiectare, organizare, conducere si realizare efectivd a predarii, invatarii si cercetdrii dintr-un
domeniu care conduce la obtinerea unei calificari universitare. Programele de studii se diferentiaza
in functie de:

(a) nivelul calificarii universitare: licenta, masterat, doctorat;

(b) forma de invatamant: cu frecventa. cu frecventa redusa, la distanta;

(c) limba de predare sau alte forme aprobate de reglementarile in vigoare.

Programul de studii se concretizeaza prin:

a) misiune $i corespunzator prin competentele prevazute sa fie dobandite de absolventi,
conform planurilor de invatamant si fiselor disciplinelor;

b) planul de invatamant, care include toate disciplinele care contribuie la obtinerea unei
calificari universitare, repartizate succesiv pe ani de studii si cu ponderi exprimate in
credite de studiu, ECTS;

c) fisele disciplinelor in care trebuie precizate date despre programul de studii, date despre
disciplind, timp estimat, competentele specifice acumulate, continutul cursului si
aplicatiilor, bibliografia cursului si aplicatiilor, evaluarea studentilor si avize din partea
Consiliului departamentului, Consiliului facultatii;

d) programele analitice, in care sunt formulate Categoria disciplinei, discipline
anterioare obligatorii si recomandate, obiectivele cursului, cerinte, continutul cursului,
forma de evaluare, bibliografia si bilant de ore;

e) fisa de inregistrare a calificarii, in care este precizat titlul obtinut si sunt formulate
competentele generale si profesionale dezvoltate in cadrul domeniului de studii si sunt
indicate ocupatiile vizate de calificarea academica si / sau profesionald;

f) organizarea studentilor si a personalului didactic In perioada de realizare a programului
de studii, orare, sesiuni de examene si reexamindri, structura anului universitar;

g) sistemul de asigurare a calitatii academice a activitatilor de realizare a programului de
studii.

Pentru a functiona legal programul de studii universitare trebuie sa fie autorizat provizoriu
sau acreditat si sd se desfdasoare in conditiile stabilite prin actul de autorizare provizorie, respectiv
acreditare.

Programul de studii acreditat este programul de studii care indeplineste cerintele minime ale
standardelor si indicatorilor de performanta pentru acreditare si a fost evaluat extern in conditiile legii.

Domeniu fundamental al stiintei — ramura a cunoasterii §i a pregatirii universitare, definita
prin cunostinte si competente generale aprobata prin Hotdrare de Guvern. Domeniul fundamental
cuprinde unul sau mai multe domenii de studiu universitare.

Oferta educationala a Universitdtii cuprinde toate programele de studii acreditate sau
autorizate, aprobate prin Hotarare de Guvern pentru care organizeaza examen de admitere.
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Plan de invatamdnt reprezinta un ansamblu de activitdti programate in cadrul disciplinelor
de studiu, reunite intr-o conceptie unitard privind continutul si desfasurarea in timp, in vederea
formarii unui specialist (cu o calificare universitara precizatd) intr-un anumit domeniu §i cu 0 anumita
specializare, cu diploma recunoscuta.

Elaborarea, avizarea, aprobarea, monitorizarea si imbunatatirea continud a planurilor de
invatdmant sunt reglementate prin prezenta procedura.

Disciplina - diviziune de bazi a Planului de Invatimant, constind dintr-un ansamblu de
activitati care au un continut formativ distinct, unitar si care contribuie la formarea de competente
generale sau de specialitate. Disciplinele cuprinse in planul de invatdmant si continutul acestor
discipline, precizat prin programele analitice si fisele disciplinelor, corespund domeniului de studii
pentru care s-au elaborat planurile de invatimant respective si sunt conforme misiunii declarate. in
conformitate cu cerintele normative stabilite pe plan national, planul de Invatimant cuprinde
discipline care se clasifica:

e dupa categoria formativa in:

e discipline fundamentale;

e discipline in domeniu;

e discipline de specialitate;

e discipline complementare;

e dupa categoria de optionalitate 1n:

e discipline obligatorii (DOB) sunt parcurse de catre toti studentii; care

se Tmpart in doua grupe:
e  discipline impuse;
e  discipline optionale;

e discipline optionale (DOP), studentii pot alege dintre mai multe
discipline pe care sd o parcurga;

e discipline facultative (DFA) neobligatorii denumite liber alese sau
facultative care nu conditioneaza promovarea, iar creditele transferabile
acordate acestora sunt peste cele 60 credite transferabile ale unui an de
studii studentii pot alege sa parcurga astfel de discipline, creditele
obtinute fiind inscrise in suplimentul la diplomd in afara celor 30

ECTS/semestru.

Discipline fundamentale, sunt disciplinele comune tuturor programelor de studii universitare
de licenta din acelasi domeniu fundamental si asigurd acumularea de catre studenti a cunostintelor de
bazd in scopul formarii si dezvoltarii competentelor, abilitétilor si a aptitudinilor de baza, avand, de
reguld, un caracter obligatoriu. Se aleg din Nomenclatorul disciplinelor din domeniul fundamental
Stiinte ingineresti alcdtuiesc trunchiul comun de formare intr-un domeniu larg de specializare si
asigurd pregdtirea fundamentald necesara accesului la oricare dintre specializarile (calificarile) din
cadrul domeniului respectiv;

Discipline in domeniu sunt disciplinele comune tuturor programelor de studiile universitare
din acelasi domeniu de licentd si asigura pregatirea inginereasca in domeniu de specialitate; Se aleg
din Nomenclatorul disciplinelor din domeniul de licentad Inginerie electrica ;

Succesiunea disciplinelor de domeniu in planul de invatamant trebuie sa fie adecvata.
Acestea pot fi programate In parte si simultan, recomandabil in primele 1-6 semestre;

Discipline in domeniu pot fi obligatorii si optionale. Disciplinele in domeniu obligatorii sunt
prezente 1n toate programele de studii din domeniul de licentd Inginerie electrica.
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Discipline de specialitate sunt definitorii pentru specializarea asiguratd de fiecare din
programele de studii universitare de licentd din acelasi domeniu de studii universitare de licenta.
Nomenclatoarele acestor discipline sunt corespunzatoare fiecarui program de studii din domeniul de
licentd Inginerie electrica asigura dobandirea competentelor specifice in una dintre specializarile din
cadrul domeniului, precum si In unele domenii interdisciplinare necesare viitorului specialist in
exercitarea practica a profesiei,

Disciplinele de specialitate obligatorii din Nomenclatorul disciplinelor de specialitate din
domeniul Inginerie electrica sunt prezente in programele de studii cu aceeasi denumire, din toate
universitatile. Aceste discipline trebuie sa fie cuprinse 1n categoria de discipline obligatorii;

Disciplina complementara (in planul de invatdmant) — disciplind indispensabild formarii
viitorilor ingineri, care nu este 1n legaturd directd cu celelalte categorii formative de discipline
(fundamentale si de specialitate in domeniu) asigurd dobandirea unor competente suplimentare si/sau
transversale in raport cu formatia de baza, largirea orizontului de cunoastere, dezvoltarea capacitatilor
de interactiune cu informatia si tehnologia, invatarea continud, adaptarea la dinamica lumii
contemporane, a stiintelor si a profesiilor.

Disciplina impusa sau obligatorie (DOB) — disciplind obligatorie pentru student, inclusa in
cadrul planului de invatamant al programului de studii, care se inscrie in Contractul de studii al
studentului.

Disciplina optionala (DOP) — disciplind aleasd de student dintr-un pachet de discipline
cuprins in planul de invatdmant al specializarii; alegerea unei /unor discipline din cadrul pachetului
este obligatorie. Dupa alegere, disciplinele optionale se inscriu in Contractul de studii al studentului.
Procentul minim de ore de activitdti didactice la disciplinele cu caracter optional (DOP), pentru studii
universitare de licentd din domeniul fundamental — Stiinte ingineresti este de 10%

Disciplina facultativa sau liber aleasa (DFA) — disciplina prevazuta in planul de invatdmant
al programului de studii, fard obligativitatea alegerii ei de catre studenti. Dupa alegere, disciplinele
facultative se inscriu Tn Contractul de studii al studentului.

Disciplinele complementare (cuprinse in planurile de invatdmant) sunt acele discipline,
indispensabile formarii viitorilor ingineri, care- corespunzator programului evaluat - nu se incadreaza
in niciuna din categoriile de discipline: fundamentale, de domeniu, de specialitate;

Contract de studii — contract anual incheiat intre student si universitate, reprezentata prin
Rector, in care studentul precizeaza disciplinele pe care le va parcurge in anul respectiv de scolaritate,
iar facultatea se obligd sd-i asigure conditiile pentru desfasurarea activitatii didactice.

Studiu individual — activitate desfasuratd de student in scopul pregatirii, insusirii §i
promovarii unei discipline, care continud, in mod individual, activitatea de la orele de curs si de
aplicatii (seminar, laborator, proiect, practica).

Credit transferabil — numar conventional Intreg care se asociazad unei discipline sau unei
sub toate formele: participare la cursuri, seminarii si laboratoare, elaborarea proiectelor, efectuarea
temelor, activitati practice, studiu individual, examene etc., pentru asimilarea cunostintelor aferente
disciplinei / activitatii.

Standarde, standarde de referinta si indicatori de performanta - Norme / documente, care
descriu cerintele de calitate ale activitatilor unei organizatii furnizoare de educatie. Standardele
corespund, Tn mod diferentiat, domeniilor si criteriilor de asigurare a calitatii educatiei, iar indicatorii
de performantd masoarad gradul de realizare a unei activitati prin raportare la standarde.

Asigurare internd a calitatii programelor de studiu - Activitdtile de autoevaluare,
standardele, normele, masurile, procedurile stabilite de organizatia furnizoare de educatie in vederea
obtinerii, mentinerii §i imbunatatirii calitdfii programelor de studiu.
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Evaluare interna a calitatii - Proces sistematic, independent si documentat, realizat de catre
insdsi organizatia furnizoare de educatie, in mod periodic (de reguld) si oricind este necesar, prin
proceduri proprii, in scopul obtinerii dovezilor privind calitatea educatiei si al analizei cu obiectivitate
a acestor dovezi pentru a determina masura in care sunt indeplinite standardele si indicatorii de
performantd privind calitatea educatiei.

Raport de evaluare interna — forma finala a Raportului ce prezintd in mod explicit si
documentat date si informatii care raspund la un set de cerinte normative cu relevanta organizatorica,
care este structurat in trei parti: partea I - introducere (prezentarea institutiei), partea II - informatii
privind realizarea cerintelor normative obligatorii, standardelor si indicatorilor de performanta si
standardelor specifice, si partea III - documente justificative. Aecste rezultat al evaluarii interne
conform unei proceduri si al aprobarii de catre Biroul Senatului a rezultatelor evaluarii. Pe pagina de
titlu a raportului se mentioneaza decizia Biroului Senatului de aprobare a rezultatului evaluarii.

Evaluare externa a calitatii - Proces sistematic, independent si documentat realizat la cerere,
in mod periodic (de reguld) si oricand este necesar, de catre o organizatie specializatd, pe baza
Raportului de evaluare interna si a evaluarilor la fata locului, in scopul obtinerii dovezilor de
indeplinire a standardelor si indicatorilor de performanta privind calitatea educatiei.

Autorizare a functionarii provizorii - Rezultatul primei evaluari externe pe baza Raportului
de evaluare internd prin care se certificd Indeplinirea cerintelor minime ale standardelor si
indicatorilor de performanta privind calitatea educatiei pentru inceperea functionarii provizorii a unui
program de studiu, ca faza premergétoare acreditarii.

Acreditare - Rezultatul evaludrii externe pe baza Raportului de evaluare interna prin care se certifica
indeplinirea cerintelor minime ale standardelor si indicatorilor de performantd privind calitatea
educatiei pentru functionarea organizatiei furnizoare de educatie si a programelor de studiu.

4.2. Abrevieri ale termenilor

UMC — Universitatea Maritimd din Constanta;

IF —invatamant cu frecventa;

IFR invatamant cu frecventa redusa;

ECTS- credite de studiu transferabile;

MC —Manualul Calitatii;

DIFR — Departamentul pentru Invitimant cu Frecventi Redusi;
CEAC — Comisia de asigurare a calitatii pe universitate;
CEAC- F — Comisia de asigurare a calitatii pe facultate.

5. Descrierea activitatii sau procesului

Procedura se aplica atat pentru Programele noi de studii cat si pentru Programele de studii
existente, pentru studiile universitare de licenta si masterat cu frecventa si cu frecventa redusa.

5.1. Initierea unui nou program de studii de licenta sau master

5.1.1. Programele noi de studii se supun autorizarii sau acreditarii; Programele de studii
existente se supun evaluarii periodice, in conformitate cu frecventa impusd prin metodologia
ARACIS.

5.1.2. In anumite situatii, Consiliul de Administratie poate dispune, din considerente bine
fundamentate, verificarea inainte de termen a unor Programe de studii existente numind o comisie de
evaluare din afara facultétii/departamentului in cauza.
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5.1.3. Programul nou de studii poate fi initiat de reguld, Intr-un domeniu care face obiectul
activitatii actuale a departamentului / facultatii.

5.1.4. Pot fi initiate doar Programe noi de studii inscrise in nomenclatorul national de
domenii si specializari. Daca se urmareste infiintarea unui program de studii nou care nu se regaseste
in nomenclatorul national de domenii, se fac demersurile pentru inscrierea in nomenclator si apoi se
poate demara activitatea de initiere.

5.1.5. Un program nou de studii poate fi initiat de un Departament didactic. Decanul verifica
indeplinirea conditiilor impuse de ARACIS si, daca acestea sunt satisfacute, supune cererea avizului
Consiliului facultatii.

5.1.6. Comisia de redactare a Raport de evaluare interna este numitd de directorul
departamentului in care va functiona programul de studii. Directorul departamentului fixeaza si
termenul de finalizare a raportului.

5.1.7. Componenta Comisiei de redactare a Raport de evaluare interna functioneaza la
nivelul departamentului si poate fi:

- Directorul de departament unde va functiona programul respectiv;

- Responsabilul cu asigurarea calitatii la nivel de departament;

5.1.8. Raport de evaluare interna pentru programul nou de studii se inainteaza CEAC-F
impreund cu: justificarea oportunitatii infiintarii programului (interes al viitorilor candidati si al
angajatorilor), analizd financiard. CEAC-F prezintd in Consiliul Facultatii avizul asupra Raport de
evaluare interna si a documentelor anexate. Dupa avizul favorabil al Consiliului Facultétii, raportul
este transmis la CEAC. Cu viza CEAC Raportul este Inaintat Prorectorului pentru calitate si
dezvoltare Institutionald. Acesta il inainteazd catre Consiliul de Administratie si apoi la Senat in
vederea aprobarii Planului de Tnvatdmant, justificarii oportunitatii infiintarii programului si analizei
financiare.

5.1.9. Dupa aprobarea Consiliului de Administratie privind infiintarea unui nou program de
studiu, se numeste, prin Decizia Rectorului Universitatii, coordonatorul de specializare pentru
programul de studii universitare de licenta si/sau responsabilul de program pentru studiile universitare
de masterat, membri ai Comisiei de asigurarea a calitatii existente la nivelul facultatilor, care sunt
responsabili cu proiectarea, monitorizarea §i imbundtdtirea continua a calitatii programului de studiu.

5.1.10. Cuprinsul minimal al Raportului de autoevaluare este precizat in Anexa 1 pentru
studii universitare de licentd si in Anexa 2 pentru studii universitare de masterat.

5.1.11. Proiectarea programului de studiu trebuie sd contind competentele pe care trebuie sa
le dobandeascad un absolvent al programului de studiu propus. Se definesc obiectivele Programului
de studii si Planul de invagamant respectand Standarde specifice ARACIS pentru domeniul de licenta
aprobat sau pentru domeniul de studii universitare de master aprobat. In procesul de proiectare al
Planului de invdtdmant se stabilesc disciplinele fundamentale, de domeniu, de specialitate si
complementare.

5.1.12. (1) Planurile de invatamant trebuie elaborate (- conform PO _07 06 Elaborarea
plenurilor de invatdmant) cu respectarea urmatoarelor cerinte:

a) sa asigure absolventilor impreund cu continutul fiselor de disciplind dobandirea
competentelor profesionale si transversale specifice;

b) sd respecte structura pe categorii formative a disciplinelor de invatamant, precum si
ponderile limita asociate;

c) s respecte structura dupa criteriul optionalitétii a disciplinelor de Invatdmant, precum si
ponderile limita asociate;

d) sa asigure compatibilitatea la nivel national a programelor de studii prin respectarea
nomenclatoarelor disciplinelor de invatamant;
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e) sa prevadd o succesiune logicd a disciplinelor de invatamant, sa structureze si sa
dimensioneze in mod adecvat categoriile de activitafi didactice (curs, seminar, laborator, proiect,
practicd) si sa prevada forme de verificare relevante si obiective;

f) sa asigure, pe cat este posibil, compatibilitatea cu programele de studii similare oferite in
universitatile de prestigiu din tarile UE.

(2) Se elaboreaza Lista disciplinelor si se transmit catre Departamentele Didactice care pot
face corectii curriculare sau daca nu sunt necesare corectiile vor elabora Fisele disciplinelor.

(3) Continutul disciplinelor din planul de invatamant, reflectat in Fisele disciplinelor, trebuie
sd corespunda domeniului si specializarii absolventului pentru a asigura competentele generale si de
specialitate declarate prin misiunea programului de studiu. In Fisa disciplinei trebuie precizate
competentele specifice asigurate, precum si caror competente generale ale programului de studii se
subsumeaza.

(4) Se elaboreaza Lista cadrelor didactice de la Programul de studiu tinind seama de CV-uri
si Lista lucrarilor stiintifice detinute de Departamentul de cercetare.

(5) Coordonatorul de specializare pentru noul programul de studii universitare de licenta
si/sau responsabilul de program pentru noul program de studii universitare de masterat analizeaza
documentele referitoare la disciplinele de studiu si elaboreaza forma finald a documentelor privind
programul de studiu proiectat.

(6) Documentele specifice sunt analizate si validate la nivelul departamentului Didactic si al
facultatii (de catre Consiliul facultatii).

5.1.13. In situatia in care este necesard evaluarea externi (- se urmeaza Procedura privind
aprobarea monitorizare si evaluarea periodica a programelor de studii conform standardelor
ARACIS — PO _07 _04)

Raportul de evaluare interna aprobat de Senatul UMC constituie Raport de evaluare interna care se
depune la ARACIS in vederea evaludrii externe a programului de studii respectiv, impreuna cu
cererea pentru evaluare adresata ARACIS si semnatd de Rectorul universitatii;

(b) In situatia in care nu este necesard evaluarea externi Raportul de evaluare internd se
arhiveaza electronic pe platforma DOCMAN a Universitatii.

5.1.14. (a) Pentru obtinerea autorizarii de functionare provizorie universitatea trebuie sa aiba
in fiecare domeniu pentru care se oferda programe de studii de licenta si pentru fiecare program de
studii de licenta, care duce la o calificare universitara distincta, cel putin 70 % din totalul posturilor
prevazute din statul de functii, constituite conform reglementarilor in vigoare, acoperite cu cadre
didactice competente, a caror pregatire academicd/specialitate si experientd profesionald permite
desfasurarea activitatii didactice specifice postului, titularizate In Invatdmantul superior conform
normelor legale, iar dintre acestea cel putin 25 % sd fie profesori universitari si conferentiari
universitari; cadrele didactice cu norma intreaga trebuie sa acopere mai mult de 40 % din numarul
total de posturi didactice constituite conform legii; numarul de cadre didactice trebuie sa acopere in
mod corespunzitor toate programele de studii universitare din domeniu, la toate ciclurile de studii
universitare;

(b) pentru obtinerea acreditdrii universitatea trebuie sd indeplineascd 1n continuare
cerintele minimale pentru autorizarea de functionare provizorie si sa dovedeasca progresul inregistrat
in asigurarea cadrelor didactice competente si in pregatirea acestora, profesionala si didactica;

(c) pentru obtinerea acreditarii furnizorul de educatie/institutia de invatamant superior
trebuie sa faca dovada ca titularii de disciplind care predau la programele sale de studii au elaborat
cursuri si alte lucrari necesare procesului de invatamant care acopera integral problematica disciplinei
respective, prevazutd In programa analiticd, cu respectarea standardelor academice.
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5.2. Monitorizarea, evaluarea interna §i intocmirea Raportului de evaluare internd pentru
programele de studii de licenta si master cu frecventa

5.2.1. (a) Pentru mentinerea si imbunatatirea continud a calitdtii programelor de studiu, in
Universitatea Maritima se realizeaza monitorizarea programelor de studii din perspectiva rezultatelor
invatarii si insertiei profesionale a absolventilor n domeniul si specializarea absolvite.

(b) Monitorizarea se face in mod sistematic, planificat si presupune controlul modului
in care se desfasoard activitatea didacticd si de cercetare stiintifica la nivelul fiecarui program de
studii, cu scopul identificarii unor potentiale neconformitati si initierea unor actiuni corective
adecvate.

(c) Inregistrarile obtinute prin monitorizare constituie dovezi obiective privind evaluarea
continuad a calitatii si in acelasi timp stau la baza analizelor desfasurate la nivel de catre departamentul
didactic si facultate pentru stabilirea de masuri corective si preventive, dupa caz.

(d) Evaluarea periodica a programelor de studiu se face in vederea imbunatatirii calitatii,
in vederea acreditarii si pentru certificarea periodica a calitatii programelor de studiu, avand la baza
procedurile de evaluare externa elaborate de A.R.A.C.L.S., regulamentele interne si bunele practici
nationale si internationale.

(e) Responsabilitatea pentru monitorizarea si Imbundtatirea continud a programelor de
studiu revine departamentelor didactice organizatoare. Elaborarea Raport de evaluare interna se face
periodic si este responsabilitatea coordonatorului de specializare si/sau responsabilului de program,
in colaborare cu departamentul didactic si facultatea organizatoare.

(f) Raport de evaluare interna elaborat de departamentul didactic organizator cuprinde
obligatoriu 3 parti: Partea I — Prezentarea Universitatii; Partea a II-a — Evaluarea programului de
studiu, Partea a III-a — Anexe; Partea I — Prezentarea Universitatii se concepe si se redacteaza unitar
la nivelul Universitdtii de catre Comisia pentru Asigurarea si Evaluarea Calitdtii — CEAC, pe baza
datelor si informatiilor centralizate din toate compartimentele universitatii $i se aprobd de Consiliul
de Administratie anual, In primul trimestru, pentru anul calendaristic anterior. Partea a Il-a —
Evaluarea programului de studiu se realizeaza conform recomandarilor pentru redactarea Raportului
de evaluare interna emise de CEAC din Universitate, emise pe baza recomandarilor ARACIS.

(g) Evaluarea interna se realizeaza de o echipa de evaluare interna, numita de Presedinte
CEAC pe Universitate si se aproba de catre Consiliul de administratie al UMC. Se recomanda ca din
echipa de evaluare internd sa faca parte cadre didactice conferentiari si profesori de inalta tinuta
morald si profesionala care nu sunt implicate in activitatea didacticd a programului de studiu evaluat.

(h) Echipa de evaluatori este formatd din minim 3 membrii, cadre didactice titulare ale
Universitatii;

(1) Evaluarea interna se bazeaza pe obiective, domenii si criterii de evaluare
documentate. Obiectivele evaludrii interne definesc ceea ce urmeaza sa se realizeze prin evaluare
(recomandare pentru autorizare provizorie de functionare, acreditare, evaluare periodica) si anume
determinarea gradului de conformitate a afirmatiilor, datelor si dovezilor din Raport de evaluare
interna fata de cerintele legale, reglementate si contractuale.

(j) Evaluarea internd constd in: studiul Raport de evaluare internd, vizionarea
documentelor specific activitatii didactice si de cercetare specific programului de studii, examinarea
criticd In conformitate cu reglementarile in vigoare la nivel national si Tntocmirea unui Proces verbal
in care se consemneaza rezultatele evaluarii interne.

(k) In procesul verbal se consemneaza standardele de calitate neindeplinite si se fac
recomandari de corectare atat a Raport de evaluare interna cat si a realitdtilor pe care acesta le
transmite.

(1) Dupa realizarea corecturilor de catre organizatorii programelor de studii Raport de
evaluare interna se supune dezbaterii Senatului Universitatii si dupd aprobarea acestuia acesta devine
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Raport de evaluare internd a programului de studiu. In acest format el devine public si poate constitui
Raport de evaluare interna ce se transmite ARACIS pentru evaluarea periodica externa a programului
de studiu.

5.2.2. In fiecare an universitar UMC demareazi activititi de monitorizare si revizuire
periodica a programelor de studii.

5.2.3. Activitatea de monitorizare a programelor de studii vizeaza actualizarea permanenta
a planurilor de invatamant in acord cu standardele specifice ale comisiilor de specialitate din
ARACIS.

5.2.4. Revizuirea planurilor de invatdmant vizeaza atat modificari sub aspectul renuntarii sau
introducerii de noi discipline in planul de invatdmant, cat si modificarii sub aspectul numarului de
ore de predare, respectiv al creditelor ECTS care sunt arondate disciplinelor.

5.2.5. Pentru a Tmbundtati calitatea programelor de studii si a actualiza permanent
continuturile disciplinelor predate, directorul de departament are obligatia de a organiza intalniri ale
membrilor de departament, unde cadrele didactice vor discuta despre fisele disciplinelor spre
informare si pentru a primi sugestii de imbunatitire. In situatia departamentelor care gestioneaza mai
multe programe de studii, intocmirea fiselor de disciplind se va realiza la nivelul colectivului de cadre
didactice care predau la programul de studii in cauza, sub coordonarea unui cadru didactic responsabil
de disciplina.

5.2.6. Forma figei de disciplind este supusa spre validare intregului colectiv al cadrelor
didactice si este discutat In cadrul unor intalniri la care sunt invitati membrii comunitatii academice
dupa care forma finald a Fisei de disciplina se aproba in Senatul Universitar si inregistrata in Manualul
calitatii cu specificatii asupra numarului de revizii si a datei din care se aplica.

5.2.7. Revizuirea planului de invatamant trebuie sa se realizeze prin activitati transparente,
cu participarea tuturor actorilor implicati in acest proces, in conformitate cu Regulamentul de
elaborare a planurilor de invatdmant pentru programele de studii din UMC. Planul de invatamant, in
noua sa forma este prezentat de catre Directorul de departament tuturor membrilor departamentului.
Revizuirea planului de invatamant este analizatd de Decan si Planul de invatamant revizuit este
prezentat Consiliul Facultatii care valideaza conformitatea planului de invatamant cu standardele
specifice al comisiilor ARACIS;

5.2.8. Planul de invatamant este apoi aprobat de Senatul Universitar si de Rectorul
Universitatii;

5.2.9. Aprobarea Planurilor de Invatdmant este obligatorie cu cel putin 3 luni Tnainte de
inceperea anului universitar chiar daca nu au fost intocmite modificari;

5.2.10. Aprobarea planurilor de invatamant este conditionata de existenta tuturor fiselor de
disciplina validate si stocate in format electronic.

5.2.11. Rapoartele despre specificul programelor de studii din facultate sunt inaintate la
Departamentul de asigurare a calitatii;

5.2.12. In semestrul 11 al fiecarui an universitar se elaboreaza Rapoartele anuale de evaluare
internd a calitatii educatiei din Universitatea Maritima din Constanta,

Monitorizarea planurilor de invatamdnt cu frecventd redusa

5.2.13. Elaborarea planului de invatamant — se elaboreaza conform PO 07 06. Pentru o
specializare cu frecventd redusa are la baza realizarea corespondentei complete a acestuia cu planul
de invatamant al specializarii respective pentru forma de studiu ZI: disciplinele pe ani de studiu sunt
aceleasi, iar transformarea planurilor de invatamant — ZI in planuri de invatdmant IFR se realizeaza
in conformitate cu regulile de echivalare propuse de ARACIS in Ghidul de evaluare externa a
programelor de studii oferite prin invatamant cu frecventa redusa.

11/16



Editia |
Universitatea SR — Nr. de ex. 1
cps < 3 Procedura operationala privind initierea, monitorizarea | Revizia 3
Maritima din R A o .
si revizuirea periodica a programelor si domeniilor de | Nr.deex. 1
Constanta studii Pagina 12 din 16
PO _07 01 Exemplar nr. 1

Departamentul asigurarea calitatii

5.2.14. Planul de invatamant al specializarii cu frecventd redusd se elaboreaza de
Departamentul didactic care deruleaza programul respectiv, se aprobad in Consiliul Facultatii si se
avizeazd de Rectorul Universitatii.

5.2.15. Se monitorizeaza implementarea planurilor de invatamant ale fiecarei specializari
IFR. Aceastd activitate include monitorizarea directd a activitatilor prevazute in planurile de
invatamant si se realizeaza de catre Departamentul IFR.

5.2.16. Se elaboreaza orare centralizate pe programe de studiu Zi si IFR care vor fi afisate
cu cel putin o saptamana inainte de inceputul fiecarui semestru si vor fi postate pe pagina web
destinatd programelor de studiu IFR.

5.2.17. Planificarea parcurgerii integrale a tematicii care vizeaza competentele STCW se
asigura prin orarul unitar semestrial, care cuprinde orele de aplicatii, seminar, laborator, proiect.

5.2.18. In cadrul IFR, studentii completeaza prin studiu individual pregatirea teoretici, orele
de curs de la forma de invatdmant de zi fiind compensate prin studiu individual (SI) facilitat de
resursele de invatimant oferite fiecirui student in cadrul taxei de studii. In acest scop, Departamentul
IFR pune la dispozitia studentilor materialele didactice specifice, costurile fiind incluse in taxa de
scolarizare, la inceperea anului universitar.

5.2.19. Activitdtile fatd in fata - seminar, laborator, proiect si lucrari practice, vor cuprinde
acelasi numar de ore cu cel prevazut in planurile de invatdmant de zi si se vor desfasura pe parcursul
semestrului n care sunt programate.

5.2.20. Consultatiile on-line se desfasoara pe platforma virtuala a universitatii care asigura
servicii de livrare de cursuri, laboratoare virtuale, teme electronice, resurse bibliografice, teste si
evaluari. Serviciile specifice unui campus virtual sunt:

- livrare de cursuri;

- laboratoare virtuale;

- teme electronice;

- resurse bibliografice;

- pregatirea pentru sustinerea testelor de licenta;

- teste licenta;

- evaluari statistice.

Sistemul poate sustine simultan toate tipurile de activitati descrise. Testele de performanta
efectuate (Ballista, dbench, netbench, siege, sysbench) au indicat ca sistemul este scalabil pentru circa
20.000 utilizatori din care peste 5.000 accesari concurente.

5.2.21. Cadrul didactic titular al UMC care este titularul disciplinei din planul de invatamant
atat la IF cat si IFR 1si stabileste programul de consultatii pe zile si ore astfel incat disciplina pe care
o preda sd poata fi prezentatd studentilor si in cadrul consultatiilor in maxim o luna calendaristicd sub
forma unor cursuri sinteza. Programul fiecarui cadru didactic titular pe zile si pe capitole aferente
disciplinei se afiseaza la Departamente si se posteaza pe site-ul universitatii.

5.2.22. Cadrul didactic titular va intocmi prezenta studentilor de la formele de invatdmant IF
st IFR care recupereazd activitatea didactica in sesiunea deschisa de examene la fiecare capitol
programat completand Fisa de recuperare a activitatii la orele de curs, model standardizat.

5.2.23. Studentul care are sesiune deschisd de examene care a recuperat activitatea didactica
primeste de la cadrul didactic titular acceptul de a se prezenta la examen. Se recomanda ca examenele
sa fie programate in perioada 23 - 30 ale fiecarei luni calendaristice.

5.2.24. Activitatea de monitorizare a planului de invatdmant pentru programele de studii cu
frecventa redusa constau in verificarea si constatarea indeplinirii activitatilor didactice, orarelor,
consultatiilor.
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5.3. Continutul procesului de invatamant

5.3.1. (1) Standardele referitoare la continutul Invatdmantului in domeniul fundamental
Stiinte ingineresti sunt standardele generale comune tuturor domeniilor fundamentale si formelor de
invatdmant aprobate de Consiliul ARACIS, completate cu standardele specifice.

(2) In realizarea Planului de invatimant se impune respectarea urmitoarelor cerinte generale:

a) concordanta cu misiunea Universitatii Maritime din Constanta si a Facultatii /
Departamentului;

b) Compatibilizarea cu cadrul national al calificarilor;

c) Compatibilitatea cu planurile de invatamant si programele de studii similare din tard, din
Europa sau internationale;

d) Compatibilitatea cu cadrul european al calificarilor.

5.3.2. Fisele disciplinelor de Invataimant trebuie sa precizeze contributiile acestora la
asigurarea competentelor declarate n suplimentul la diploma.

(a) Continutul curricular, precum si toate informatiile prezentate in fisele disciplinelor,
trebuie sa corespunda domeniului si specializarii absolventului si trebuie sd evidentieze o corelatie
directd intre competentele asumate prin programul de studii, continutul activitatilor la disciplina,
volumul de timp alocat disciplinei pe activitati si tematici precum si creditele transferabile alocate
disciplinei. Fisa disciplinei trebuie sa detalieze toate activitatile didactice prevazute prin planul de
invatamant (C, S, L, P, Pr.: tematicile prelegerilor si ale seminariilor, lista lucrarilor de laborator,
continuturile etapelor de elaborare a proiectelor, tematica fiecarui stagiu de practicd).

(b) La stabilirea numarului de credite transferabile alocate fiecarei discipline se considera
intregul volum de timp pentru activitatile didactice directe (curs, seminar, lucrari de laborator,
proiect), precum si volumul de timp necesar studiului individual. Volumul de ore necesar pregatirii
individuale a studentului trebuie precizat si justificat in fisele disciplinelor prin activitati specifice
precum: documentare, studiu individual, teme de casd, referate, proiecte, studii de caz s.a. Aceste
activitati trebuie sa aiba corespondenta in evaluarea disciplinei.

(c) Fisele disciplinelor de studii trebuie sa evidentieze folosirea resurselor noilor tehnologii
(ex. e-mail, pagina personald de web pentru tematicd, bibliografie, resurse in format electronic) si
materiale auxiliare, de la tabla, la flipchart si videoproiector.

(d) Fisele disciplinelor de studii trebuie sd contina cel putin bibliografia minimala a
disciplinei si cel putin o lucrare bibliografica de referinta a disciplinei, care sd existe la dispozitia
studentilor intr-un numar de exemplare corespunzator.

(e) Fisele disciplinelor trebuie sd continad procedura de evaluare a insusirii de catre studenti
a disciplinei cu precizarea criteriilor, a metodelor si a formelor de evaluare, precum si cu precizarea
ponderilor atribuite acestora in nota finala. Criteriile de evaluare trebuie sd corespunda tuturor
activitatilor prevazute in planul de invatamant (curs, seminar, laborator, proiect, practica), precum si
formelor de verificare pe parcurs (teme de casd, referate s.a.).

(f) Fisele disciplinelor trebuie asumate prin semnatura de titularii de curs si de aplicatii. De
asemenea fisele disciplinelor trebuie sd fie avizate de Consiliul Departamentului, aprobate in
Consiliul Facultatii si asumate prin semnaturi ale directorului de departament si a decanului facultatii
organizatoare a programului de studii.

5.3.3. Stagiile de practicd se organizeazd conform Ordinului Ministrului Educatiei,
Cercetarii si Tineretului nr. 3955/2008.

(a). Se vor prevedea minimum doud stagii de practica, primul de domeniu, iar al doilea de
specialitate, precum si practica pentru elaborarea proiectului de diploma.

(b) Pentru stagiile de practica trebuie sa existe fise de disciplind, in care se precizeaza clar
misiunea practicii, categoria (de domeniu sau de specialitate), tematica si obiectivele, precum si
sarcinile studentului.
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(c) Universitatea, prin Decanatele Facultatilor incheie conventii sau contracte cu societati
comerciale de profil, in vederea asigurarii unui cadru adecvat efectuarii stagiilor de practica. Aceste
conventii trebuie sa precizeze: responsabilitdtile partilor, persoanele responsabile din partea fiecarei
parti, numarul de locuri de practica pe domenii de activitate si an universitar, perioada de practica;
faptul cd responsabilitatea instruirii studentilor in ceea ce priveste protectia/securitatea muncii la
fiecare loc distinct de practica revine intreprinderii primitoare.

(d) Perioadele de angajare ale studentilor in unitdti economice, pot fi echivalate partial sau
total stagiilor de practica, cu conditiile de a fi atestate prin forme legale de angajare si ca activitatea
prestatd de catre student sd asigure indeplinirea cerintelor prevazute in fisa stagiului de practica
respective.

5.3.4. (a)in domeniul fundamental Stiinfe ingineresti lucrarea de finalizare a studiilor este
Proiectul de diploma.

(b) Elaborarea Proiectului de diploma trebuie sa fie cuprinsad in planul de Invatimant, in
semestrul 8, ca disciplind distincta. Se prevad pentru aceasta activitate minim 4 ore/saptamdna.
Temele pentru proiectele de diploma se anunta cel tarziu in primele patru saptamani ale semestrului
VII, iar repartizarea se face corespunzator optiunilor studentilor, precum si a capacitatilor cadrelor
didactice  indrumatoare, in urmatoarele doud sdptdmani, conform criteriilor  si
regulamentelor/procedurilor interne din institutia de Tnvatamant superior.

(c) Evaluarea si aprecierea de catre indrumator a activitatii de elaborare a Proiectului de
diploma se face prin notare iar evaluarea finala se face in cadrul examenului de diploma.

5.3.5. (a) In domeniul fundamental Stiinte ingineresti examenul de finalizare a studiilor este
denumit Examen de diploma.

(b) Examenul de diploma prevede doua probe, care sunt notate distinct. Prima proba, trebuie
sa fie o probd de verificare a cunostintelor generale si de specialitate, probd pentru care se indica o
tematica si o bibliografie minimala care se aduce la cunostinta studentilor cel tarziu in cea de a doua
saptdmana a semestrului 7. A doua proba constd in prezentarea de catre student in fata comisiei, a
Proiectului de diploma elaborat. Sustinerea Proiectului de diploma este urmatd de intrebéri ale
membrilor comisiei, raspunsuri si discutii. La aceasta proba trebuie sa asiste si cadrul didactic
indrumator.

(c) Evaluarea si notarea in cadrul examenului de diplomd, precum conditiile de promovare
a acestuia se fac in conformitate cu prevederile legale si normativelor in vigoare.

5.3.6. (a) Programele de studii desfasurate in Universitatea Maritima din Constanta ofera
informatii si date despre calificdrile posibile in urma absolvirii prezentate in Rezumatul descrierii
calificarii in cadrul Registrului National al Calificarilor din Invatimantul Superior.

(b) Informatiile prezentate sunt despre competentele profesionale si transversal, ocupatiile
posibile conform COR; Documentul este realizat pe baza celor Anexa 1 a PS - Descrierea
domeniului/programului de studii prin competente profesionale si transversale si Anexa 2 a PS-
Competente explicitate prin descriptori de nivel;

5.3.7. (1) Obiectivele planului de invatamant se stabilesc In concordantd cu urmatoarele
elemente: domeniul de studii, programele de studii, competente, abilitati ce vor fi dobandite de
absolventul competent;

(2) Obiectivele se formuleaza clar succint si in concordanta cu rezultatele dorite prin instruirea
in specializarea respectiva.

5.3.8. Consultarea specialistilor din mediul economic si social avand in vedere revizuirea sau
initierea unui plan de Invatamant:

- seidentifica legaturile dintre departament si piata fortei de munca prin legaturile institutionala
sau de colaborare;
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- se stabilesc instrumentele de chestionare a pietei fortei de munca, se studiaza documentele de
reglementare ocupationala nationala si europeana, se studiaza fisa de calificare, se corespondeaza cu
absolventii facultatii, se fac studii statistice cu privire la angajarea absolventilor;

- se stabilesc competentele cerute pe piata de muncd a absolventului, se analizeaza si se
selectioneaza acele competente in raport cu programul de studii.

5.3.9. Consultarea planurilor de invatamant ale programelor de studii din acelasi domeniu,
similare nationale, europene si internationale:

- identificarea surselor de informare in domeniul planurilor si programelor de studii din tara,
din Europa sau din alte tari ale lumii;

- selectionarea informatiilor compatibile cu obiectele planului de invatamant;

- intocmirea unui dosar cu documentatia de informare pentru proiectul planului de Invatimant;

5.3.10. Publicarea planului de invatamant asociat unui program de studii se face pe pagina

de web a universitatii / facultatii precum si in toate materialele de promovare a ofertei educationale
ale universitatii.

5.3.11. Planul de invatamant va deveni act normativ al universitatii si se aplica incepand cu
anul I, in anul universitar imediat urmator datei aprobarii si ramane neschimbat pentru perioada de
pregatire unui ciclu de studii.

5.3.12. (1) Pentru modificarea unui plan de invatamant se parcurg obligatoriu toate etapele
acestei proceduri.

(2) Rezultatul va fi un nou plan de invatamant care se va aplica cu anul I al seriei de studenti
care Incep in anul respectiv.

6. Responsabilitati si raspunderi in aplicarea procedurii operationale

Senatul universitatii:
- Aproba procedura;
- Aproba reviziile procedurii;
Rectorul universitatii:
- impune aplicarea procedurii;
- aloca resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.
Decani, Directori de departamente:
- aplica procedura si respectd procedura;
- difuzeaza procedura in facultate;
- organizeazd grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii.
CEAC
- elaboreaza, modifica, retrage procedura;
- verificd procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;
- avizeaza procedura;
- aplica procedura;
- elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii;
- gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii,
- aplica procedura;
- auditeaza procesul si procedura, in vederea identificarii oportunitatilor de
imbunatatire a calitatii
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7. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Editia/ Numar de pagina
Crt. .t . unde s-a efectuat Descrierea modificarii Data aplicarii
revizia .
modificarea
1 /0 X Versiune initiala 06.05.2012
2 /1 Actualizare Gestionare electronica 5.12.2014
Actualizare conform ISO 9001 si ISO
14001;
3 12 X Actualizare format conform 28.06.2018
ORDIN Nr. 600/2018
Modificare conform standardelor
4 1/3 10, 11, 15, 16 ARACIS 09.02.2024

Prezenta procedura a fost aprobata in Sedinta Senatului din data de 09.02.2024

8. Formularul de distribuire/difuzare

Procedurile Operationale si Procedurile de Sistem sunt disponibile intregului personal din
UMC pe serverul universitatii la adresa https://cmu-edu.eu/calitate/ prin postare de catre secretarul
tehnic al Comisiei de Monitorizare din UMC; dupa postare, se transmite si link-ul spre informare, pe
mail-ul partilor interesate (personal propriu si cel al firmelor colaboratoare, liga studentilor), in

vederea indeplinirii sarcinilor ce 1i revin.
Orice alta copie in format electronic sau tipdrit nu este document controlat.

Este mentinut un exemplar martor tiparit gestionat de secretarul tehnic al Comisiei de

Monitorizare.

9. Anexe, inclusiv diagrama de proces

Indicatorul aprobarilor si difuzarii;

PO_07-01-Anexa 1 Continut Raport de evaluare interna PS Licenta
PO_07-02-Anexa 2 Continut Raport de evaluare interna PS Master
PO _07 01 F1 Cerere de evaluare interna CEAC

PO _07 01 F2 Cerere de evaluare externa

PO _07 01 F3 Cerere de evaluare interna program nou- Senat
PO _07 01 F4 Cerere de evaluare interna Senat

PO _07 01 F5 Rezumat Calificare

PO _07 01 F6 Lista materiile didactice-cursuri

PO_07 _01_F7 Chestionar pentru evaluarea programului de studii universitare de licenta
PO _07 01 F8 Chestionar pentru evaluarea programului de studii universitare de master
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