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1. Scopul procedurii operationale

In vederea promovarii excelentei In educatie si cercetare, sprijinirea cadrelor didactice in
demersul publicérii de articole stiintifice reprezinta o prioritate strategici. Activitatea de cercetare
contribuie semnificativ la dezvoltarea profesionala a personalului didactic, la cresterea vizibilitatii
institutiei in mediul academic si la consolidarea prestigiului acesteia in plan national si international.

Universitatea Maritimd din Constanta (UMC) isi propune si stimuleze excelenta academici si
cercetarea stiintifica prin sprijinirea financiard a cadrelor didactice si cercetitorilor in procesul de
publicare a rezultatelor activititii de cercetare. Publicarea articolelor stiintifice indexate in baze de
date internationale reprezintd o componenti fundamental3 a vizibilitatii academice internationale si
a dezvoltarii carierei profesionale a personalului didactic si de cercetare din UMC.

Pentru a incuraja implicarea activa 1n activitati de cercetare si diseminare a rezultatelor, UMC
isi propune prin aceastd procedura, adoptarea unor misuri concrete, precum: alocarea de fonduri
pentru taxele de publicare in reviste indexate, facilitarea participarii la conferinte stiintifice,

acordarea de timp pentru documentare si redactare, precum si recunoasterea acestor activititi in
evaluarea profesionald a personalului didactic si de cercetare din UMC.

Astfel, UMC isi reafirma angajamentul fatd de promovarea calititii actului educational si de
sustinere a inovdrii si cercetdrii stiintifice, in beneficiul intregii comunititi academice.

Prezenta procedura face referire la modul in care UMC ofera sprijin financiar partial sau integral
pentru plata taxelor de publicare aferente articolelor stiintifice propuse spre publicare, in reviste
indexate relevante pentru domeniul de activitate al fiecarui cadru didactic sau cercetitor angajat cu
norma de bazi in universitate, care au ca gi autor(i)/coautor(i), definiti potrivit art. 4, lit. a) din H.G.
nr. 305 din 04.04.2024, sau cadre didactice/cercetatori afiliati Universititii Maritime din Constanta,
cu contract de munca pe perioadi nedeterminati/determinati.

2. Domeniu de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedurd reglementeazd cadrul general pentru acordarea sprijinului financiar din
partea institutiei pentru publicarea de articole stiintifice de citre cadrele didactice si personalul de
cercetare, precum si modul de acordare si efectuare a platilor privind taxele de publicare a articolelor
stiintifice indexate in baze de date internationale, in scopul incurajérii performantei academice si
stiintifice.

Instructiunea de lucru vizeaza stabilirea conditiilor si etapelor ce vor fi parcurse, precum si a
responsabilitatilor in vederea achitarii taxelor de publicare pentru articolele stiintifice, propuse spre
publicare, de citre autori afiliati ai Universitatii Maritime din Constanta si coautorii de la alte
institutii, din fondurile disponibile in momentul solicitarii (fondul de cercetare dedicat finantarii
cercetarii stiintifice de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii, granturi de cercetare, grantul
doctoral, proiecte FDI, venituri proprii UMC, sponsorizari sau alte surse) pentru cheltuielile privind
taxele de publicare ale articolelor stiintifice.
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3.

Documente de referinta

Procedura a fost elaborata tindnd seama de prevederile:

Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;
Legea nr. 183 din 10 iunie 2024, privind statutul personalului de cercetare, dezvoltare si
inovare (CDI),

Ordinul Ministerului Educatiei nr. 4067 din 28.03.2024 pentru aprobarea Metodologiei
privind finantarea cercetarii stiintifice universitare din cadrul institutiilor de invatimant
superior de stat din 2024;

Hotérarea Guvernului nr. 305 din 04.04.2024 pentru aprobarea Codului cadru de etici si
deontologie universitara;

Ordinul Ministerului Educatiei nr. 4299 din 18.04.2024 pentru aprobarea Metodologiei
privind realizarea exercitiului national de metaranking;

Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 3131/2018 privind aprobarea criteriilor de
alocare a fondurilor pentru finantarea institutionald a cercetirii stiintifice;

Codul Fiscal (Legea nr. 227/2015), art. 25 alin. (2), lit. c);

Carta Universititii Maritime din Constanta;

Planul strategic de dezvoltare institutionald 2024-2029 al Universitatii Maritime din
Constanta;

Regulamente UMC

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

4.1. Definitii ale termenilor

Proceduri operationald - procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfisoari la
nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate.

4.2. Abrevieri ale termenilor

UMC — Universitatea Maritima din Constanta.

S.

Descrierea activititii sau procesului

5.1. Aprobiri necesare

Acordarea sprijinului financiar pentru plata lucrarilor stiintifice propuse spre publicare, in limita
fondurilor anuale aprobate de ministerul de resort pentru UMC, se realizeazi dupa parcurgerea
urmaétoarelor etape:
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e Aprobarea in Consiliul de Administratie al UMC, a cererii inaintate de prim autorul / autorul
corespondent / coautorul sau ultimul autorul al lucrérii (vezi Anexa 1), avizati in prealabil
de Compartimentul de Cercetare si Dezvoltare;

e Aprobarea Referatului de necesitate si oportunitate intocmit de citre solicitant.

5.2. Tipuri de articole eligibile

(1) Sunt eligibile articolele acceptate spre publicare in reviste stiintifice indexate in baze de date
internationale recunoscute, precum: Web of Science (WoS), Scopus, ERIH Plus, PubMed sau alte
baze de date relevante pentru domeniul cercetirii, recunoscute de CNCS (Consiliul National al
Cercetarii Stiintifice).

(2) Nu sunt eligibile articolele publicate in reviste cu caracter predatory sau in publicatii care nu
asigurd proces de peer-review.

5.3 Suma eligibila si conditii financiare

(1) Valoarea sprijinului financiar acordat poate fi:

e Fard limitd de suma a contravalorii exprimate in euro (echivalent in lei la cursul BNR
din ziua platii) pentru articole publicate in reviste cotate Q1, Q2 , Q3 si Q4 (WoS sau
Scopus)

e Maximum 800 euro pentru articole indexate in baze de date neclasificate pe quartile, dar
recunoscute de CNCS

(2) Sprijinul poate fi acordat integral sau partial, in functie de bugetul disponibil al UMC alocat.

(3) Se pot deconta urmitoarele cheltuieli:

e Taxe de procesare (article processing charges — APC)

e Taxe de publicare in regim open access

e Alte taxe obligatorii percepute de editori (excluzand optiuni voluntare)
(4) Nu sunt eligibile:

e Taxele de urgenta

e Taxele de promovare sau publicitate

e Taxele pentru publicare in reviste neindexate

(5) Fiecare cadru didactic poate beneficia de acest sprijin cu conditia si fie prim autor al lucririi
sau autor corespondent.

5.4 Criterii pentru acordarea sprijinului financiar in vederea publiciirii de articole

stiintifice

Pentru a beneficia de sprijin financiar acordat de institutie pentru publicarea de
articole stiintifice, solicitantul trebuie si indeplineascd cumulativ urmitoarele criterii:
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a) Calitatea revistei
(1) Articolul pentru care se solicité sprijin trebuie s fie acceptat spre publicare intr-
o revistd stiintifici recunoscutd, indexata in baze de date internationale relevante
pentru domeniul de cercetare (ex. Web of Science, Scopus, ERIH Plus, PubMed
etc.).
(2) Revistele aflate pe listele negre (ex. predatory journals) sau care nu respecti
standardele stiintifice minime nu sunt eligibile.

b) Afiliatia autorului
(1) Solicitantul sprijinului trebuie si fie cadru didactic sau cercetitor afiliat UMC.
(2) UMC ca asigurator al finantarii cercetarii trebuie si fie mentionatid in mod
explicit si detaliat in sectiunea “Acknowledgment” in articolul publicat.

¢) Relevanta stiintifici
(1) Tema articolului trebuie sa fie corelata cu domeniul de specializare al autorului
si sa se incadreze in directiile de cercetare strategici ale UMC.
(2) Articolul trebuie sd aiba caracter original, s aducd o contributie semnificativi la
avansarea cunoasterii si si respecte standardele etice si metodologice ale cercetirii.

d) Evaluarea interni
(1) Cererea de sprijin va fi insotitd de o copie a articolului, a dovezii acceptarii pentru
publicare si va fi supusa evaluarii Comisiei de Cercetare/Comisiei Stiintifice a UMC.
(2) Comisia poate solicita opinii externe, daci este cazul.

¢) Limite financiare si frecventi
(1) Se poate acorda sprijin pentru maximum doud articole pe an pentru fiecare cadru
didactic/cercetitor.
(2) Suma maximd acordatd pentru un articol este de [valoare in lei/euro] si poate
acoperi total sau partial taxa de publicare.
(3) Taxele de urgentd sau alte costuri optionale (ex. open access voluntar in reviste
hibride) nu sunt eligibile.

f) Declaratie privind alte surse de finantare
(1) Solicitantul va declara in scris daca beneficiaza de alte fonduri pentru acoperirea
taxei de publicare (ex. proiecte de cercetare, granturi personale, sponsoriziri, etc.).
(2) In cazul existentei altor surse de finantare, sprijinul institutional va fi acordat
doar in completareg), in limita bugetului disponibil.

g) Respectarea eticii si integritiitii academice
(1) Articolul nu trebuie sa fie implicat in litigii de plagiat, autori fictivi sau conflicte
de autorat.
(2) Orice abatere constatatd de la normele de eticd academicd atrage anularea
sprijinului si, dupa caz, returnarea fondurilor.
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5. Modalitatea de solicitare si aprobare a sprijinului financiar

(1) Solicitantul va depune la Compartimentul Cercetare si Dezvoltare al UMC urmitoarele
documente:

o Cerere de finantare (Anexal), cite o cerere pentru fiecare articol;

e Articolul in forma finala, care se va trimite spre publicare;

e Dovada acceptarii articolului pentru publicare;

e Dovada indexdrii in baza de date mentionata in cererea de finantare;

e Factura proformé/definitiva emisa de editor/revistd, care atesti contravaloarea
taxei de publicare;

o Declaratia privind lipsa altor surse de finantare (Anexa 2);

o ANGAJAMENT privind utilizarea platformei BRAINMAP si incircarea
articolului stiintific finantat (Anexa 3);

(2) Aprobarea si efectuare a plitii

o Cererile depuse vor fi verificate si vizate in termen de maxim 10 zile lucritoare
de cdtre Biroul Compartimentului Cercetare si Dezvoltare si depuse la Rectorat;

o Cererile vizate vor fi inaintate Consiliului de Administratie al UMC spre
aprobare;

o In baza cererilor aprobate solicitantii vor intocmi Referate de necesitate si
oportunitate care se vor depune la Rectorat

» Referatele de necesitate si oportunitate aprobate for fi transmise
Compartimentului Financiar Contabil care va efectua plata.

6. Responsabilititi si raspunderi in aplicarea procedurii operationale

(1) Compartimentul de Cercetare si Dezvoltare impreund cu Compartimentul financiar contabil
al UMC, monitorizeazi anual utilizarea fondurilor si raporteazi Rectoratului UMC gradul
de utilizare si eficienta sprijinului acordat pentru publicarea articolelor stiintifice.

(2) Solicitantul are obligatia sa transmita catre Compartimentul de Cercetare si Dezvoltare
dovada publicdrii articolului dupd aparitia acestuia si sd mentioneze in clar daca au fost
respectate conditiile acordarii, mentionate in cererea de finantare.

7. Formular de evidenti a modificarilor

Nr. Editia/ Numir de pagina unde
Crt. .. s-a efectuat Descrierea modificirii Data aplicarii
revizia .
modificarea
1 1/0 X Variantd initiald 28.05.2025
i -

Aceasta procedurd a fogaprobaté in Sedin_;a_Senatului din data de 28.05.2025
7/8
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8. Formularul de distribuire/difuzare

Procedurile Operationale si Procedurile de Sistem sunt disponibile intregului personal din
UMC pe onedrive (acces permis prin contul de angajat) si transmise spre informare, pe mail-ul
partilor interesate (personal propriu si cel al firmelor colaboratoare, liga studentilor), in vederea
indeplinirii sarcinilor ce {i revin.

Orice altd copie in format electronic sau tiparit nu este document controlat.

Este mentinut un exemplar martor tiparit gestionat de secretarul tehnic al Comisiei de
Monitorizare.

9. Anexe, inclusiv diagrama de proces

PO_12_03_FO01 Cerere de achitare a taxei de publicare pentru articol stiintific propus spre publicare;

PO_12 _03_FO02 Declaratie pe propria rdspundere privind lipsa altor surse de finantare pentru
publicarea unui articol stiintific;

PO_12_03_F03 Angajament privind utilizarea platformei BRAINMARP si incircarea articolului
stiintific finantat
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UNIVERSITATEA MARITIMA
DIN CONSTANTA COD: PO_12_03_F01

APROBAT
Presedinte consiliu de administratie Rector UMC

Avizat Compartiment Cercetare si Dezvoltare,
Prorector cercetare, inovare si transfer tehnologic

Citre, Consiliul de Administratie al Universitatii Maritime din Constanta

CERERE DE ACHITARE A TAXEI DE PUBLICARE PENTRU ARTICOL STIINTIFIC PROPUS SPRE

PUBLICARE
SUDSEMNAUI(A)  .oveeverereieeeeee ettt e aen , Functia: ..o
Departamentul/Facultatea: ..........cccocoveereeveeesrevierieerenan, Grad didactic/Stiintific: .......c.covevvvvirirevenenne Telefon:
................................... Email institutional: ............c............... In calitate de prim autor / autor corespondent / coautor/
ultim autor al IUCTATTT INEHUIAE: ..ceccceeeriricceeici ettt st eee et et neemeeseseseneaseneeee
..... , avand lista de autori (se precizeaza la fiecare autor afilierea)
................................................................................................................................................... propusd spre publicare in:
(revista In care urmeaza si fie publicat), indexat(e) in bazele de
date Web of Science Core Collection, cu tipul de indexare SCIE / SSCI, avand factorul de impact .............. , In cuartila
........... , indexat in baza de date ............ccccovceeuvniieninicinre e, @CCEpTat 1n panelul criterdilor de
promovare nr. ...... Al AOMEIHUIT ...vveiieieeice ettt sttt e s s ees st e la data
................ (data acceptirii articolului), punctul. ..........ccccoeeviivrinnennn...
vd rog sd-mi aprobati acordarea unui sprijin financiar in sumad de ..........cccoceeiirernnnnn. , in vederea acoperirii

partiale/totale a taxei de publicare mentionate mai sus, avind ca sursi de finantare: (fondul de cercetare, grant/proiect
de cercetare grant doctoral, proiect FDI, venituri proprii UMC, sponsorizare sau alte surse)

Mentionez ci toti autorii din articol, au respectat normele de etica si deontologie in activitatea de cercetare,
conform H.G. nr. 305 din 04.04.2024, precum si a prevederilor Codului de etica si deontologie al UMC.

Atagez prezentei cereri urmétoarele documente justificative:

Copie dupd articolul acceptat;

Dovada acceptirii spre publicare (email/confirmare oficiala);

Document privind valoarea taxei de publicare (factura, link, oferts);
Declaratie pe proprie rdspundere privind absenta altor surse de finantare;
Confirmarea afilierii institutionale in articol.

Declar pe propria raspundere ca articolul respectd normele de etica si integritate academici si ci nu este implicat
in niciun litigiu stiintific.

Declar pe proprie raspundere ca solicitarea nu intrd sub incidenta dublei finantiri.

Data, Nume §i prenume:........coveevveereceriereencerrinnnns

Semnétura

ED.IREV. 0 PAG 1 DIN1




UNIVERSITATEA MARITIMA
DIN CONSTANTA COD: PO_12_03_F02

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

privind lipsa altor surse de finantare pentru publicarea unui articol stiintific

Subsemnatul(a), oo , angajat(a) in cadrul
............................................................ (facultatea/departamentul), in functia de
....................................................... , avand CNP ..........ieieveeeieeeenn,,  domiciliul  1n
........................................... , email INStitutional: ........ccccovioiriiniieccecee e, 0

calitate de autor/coautor al articolului stiintific intitulat:

.............................................................

DECLAR PE PROPRIA RASPUNDERE ci nu dispun de alte surse de finantare (proiecte
de cercetare, granturi, sponsorizari, fonduri proprii ale unui colectiv sau partener extern etc.) care
sd acopere total sau partial taxa de publicare aferentd acestui articol.

In cazul in care, ulterior depunerii cererii, intervin modificari privind situatia surselor de
finanfare, ma angajez sa notific imediat institutia si si returnez sumele acordate necuvenit, daci este
cazul.

Prezenta declarafie este datd in conformitate cu prevederile legale si cu buna credint3,
cunoscand faptul ca falsul in declaratii se pedepseste conform legii.

Data: .....oovvvevvceernnnn,

Semnatura: .oocoeeeeeeeeveeeeereeeerernnns
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UNIVERSITATEA MARITIMA
DIN CONSTANTA COD: PO_12 03 _F03

ANGAJAMENT

privind utilizarea platformei BRAINMAP si inciircarea articolului stiintific finantat

SUDSEMNATUI(Q) ....cuerviiieieiiieiiniiertre ettt ettt e et estee e s esesesaeee e seseaeasan , functia:
............................................................................. Departamentul/Facultatea:
.................................................................................................... , email institutional:

.......................................................... , in calitate de beneficiar al sprijinului financiar acordat de citre
Universitatea Maritima Constanta pentru publicarea articolului stiintific intitulat:

Titlul ArticOIUUI: .....c.covreiirieeeettrece ettt e eees
Revista In care a fost pubLICaL: .........cccevvreriiereeererieice e
Data publiCarii: .....c.ccecuevevrevieieeieniesrece e,

Baza de INAeXAre: ......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerreeeiaes

ma angajez pe propria raspundere ca, in termen de maximum 30 de zile de la publicarea articolului:

© Sa detin un cont activ pe platforma nationala BRAINMARP (https://brainmap.ro);

o Sa incarc in mod complet si corect datele aferente articolului publicat in profilul
personal din platformd, respectdnd cerintele privind indexarea, metadata si fisierul
sursd (acolo unde este permis);

o S& mentin actualizat profilul meu BRAINMARP pe toatd durata derulirii contractului
de munci cu Universitatea Maritimd Constanta.

Inteleg ca aceastd obligatie face parte din conditiile asumate pentru primirea sprijinului
financiar, iar neindeplinirea ei poate duce la:

e anularea sprijinului acordat;
e solicitarea de restituire a sumei acordate;
e limitarea accesului la alte finantari institutionale de cercetare.

Prezenta declaratie este data in conformitate cu prevederile legale, in cunostinti de cauza, si sub
sanctiunea raspunderii civile si administrative.

Data: ..ccovvveeeevaannnnns

Semnatura: .....coeeeeeeeevvveeeeeereenenns
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