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In conformitate cu prevederile HG nr.286/2011, avand in vedere OMEN 5138/2014 si Legea
153/2017, Universitatea Maritima din Constanta organizeaza examen de promovare in grad profesional
pentru postul de secretar facultate grad 11, studii superioare, in cadrul Secretariat facultiti, dupa cum

urmeaza :

a) concursul se va desfasura in data de 22.11.2019, orele 10:00, in sala 709;

b) bibliografia si tematica :

1.Legeal/2001, a educatiei nationale;

2.Legea 288/ 24.06.2004, privind organizarea studiilor universitare, M.Of. 614/07.07.2004,;
3.Regulament privind organizarea studiilor de licenta in Universitatea Maritima din Constanta
(http://www.cmu-edu.eu/regulamente/);

4.Regulament privind desfasurarea activitatii didactice pe baza ECTS http://www.cmu-
edu.eu/regulamente/;

5.Regulament de desfagurare a examenelor de finalizare a studiilor http:/www.cmu-
edu.eu/regulamente/ ;

6.Regulament de organizare si desfasurare a admiterii in Universitatea Maritima din Constanta
http://www.cmu-edu.eu/regulamente/:

7.Codul drepturilor si obligatiilor studentului — Ordinul Ministrului educatiei cercetarii, tineretului
si sportului nr. 3666/ 2012, http://www.cmu-edu.eu/regulamente/ ;

8.Regulamentul de acordare a burselor din Universitatea Maritima din Constantahttp://www.cmu-
edu.euw/regulamente;

9.0MEN 4055/5.06.1996, acordare reducere transport local -http://www.cmu-edu.eu/regulamente;
10.H.G. 42/2017, acordare facilitate transport intern - http://www.cmu-edu.eu/regulamente;
11.OMEN 3392/2017 stabilirea criteriilor generale de acordare a burselor, cu modificarile si
completarile ulterioare - http://www.cmu-edu.eu/regulamente;

12.Metodologia de scolarizare a romanilor de pretutindeni in invatamantul superior de stat din
Romania.

Tematica este anexata prezentului anunt.

¢) modalitatea de desfasurare a examenului: proba_scrisi.
d) conditii de participare : salariati din cadrul UMC, cu studii superioare si cu o experientd de minim 3
ani pe un post de secretar facultate I1I, cu studii superioare si calificativul «foarte bine» la evaluarea

performantelor profesionale individuale cel putin de doud ori in ultimii 3 ani, in care acesta s-a aflat in
activitate

Cererile de participare se pot depune pana la data de 13.11.2019, la Serviciul Resurse Umane.
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Anexa
la anuntul privind concursul de promovare pentru postul de secretar facultate II,

inregistrat cu nr. 9171/07.11.2019
TEMATICA

Oferta educationala a UMC- programele de studii de licenta

Structura anului universitar

Conditii generale privind organizarea admiterii

Criteriile de departajare pentru ocuparea ultimului loc de admitere

Competentele comisiei de inscriere a candidatilor pentru studii universitare de licenta
Inscrierea on line a candidatilor la examenul de admitere la studii universitare de licenta
Rezultatul probei de verificare a cunostintelor de specialitate la studii universitare de licenta
Confirmarea locurilor ocupate dupa examenul de admitere

Inmatricularea in universitate si documentele studentului

Drepturile si indatoririle studentului

Organizarea procesului didactic

Intreruperea sau prelungirea studiilor

Acordarea facilitatilor pentru transport pentru studenti;

Acordarea burselor pentru studentii de la toate ciclurile de studii universitare: licenta, master,
doctorat

Media de promovare a examenului de finalizare a studiilor

Organizarea examenelor de finalizare a studiilor- obligatii ce revin secretariatului de facultate
Documente care trebuiesc depuse la inscrierea la examenul de finalizare a studiilor
Aplicarea Sistemului European de Credite Transferabile (European Credit Transfer System —
ECTS

Organizarea Ciclul I - studii universitare de licenta cf. L288/2004

Gestiunea gcolaritatii in aplicatia University Management System

Raportarea datelor pentru Registrul Matricol Unic in platforma rei.gov. , functionalitati
disponibile pentru anul universitar 2018/2019

Raportarea datelor in platforma ANS

Admiterea cetatenilor din Republica Moldova- dosarul de candidatura si procedura de admitere,
facilitati acordate de statul roman.
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