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Conditii de tehnoredactare:

e trimiterile la sursele bibliografice se insereaza in subsolul paginii, ca note de subsol, mentionandu-se numele
autorilor, titlul lucrarii, editura, localitatea, anul aparitiei si pagina;

e bibliografia se pozitioneaza la sfarsitul lucrarii, ordonatd alfabetic dupa numele primului autor, indiferent de
tipul sursei, sub forma de lista numerotata;

e  proiectul trebuie tehnoredactat cu editorul de text Microsoft Word folosindu-se caractere Times New Roman
(TNR) de 12 puncte, aliniere la 1 rand;

e marginile paginii trebuie sa fie de 2,5 cm — stanga si 2 cm — dreapta, sus, jos;

e toate titlurile vor fi centrate si scrise cu majuscule, lasandu-se un rand liber in jurul lor. Se vor folosi caractere
Times New Roman aldine (bold) de 12 puncte;

e toate subtitlurile vor fi aliniate la stinga si vor fi scrise cu caractere aldine (bold) de 12 puncte, prima litera
majusculd. Lasati cate un spatiu liber inainte si dupa subtitlu;

e  proiectul va trebui sa contina: cuprins si bibliografie; - proiectul va contine min 15 pagini, plus anexe; - proiectul
se va realiza individual, listat si indosariat; - proiectul va fi predat atat in forma printatd, cét si in format
electronic.

1. SECTIUNEA I — PREZENTAREA INSTITUTIEI PARTENERE DE PRACTICA

Tn cadrul acestei sectiuni se va avea in vedere prezentarea entititii economice in cadrul cireia se desfasoara
stagiul de practica. Pot fi incluse 1n cadrul acestei sectiuni: denumirea entitatii economice, organigrama,
obiectul de activitate descris detaliat

Activitatea de interes descrisa amanuntit, structura, persoane importante, utilaje, agregate sau instalatii.
2. SECTIUNEA II —- PORTOFOLIUL DE PRACTICA

Se descrie pe scurat activitatea efectuata cronologic (Ziua 1, data, intervalul orar de desfasurare, Ziua

2. ), pe zile si sau ore cu precizarea locatiei, dotarilor si a persoanelor implicate:
e Organizare activitate, persoane, locatie, poze
e Instruire SSM, locatie, instructor, poze;
e Vizite, locatie, echipament, persoane, poze
e Observare, inregistrare parametrii, echipament, locatie, persoane, poze;
e Discutii pe teme de interes, subiect, locatie persoane, poze;
e Informari, locatii, subiect, persoane, locatie poze;
e Sedinte de lucru, locatii, persoane, subiect, poze;
e Documentare, locatie, documente studiate, persoane, poze

Nota!!: Obligatoriu se insereaza poze la fiecare activitate.Pozele trebuie sa prezinte

locuri, persoane, documente, relevante pentru activitatea efectuata

3. SECTIUNEA III - PREZENTAREA DETALIILOR SPECIFICE PROIECTULUI DE
PRACTICA

In functie de specificul informatiilor abordate, fiecare student impreuni cu indrumatorul de proiect si eventual
mentorul vor stabili detaliile ce vor fi incluse in cadrul acestei sectiuni, in functie de tema abordata in cadrul
caetului de practicd. Exemple de subsectiuni care pot fi incluse in caietul de practica, in functie de momentul

efectuarii stagiului de practica si de recomandarile primite de la tutore (cu caracter orientativ):



Cadrul conceptual al temei abordate (se vor prezenta succint elemente teoretice legate de subiectul

respectiv, legislatia si reglementarile In domeniu).

Detalierea temei de proiect, cu elemente teoretice si solutii concrete. Se prezinta fundamentul stiintific al

metodologiilor utilizate.
Se realizeaza:

o un calcul de proiectare, simulare analizdnd cazuri concrete si comparand rezultatele obtinute cu

masuratori
o functie de tema abordata se prezintd o metodologie sau studiu de caz
Concluzii. analize si recomandari.
Bibliografie

Anexarea unor documente specifice (cu respectarea confidentialitatii datelor, in conformitate cu cerintele

partenerului de practicd).



