
Firma de Crewing din Constanta angajeaza Junior Crewing Officer, fara 
experienta sau cu experienta minima. 

 
Responsabilitati: 

• Actualizarea bazei de data cu CV-uri/documente precum si cu 
detaliile referitoare la remuneratie, disponibilitate si experienta 
candidatilor 

• Selectia candidatilor din baza de date SAU postarea de anunturi pe 
site-urile de navigator 

• Intocmire dosar electronic pentru noi angajati 
• Intocmirea in dublu exemplar a contractelor de ambarcare 
• Emiterea listei de echipaj din sistemul electronic 
• Informarea echipajului cu privire la schimbul de tura si oferire 

informatii necesare voiajului 
• Organizare transport in vederea schimbului de echipaj 
• Verificarea actelor precum si validitatea contractului pentru fiecare 

membru de echipaj inainte de imbarcare 
• Actualizarea regulata a sistemului electronic de gestiune 
• Payroll – lunar pentru personalul desemnat 
• Emiterea adeverintelor pentru angajati 
• Rezervarea biletelor de avion 

Program: 8h/ zi 

Beneficii: asigurare medicala privata; transport gratuit tur-retur la locul de 
munca, asigurat de companie pe un traseu prestabilit;  

Trimite CV-ul tau la adresa de e-mail: team@gsptraining.ro  si te vom 
contacta noi. 
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