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1. Scopul procedurii operationale

Procedura reglementeazd modul in care se realizeaza procesul de evaluare a
performantelor profesionale a cadrelor didactice implicate in programul de studiu IFR.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Procedura se aplica in cadrul DIFR din UMC

3. Documente de referinta
3.1 Externe

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, republicatd cu modificarile si
completarile ulterioare;

OUG nr. 75/2011 pentru modificarea si completarea OUG nr. 75/2005 privind
asigurarea calitatii educatiei;

H.G. nr. 1011/2001 privind organizarea si functionarea invatdmantului la
distanta si cu frecventa redusad in institutiile de invatamant superior;

H.G. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa, a
standardelor, a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta
a ARACIS;

Ordinul nr. 6251/2012 al MECTS — Regulament-cadru privind organizarea,
desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de invatamant la
distanta si cu frecventa redusa la nivelul Invatdmantului superior;

3.2 Interne

Carta Universitatii;
Manualul calitatii;
Regulament de organizare si functionare Departament IFR.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

MC —Manualul Calitatii;

IFR — Invatimant cu Frecventa Redusa;

DIFR — Departamentul pentru Invitimant cu Frecventa Redusi;

ARACIS — Agentia Roméni de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior;
CEAC-U-Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitdtii de la nivelul
Universitatii;

UMC — Universitatea Maritima din Constanta.

5. Descrierea procedurii operationale
Procedura de evaluare presupune parcurgerea urmatoarelor etape:
a) pregatirea evaluarii;
b) evaluarea propriu - zisa;
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¢) analiza si verificarea informatiilor cuprinse in documentele depuse;
d) finalizarea evaluarii, transmiterea rezultatelor evaluarii.
Pregatirea evaludrii presupune realizarea urmatoarelor activitati:

stabilirea obiectivelor evaludrii — evaluarea cadrelor didactice urmareste
evaluarea cadrelor didactice coordonatori si tutori cu privire la activitatea
didactica desfasuratd in activitatile desfasurate fatd in fatd dar si asupra
activitatii de evaluare a studentilor repartizati, pentru imbunatatirea calitatii in
invatdmantul superior;

stabilirea criteriilor de evaluare - criteriile de evaluare vor viza, in general,
activitatea didactica, desfasurata fatd in fatd cu studentii incluzand
Chestionarul de evaluare al cadrelor didactice de catre studenti utilizand
Chestionar de evaluare a seminarului, laboratorului, proiectului, Chestionar de
autoevaluare a disciplinei,

stabilirea evaluatorilor — DIFR si CEAC stabilesc perioadele de evaluare
astfel:

v pentru evaluarea cadrelor didactice de catre studenti se organizeaza
evaluare in fiecare semestru utilizand Chestionarul de evaluare finala a
cursului UMC PD 11 F2;

v' pentru evaluarea colegiald Decanii facultdtilor emit Decizii catre
Departamente cu Comisiile de evaluare colegiald. Perioada de evaluare
este stabilitd in UMC in luna septembrie;

v pentru evaluarea de citre management se organizeaza in luna septembrie
evaluarea de catre CDIFR centralizdnd toate rezultatele evaluarilor
anterioare.

6. Responsabilitati si raspunderi in aplicarea procedurii operationale

Responsabilitatea deruldrii procesului de evaluare revine persoanelor desemnate prin
Regulamentul privind evaluarea cadrelor didactice.

7. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Editia/ | Componenta . e s e Data
. . . < Descrierea modificarii o s
Crt. | revizia modificata aplicarii
2.1 1/0 X Versiune initiala 01.10.2012
2.2 1/1 Actualizare Gestionare electronicd 10.10.2013
2.3 1/2 Actualizare Gestionare electronica 05.12.2014
Standardele specifice si ghidul
privind evaluarea externa a calitatii
2.4 10 Actualizare . programelordestudii 29.09.2020
universitare la formele de Invatdmant la
distanta (ID) si
invatamant cu frecventa redusa (IFR)
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8. Formularul de distribuire/difuzare

Procedurile Operationale si Procedurile de Sistem sunt disponibile intregului personal
din UMC pe pe serverul universititii la adresa docman.cmu-edu.eu. si suplimentar se
comunica salariatilor din cadrul structurilor organizatorice carora li se aplica procedura prin
postare pe https://owncloud.cmu-edu.eu de catre secretarul tehnic al Comisiei de Monitorizare
din UMC; dupa postare, se transmite si link-ul spre informare, pe mail-ul partilor interesate
(personal propriu si cel al firmelor colaboratoare, liga studentilor), in vederea indeplinirii
sarcinilor ce 1i revin.

Orice alta copie in format electronic sau tiparit nu este document controlat.

Este mentinut un exemplar martor tiparit gestionat de secretarul tehnic al Comisiei de
Monitorizare.

9. Anexe, inclusiv diagrama de proces

PO _07 09 FOI Chestionarul de evaluare finala a cursului.
PO 07 02 FO07 Chestionarul de evaluare colegiala.
PO _07 02 _F09 Chestionarul de evaluare de catre management.
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